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4. Obstuga systemu Platforma Paliwowa

Dokument zawiera opis funkcjonalnosci dostepnych dla uzytkownika w ramach sprawnego
postugiwania sie Systemem Platforma Paliwowa oraz realizowanie dziatalnosci paliwowej
zgodnie z przyjetymi zatozeniami. Zakres sporzadzonej dokumentacji przedstawia obstuge
poszczegblnych modutdéw oraz wytyczne dotyczgce sposobu sktadania i przegladania
sprawozdan/informacji w ramach prowadzonej dziatalnosci paliwowej w Systemie przez
podmioty do tego zobowigzane lub uprawnione.

4.1. Uruchomienie Systemu

Do uruchomienia Systemu potrzebne jest urzadzenie z aktualng wersjg przegladarki
internetowej i dostep do sieci Internet.

Rozpoczecie pracy z Systemem jest mozliwe po wpisaniu w przegladarce internetowej adresu:
platformapaliwowa.gov.pl

4.1.1. Rejestracja

Rzgdowa Agencja Rezerw Strategicznych dokonuje rejestracji uzytkownika na podstawie
dokumentéw otrzymanych od Przedsiebiorcy. Wykaz dokumentéw dostepny jest na stronie
internetowe]j RARS: https://rars.gov.pl/nasze-zadania/platforma-paliwowa

Po weryfikacji kompletnosci oraz poprawnosci przestanych dokumentéw, dla uzytkownika
zostanie zatozone konto w Systemie Platformy Paliwowej na podany w dokumentach
unikatowy adres mailowy (bedacy jednoczesnie loginem). Uzytkownik otrzyma
powiadomienie mailowe z informacjg o utworzeniu dla niego konta.
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Drogi [adres uzytkownika]

Twoje konto w Systemie Platforma Paliwowa zostato utworzone przez administratora
Systemu. Kliknij ponizszy link by uzyskaé dostep do konta.
https://platformapaliwowa.gov.pl/#/account/reset/finish?key=KXNxUS804vkAYta2Ppm9

Rzgdowa Agencja Rezerw Strategicznych
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Zgodnie z powyzszym mailem, w celu uzyskania dostepu do konta nalezy uruchomié zawarty
w mailu link aktywacyjny.
Po uruchomieniu linku uzytkownik otrzyma ponizszy ekran:

Rzgdowa Agencja Rezerw Strategicznych, ul. Grzybowska 45, 00-844 Warszawa | www.rars.gov.pl


https://platformapaliwowa.gov.pl/?key=KXNxUS8o4vkAYta2Ppm9#/account/reset/finish
https://platformapaliwowa.gov.pl/?key=KXNxUS8o4vkAYta2Ppm9#/account/reset/finish

Reset hasta

Na tym etapie nalezy wprowadzi¢ hasto spetniajace nastepujace kryteria:
* hasto powinno zawiera¢ minimum dwanascie znakéw,
* hasto powinno zawierac¢ przynajmniej jedng wielka litere,
* hasto powinno zawierac¢ przynajmniej jedng matg litere,
* hasto powinno zawiera¢ przynajmniej jeden znak specjalny oraz przynajmniej jedng
cyfre.

Po wprowadzeniu hasta nalezy je powtdrzy¢ w drugim polu i klikngé przycisk ,, Zmien hasto”. Po
wykonaniu tego kroku system wyswietli ponizszy ekran:

Reset hasta

Po kliknieciu w stowo ,,zalogowac” w tresci komunikatu, uzytkownik zostanie przekierowany do
ekranu logowania:
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PLATFORMA
PALIWOWA

Na tym ekranie uzytkownik wprowadza login, ktéry przy pierwszym logowaniu stanowi adres email, a
nastepnie hasto. Po wprowadzeniu niniejszych danych nalezy klikna¢ przycisk ,,Zaloguj”.

4.1.2. Logowanie

Logowanie do Systemu odbywa sie poprzez podanie loginu oraz hasta a nastepnie kliknieciu w
przycisk ,,Zaloguj”.

PLATFORMA
PALIWOWA

M Zapamietaj mnie Odzyskaj hasto/login

Po wpisaniu danych logowania tj. loginu oraz hastfa, klikamy przycisk “Zaloguj”. Jezeli dane
podane zostaty poprawnie, System przetgczy nas do strony startowej aplikaciji:
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Dzien dobry,
zalogowales sig do systemu Platforma Paliwowa

Uwagi prosze zglaszaé na adres PlatformaPaliwowa. SD@rars.gov.pl
Infolinia +48 22 899 89 18

Zespd! Platformy Paliwowej

W przypadku podania btednych danych, System wyswietli komunikat o nieudanym logowaniu:

PLATFORMA
PALIWOWA

admin

Zaloguj

B Zapamietaj mnie Odzyskaj hasto

Nieudane logowanie! Sprawdz swoje dane logowania | sprobuj
ponownie

4.1.3. Odzyskanie hasta i przypomnienie loginu

W przypadku potrzeby odzyskania hasta lub przypomnienia loginu uzytkownik ma taka
mozliwos¢ poprzez klikniecie w przycisk ,0dzyskaj hasto/login”.
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PLATFORMA

PALIWOWA
(k|
(T |

Zaloguj
Zarejestruj

B Zapamietaj mnie Odzyskaj haslo/login

Po wykonaniu tej akcji pojawi sie okno do podania adresu email, ktory zostat uzyty do
rejestracji konta uzytkownika, do ktérego System ma poda¢ login. Po wprowadzeniu adresu
email nalezy klikng¢ przycisk ,,Przypomnij loginy”.

Reset hasta

Email
olga.czarkowska@rars.gov.pl

Przypomnij loginy

Login

Login jest wymagany.

Reset hasla

W przypadku odzyskiwania loginu uzytkownik dostanie wiadomos¢ ze wskazaniem adresu
email oraz listg logindw przypisanych do danego maila.

Dzieri dobry

Loginy dla emaila olga.czarkowska@rars.gov.pl to:

e olga.czarkowska@rars.gov.pl

Z uszanowaniem,
Rzgdowa Agencja Rezerw Strategicznych.

Ten email zostat wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego. Jezeli nie zakiadafes konta w Systemie Platforma
Paliwowa - zignoruj e-mail
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W przypadku odzyskiwania hasta po podaniu loginu i kliknieciu w przycisk , Reset hasta”
uzytkownik otrzyma na podany podczas rejestracji adres email link, ktéry umozliwi podanie
nowego hasta.

Drogi uzytkowniku
Dla Twojego konta w Systemie Platforma Paliwowa wystano prosbe o zresetowanie hasta. Kliknij w ponizszy link aby kontynuowac:

https://platformapaliwowa.gov.pl/#/account/reset/finish ?key=IKKxYmFftWZ39kCiZ6EQ

Z uszanowaniem,
Rzgdowa Agencja Rezerw Strategicznych.

Po kliknieciu w link uzytkownik bedzie mogt zdefiniowa¢ nowe hasto. Nowe hasto nalezy
potwierdzi¢ przyciskiem ,Zmien hasto”.

Reset hasta

Wybierz nowe hasto

Nowe hasfo

Sita hasta:

Potwierdz nowe hasfo

Zmien hasto

Po dokonanej zmianie hasta System wyswietli komunikat informujacy o zmienionym hasle.

Reset hasta

Twoje hasto zostato zresetowane. Prosze sie zalogowac

Uwaga: Jesli uzytkownik podczas korzystania z aplikacji nie zmieniat adresu email, to ten
email jest jednoczesnie loginem. Oznacza to, ze przy ewentualnym resecie hasta zaréwno w
polu login, jak i email nalezy wpisa¢ adres email, wykorzystany do zatozenia konta.

4.1.4. Zmiana hasta po zalogowaniu

Po zalogowaniu do aplikacji w dowolnym momencie uzytkownik ma mozliwos¢ zmiany hasta.
Do przeprowadzenia tej czynnosci wykorzystujemy menu rozwijane “Konto”, dostepne w
gornej czesci ekranu, przy prawym rogu:

10
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4 Strona domowa

& Konto = ) Wyloguj

/ Ustawienia

& Hasto

Po kliknieciu pozycji “Hasto” przechodzimy do zmiany hasta. W pierwszej kolejnosci system
prosi o podanie aktualnego hasta, a nastepnie o zdefiniowanie nowego i powtdrzenie nowego

hasta.

Hasto dla [mdydo]

Aktualne hasfo

I A

\ktualne hasto

Nowe hasfo

I Nowe hasto

Sita hasta

Potwierdz nowe hasfo

Nalezy pamietaé, ze zgodnie z opisem podanym w rozdziale 4.1.1., hasto musi sktadac sie z
duzych i matych liter, cyfry i znaku specjalnego. Jego dtugosé to przynajmniej 12 znakdw.
Akceptowane przez system znaki specjalne to: @.#!%,'*?.

Dodatkowo system szacuje poziom bezpieczenstwa (lub poziom skomplikowania hasta)
kolorowg grafika. Im trudniejsze do ztamania hasto, tym wiecej koloru zielonego pojawi sie na
graficznym pasku “Sita hasta”.

Aktualne hasfo

Twoje hasto powinno mieé minimum 12 znakow
Sita has®a
—

Potwierdz nowe hasfo

nowe hasto

Aktualne hasfo

-----

Sita hasta

Potwierdz nowe hasfo

otwierdzenie hasta jest wymagane

11
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4.1.5. Zmiana danych uzytkownika

Korzystajgc z menu rozwijanego “Konto” w prawym goérnym rogu ekranu i wybierajac pozycje
“Ustawienia” mamy mozliwo$¢ podglagdu danych aktualnie zalogowanego do aplikacji
uzytkownika.

Ustawienia dla uzytkownika [ adres email |

Imig
Nazwisko
Email

Jezyk

Polsk: v

12
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4.2. Moduty dostepne dla uzytkownika PP (przedsiebiorca)

Przedsiebiorca posiada dostep do nastepujacych modutéw w ramach Platformy Paliwowej,
ktére widoczne sg w lewym menu systemu.

INFORMACJE

s INFRASTRUKTURA

I8 INFORMACJE
ROCZNE

I8 DEKLARACJE

Uwaga: Dostepne moduty moga by¢ ograniczone dla uzytkownika ze wzgledu na zakres
posiadanych przez niego uprawnien.

W module ,Moje przedsiebiorstwo” przedsiebiorcy mogg dokonywac przegladu wtasnych
danych. W module mozliwe jest dokonywanie zmian co do czesci zapisow, a w przypadku listy
ztozonych dokumentéw, przejscie do ich szczegdtéw celem weryfikacji oraz podjecia dziatan
(np. ztozenie korekty).

W module ,Sprawozdania i informacje” mozliwe jest dokonywanie obstugi sprawozdania z art.
4ba, sprawozdania z art. 43d oraz informacji z art. 43e ustawy — Prawo energetyczne oraz
informacji z art. 22 ust. 1c ustawy o zapasach, gdzie obstuga sprawozdan i informacji polega
na sktadaniu wymienionych dokumentéw zgodnie z opisem zawartym w dalszych rozdziatach.

W module ,Infrastruktura” przedsiebiorcy mogg realizowaé zadania w zakresie obstugi
infrastruktury paliw ciektych oraz infrastruktury magazynowej.

W module ,,Informacje roczne” przedsiebiorcy mogg ztozy¢é informacje roczng o zapasach oraz
informacje roczng o rzeczywistych wspétczynnikach uzysku paliw.

W module ,Deklaracje” przedsiebiorcy mogg ztozy¢ deklaracje o zapasach.

4.3. Przeglad danych przedsiebiorstwa

Przeglad danych przedsiebiorstwa dostepny jest w module ,,Moje przedsiebiorstwa”.
Modut dostepny jest z lewego menu systemu.

13
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#« MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO

I8 SPRAWOZDANIA |
INFORMACJE

i3 INFRASTRUKTURA

I§ INFORMACJE
ROCZNE

I§ DEKLARACJE

Po wybraniu wskazanej pozycji menu, System wyswietli szczegétowe informacje o
przedsiebiorstwie.

i Przedsiebiorstwo testowe 2 Adywne

> Dane identyfikacyjne | adresows podmioty

> Dane kontaktowe

> Koncesje

> Wpis do rejests

> Ziotone dokumenty

W celu zapoznania sie z danymi z wybranego obszaru nalezy klikng¢ w wybrang belke z nazwg
obszaru. Po wykonaniu tego kroku dane zostang wyswietlone.

14
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Przedsiebiorstwo testowe 1 Aktywne

v Dane identyfikacyjne | adresowe podmiotu

PESEL Numer akcyzowy

Warszava

> Dane kontaktowe

> Koncesje

> Wpis do rejestru podmiotow przywoiacych

> Wpis do Rejestru Systemu Zapasow Interwencyjnych
> Ziotone dokumenty

> Rachunki bankowe przedsiebiorcy

Przy naci$nieciu kolejnej belki, poprzednio rozwiniete informacje w innym obszarze sg zwijane,
a rozwijane sg informacje w wybranej belce.

Istnieje mozliwos¢ wyswietlenia wszystkich informacji o swoim przedsiebiorstwie poprzez
nacisniecie przycisku ,Pokaz wszystko”, znajdujacego sie w prawym gérnym rogu ekranu. Po
nacis$nieciu informacje widoczne sg jak na ponizszym ekranie:

Przedsiebiorstwo testowe 1 YOO - Uiy wszystko
Vv Dane identyfikacyjne i adresowe podmiotu
Peina nazvia
m Przedsiebiorstwo testowe
NP REGON KRS PESEL Numer akcyzowy
1571004804 432437001
Forma prawna

Adresy podmiotu

Typ adre Kraj Wojewsdztwo Powiat Ulica N lokalu Nr domu Mijscowosc Kod pocztowy Poczta
Siedz: Poiska MAZOWIECKIE Grzybowska 1 4 00844 Warszava
Korespondencyiny Poiska MAZOWIECKIE Grzybowska 1 4 00844
' Dane kontaktowe

Obszar Imi Nazwisko Nrtelefonu E-mail
Palv Jan Kovialski 661414639 malgorzata dydo@redocean pi
Paliu Amna Kovalska 661414639 maigorzata dydo@redocean pi

Rodzaj koncesji Kody CN Waine od Waine do
PRC
MPC
opc

2151,
Copyright 2023 © Rzadowa Agencja Rezerw Strategicznych

Dane mozna ponownie zwingé do postaci, w ktérej wyswietlane sg tylko obszary informacyjne
poprzez nacisniecie przycisku ,, Ukryj wszystko” znajdujgcym sie w tym samym miejscu.

Po nacisnieciu przycisku ,Edytuj”, mozliwe jest dokonanie edycji informacji zawartych w
danych przedsiebiorstwa. Mozliwe jest dodanie/edytowanie danych w zakresie danych
kontaktowych przedsiebiorcy.

W przypadku dodawania danych kontaktowych, konieczne jest nacisniecie przycisku ,,+Dodaj”.
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Dodaj lub edytuj osobe do kontaktu

Imie

Nazwisko

Nr telefonu

Przy pomocy wyswietlonego ekranu ,Dodaj lub edytuj osobe do kontaktu”, wprowadzane sg
dane z obszaru, w ktérym dziata osoba kontaktowa (np. finanse), dane osobowe (imieg,
nazwisko) oraz dane kontaktowe — nr telefonu oraz e-mail. Wszystkie pola sg oznaczone jako
obowigzkowe do wprowadzenia (czerwona belka). Po wprowadzeniu wszystkich danych,
kazde z pdl jest oznaczone zielong belkg, a przycisk ,Zapisz” jest odblokowany.

Po wprowadzeniu danych i zapisaniu, dane pojawiaja sie w wierszu.

v Dane kontaktowe

Obszar Imie Nazwisko Nr telefonu E-mail

Finanse Jan Kowalski 444333222 jan kowaski@przedsiebiorstwo.pl

Obok wpisu, pojawiajg sie dwa dodatkowe przyciski. Pierwszy z lewej strony umozliwia edycje
wpisu, zas drugi jego usuniecie.

4.4. Obstuga Sprawozdania 4ba przez podmiot

Ztozenie sprawozdania 4ba dostepne jest w module ,Sprawozdania i Informacje”.

Modut “Sprawozdania i Informacje” jest dostepny z lewego menu systemu.
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B SPRAWOZDANIAI
INFORMACJE

s INFRASTRUKTURA

I§ INFORMACIJE
ROCZNE

IE§ DEKLARACJE

Po wybraniu wskazanej pozycji menu, system zataduje wszystkie ztozone oraz
przygotowywane dokumenty, w tym takze sprawozdania 4ba.

Sprawozdania i informacje Pokai ostanie zioions

Nazwa & Rok® Miesizc ¢ Numer Status ¢ Data zlozenia Typ dokumentu

Wedscs Spramczdanio 2 Eony | @ Wi
Wty Serawozdanie

s INFRASTRUKTURA

B INFORMACIE Spras
ROCZNE

¥ DEKLARACIE

Copynont 2023 © Rzadowa Agencja Rezerw Srategicznyen

Za pomocg suwaka "Pokaz ostatnio ztozone" uzytkownik moze decydowac o tym, jakie dane
majg zostac¢ wyswietlone w tabeli. Zaznaczenie wspomnianego suwaka powoduje wyswietlenie
jedynie ztozonych sprawozdan i informacji, natomiast odznaczenie - wyswietlenie wszystkich
dokumentéw, réwniez tych ze statusem "w edyc;ji".
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‘ LA

# MOJE

it Sprawozdania i informacje Pokaz o

Rok¢ Wiesiac ¢ Numer Statws ¢ Data zloienia ¢ Typ dokumentu

s INFRASTRUKTURA

B INFORMACJE
ROCZNE

®  DEKLARACJE

Copyright 2023 © Rzadowa Agencja Rezerw Srategicznych

Dane w tabeli mozna sortowac poprzez klikniecie w nagtéwek poszczegdlnych kolumn.

Jednoczesnie System umozliwia filtrowanie danych w kolumnach. Mozliwe sg dwa typy
filtrowania tj. listy wartosci oraz pola tekstowe. W przypadku pola rozwijalnego wybieramy
wartosé z listy, natomiast w przypadku pola tekstowego wpisujemy fragment tekstu. Usuniecie
filtra/filtrow jest mozliwe poprzez nacisniecie przycisku ,, Wyczys$¢ filtry”.

Dla kazdego formularza sprawozdania 4ba uzytkownik ma dostepny zestaw przyciskéw
uwarunkowany statusem dokumentu.

» Edytuj” — dostepny dla sprawozdania ze statusem ,,w edycji”. Przycisk ten umozliwia
edytowanie sprawozdania;

*  ,Widok” — dostepny dla sprawozdania niezaleznie od ich statusu. Przycisk ten
umozliwia podglad sprawozdania;

* ,Podpisz” — dostepny dla statusu , Gotowy do podpisu”. Przycisk ten umozliwia
uruchomienie zaktadki ,Podpis” i ztozenie podpisu na dokumencie;

* ,Korekta” — dostepny dla statusu ,Ztozony”. Przycisk ten umozliwia wygenerowanie

korekty ztozonego dokumentu;

* ,Duplikuj” — dostepny dla statusu ,Ztozony”. Przycisk ten umozliwia wygenerowanie

szkicu dokumentu na podstawie innego.

Utworzenie sprawozdania 4ba odbywa sie poprzez klikniecie w przycisk ,,Utworz formularz” w

prawym gérnym rogu.
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(@ ) Pokaz ostatnie zfozone [ AUNTIrA T A

Typ dokumentu
T Wyczysc fiitry

W kolejnym kroku system poprosi o wybranie rodzaju sprawozdania do ztozenia. W tym kroku
wybieramy kafelek ,Sprawozdanie zawierajgce informacje o podmiotach zlecajgcych ustugi
magazynowania, przetadunku, przesytania lub dystrybucji paliw ciektych sktadane na
podstawie art. 4ba ust. 4 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo energetyczne”.

e

# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO)

I SPRAWOZDANIA|
INFORMACGJE

Lista sprawozdan do ztozenia przez przedsiebiorce

s INFRASTRUKTURA

& INFORMACJE
ROCZNE

@ DEKLARACJE

Informacja o zapesach ¥ 1 ropy naftowej lub paliw, ich strukturze oraz miejscach magazynowania
skladana na podstawie art. 22 ust. 1c ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o zapasach ropy naftowej, produktow naftowych i gazu ziemnego oraz
zasadach w paristwa i zaki6ceri na rynku naftowym.

Sprawozdanie o rodzajach oraz ilosci

; i paliw cieklych, a takze ich przeznaczeniu art. 43d ust 1
ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo energetyczne

Copyright 2023 © Rzadowa Agencia Rezerw Strategicznych

Po nacisnieciu kafelka wyswietlany jest nastepuijacy ekran:

® o

SRR Wybierz okres, za ktéry chcesz ziozyé sprawozdanie

(B SPRANOZDANIAI
e |

s INFRASTRUKTURA
B ioRMACKE
ROCZNE

B DEKLARACIE

Przedsiebiorca, zobowigzany jest do skfadania sprawozdania co miesigc. W tym celu, na
ekranie uzytkownik okresla najpierw rok, a nastepnie miesigc, za ktory sprawozdanie zostaje
ztozone. System weryfikuje okresy, za ktdre sprawozdanie zostato ztozone i ich nie wyswietla
do wyboru.
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W samym nagtéwku formularza dostepny jest zestaw przyciskdw oraz informacja o statusie
otwartego formularza:

Status: W edyc)

1 Zatwierdzenie formularza bedzie mozliwe po wszystkich h p6l

Formularz »

* ,Zapisz” — umozliwia zapisanie aktualnego stanu prac w szablonie formularza. Nie
powoduje on zadnych dodatkowych skutkéw w systemie oprdécz utworzenia na liscie
dokumentéw formularza w stanie “W edycji”. Na tym etapie mozemy wielokrotnie
otwierac formularz i dokonywa¢ w nim modyfikacji.

* Zatwierdz” — umozliwia zatwierdzenie wprowadzonych do formularza danych.
Przycisk ,ZatwierdZz” bedzie aktywny dopiero po poprawnym wypetnieniu w
formularzu wszystkich wymaganych pdl (po poprawnym wypetnieniu formularza, w
polu ,,Formularz” zniknie czerwona kropka). Po zatwierdzeniu formularza nie bedzie
juz mozliwe modyfikowanie danych natomiast dostepna bedzie zaktadka ,Podpis”
umozliwiajgca podpisanie dokumentu. Po wywotaniu zatwierdzenia formularza,
System wyswietli dodatkowg informacje potwierdzajaca:

Zatwierdz

Czy na pewno chcesz zatwierdzi¢ wybrany formularz?
Po zatwierdzeniu formularza, zmiana danych moze by¢ dokonana wytacznie w
trybie korekty lub przywrocenia pliku w tryb edyciji

Przywrdcenie pliku do edycji bedzie skutkowato utrata ztozonych juz podpisow

Potwierdzajgc czynnosé formularz zmienia swdéj status na ,,Gotowy do podpisu”. Informacja
taka pojawi sie w lewym gérnym rogu formularza:

Status: Gotowy do podpisu

,Usun” — umozliwia usuniecie formularza z Systemu. Skorzystanie z tego przycisku
wymaga dodatkowego potwierdzenia czynnosci:
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Czy na pewno chcesz usunac¢ formularz?

* ,Pobierz” — umozliwia zapis formularza do pliku w formacie PDF, pobranie go na dysk
komputera i w dalszym kroku umozliwienie jego wydrukowania.

* ,Anuluj” — umozliwia powrét do listy sprawozdan bez zapisywania wprowadzonych
zmian.

Po wygenerowaniu sprawozdania poprzez przycisk ,Utwérz formularz”, formularz bedzie
oznaczony jako ,,ZtOZENIE SPRAWOZDANIA”.

Wygenerowane sprawozdanie bedzie wyswietla¢ informacje, ktére nie bedg mozliwe do edycji
przez uzytkownika i bedy pochodzi¢ z danych przedsiebiorstwa (dane w module ,Moje
przedsiebiorstwo” — NIP przedsiebiorstwa energetycznego) oraz danych wprowadzonych
podczas wyboru sprawozdania (rok i miesigc, za ktéry jest sktadane sprawozdanie).

Podczas wypetnienia formularza wymagane jest okreslenie przedmiotu dziatalnosci
przedsiebiorstwa, ktdre sktada sprawozdanie 4ba. W tym celu wymagane jest zaznaczanie
odpowiednich checkboxdéw (przynajmniej jednego) przy informacji ,Sktadajacy:
przedsiebiorstwo energetyczne zajmujace sie:”

Sktadajacy: pi iebic nergety jmuj sie:
magazynowaniem paliw cieklych
przeladunkiem paliw cieklych
przesytaniem paliw cieklych

dystrybucja paliw cieklych

Ztozone sprawozdanie moze by¢ wielokrotnie korygowane przez przedsiebiorce. W tym celu
nalezy skorzysta¢ z przycisku ,Korekta” dostepnego na liscie sprawozdan (przycisk jest
widoczny na poziomie listy sprawozdan i informacji w module ,Sprawozdania i informacje”).
Po kliknieciu w przycisk, System wygeneruje kopie ztozonego sprawozdania z mozliwoscig
edycji danych.

Uwaga: Uzytkownik nie bedzie mégt zmieni¢ okresu, ktérego dotyczy sprawozdanie.

Korekta sprawozdania bedzie oznaczona w prawym gérnym rogu jako ,KOREKTA
SPRAWOZDANIA”.
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Status: W edycj

i Zatwierdzenie formularza bedzie maziiwe po poprawnym wypeinieniu wszystki pol.

XUsuh B Pobierz € Anukj

Formularz «

1. NIP przedsigbiorstwa energetycznego 2. Numer fakultatywnie nadawany przez organ przyjmujacy
PL 7740003097

Sprawozdanie

ZAWIERAJACE INFORMACJE O PODMIOTACH ZLECAJACYCH USLUGI MAGAZYNOWANIA, PRZELADUNKU, PRZESYLANIA LUB DYSTRYBUCJI
PALIW CIEKLYCH

ZAROK 2023

ZAMIESIAC  Maj

Po modyfikacji danych uzytkownik zatwierdza sprawozdanie i dalej postepuje w taki sam
sposob jak przy ztozeniu pierwotnego dokumentu.

W przypadku jezeli istnieje potrzeba wyswietlenia wszystkich wersji danego sprawozdania,
konieczne jest odznaczenie suwaka ,Pokaz ostatnio ztozone” i system na liscie wyswietli
zarowno skorygowany dokument, jak i oryginalny (pierwotna wersje sprawozdania).

‘

PRZEDSIEBIORSTWO|

Sprawozdania i informacje Pokat ostatoie thoione

Roks Miesiac ¢ Numer ¢ Status ¢ Data zlozenia ¢ Typ dokumenty

s INFRASTRUKTURA

® INFORMACJE Sy 2023
ROCZNE

E\

@ DEKLARACJE s 223

7o @
s @
o @

ZEnu @

sEo @

H'H
HHHEHHHHHHEE

Do wersji pierwotnej sprawozdania dostep bedzie jedynie poprzez ,Widok”. Podobny dostep
bedzie do kolejnych wersji korekt danego sprawozdania. Jedynie ostatnia wersja korekty
sprawozdania bedzie mogta by¢ duplikowana (poprzez przycisk ,,Duplikuj”) lub korygowana
(poprzez przycisk , Korekta”).

Jezeli uzytkownik potrzebuje ztozy¢ sprawozdanie 4ba, ktére zawiera takie same informacje
ujete w ktéryms ze ztozonych juz sprawozdan 4ba, to istnieje mozliwos¢ duplikacji. Uzytkownik
tworzy kopie istniejgcego sprawozdania poprzez nacisniecie przycisku ,Duplikuj” przy
wybranym sprawozdaniu.
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‘ i

& MOJE

FRZDSEDIORSIWD Sprawozdania i informacje

Nazwa ¢

Miesiac ¢

# INFRASTRUKTURA

W INFORMACJE

ROCZNE

I DEKLARACJE

Numer ¢

Pokaz ostatnie ziozone AU AL LTS

VP dokumenty

status ¢

Data ziozenia ¢

W Vivczyse iy

lsam. @ Widok
.

odpisu Sprawozaanie

Sprawozdanie

‘Sprawozdanie

Po wybraniu opcji duplikacji, system wyswietla opcje dla uzytkownika — wybér roku i miesigca
dla ktérego bedzie generowany wniosek z juz wprowadzonymi danymi.

*

MOJE
PRECDSERORITWO Wybierz okres, za ktéry chcesz ztozyé sprawozdanie
Rok
¥ SPRAWOZDANIAI
INFORMACJE I ™
Miesiac
& INFRASTRUKTURA I
 INFORMACJE
ROCZNE Qziper Al

¥ DEKLARACJE

Wszystkie funkcjonalnosci i czynnosci dalej

ze dla innego okresu, to uzytkownik bedzie
do urzedu.

realizowane sg w podobny sposdb, jak to zostato
opisane w dalszych podrozdziatach w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian na
ktérychs z pozycji. Jezeli sprawozdanie bedzie catkowitg kopig istniejgcego sprawozdania tyle,

musiat jedynie podpisa¢ sprawozdanie i wystac je

4.4.1. Czesc A. Oznaczenie przedsiebiorstwa energetycznego

Dane w czesci A wypetniajg sie automatycznie na podstawie danych zawartych w Systemie

(dane w module ,,Moje przedsiebiorstwo”).

A. OZNACZENIE PRZEDSIEBIORSTWA ENERGETYCZNEGO

A. 1 Nazwa peina
PERN Spoka akcyjna

A. 3 Rodzaj i numer koncesji

MPCI226/4020/W/DPCI2017/MJ; OPC/6066/4020/W/DPC/2004/AS: PPC/2/4020/W/1/2009/MJ; WPC/37/4020/WI2/2004/AS:
Adres zagranicany

A. 4 Adres siedziby

3. Kraj 4. Wojewddztwo

Polska MAZOWIECKIE
7. Miejscowosé

Plock

8. Kod pocziowy
09-400
11. Nr lokalu 12. Poczta

Plock

A 2REGON

5. Powiat 6. Gmina
Plock Plock

9. Uica 10. Nr domu
Nyszogrodzka $ 133
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W przypadku danych adresowych, uzytkownik ma mozliwos¢ edycji wskazanych przez System
danych. Czesé pdl, w ktdrych zawarte sg dane adresowe oparte sg o listy wartosci co oznacza,
ze uzytkownik wybiera je z dostepne;j listy.

Ze wzgledu na istniejgce powigzania pomiedzy tymi polami, w przypadku potrzeby zmiany
dowolnej wartosci, uzytkownik musi podac wszystkie wartosci. Dotyczy to nastepujgcych pol:

*  Kraj;

*  Wojewddztwo;
* Powiat;

*  Gming;

*  Miejscowos¢;
e Ulica.

Uwaga: Uizytkownik moze réwniez wprowadzi¢ adres zagraniczny. W tym celu nalezy
zaznaczy¢ checkbox ,, Adres zagraniczny”, wybra¢ kraj a nastepnie wprowadzi¢ pozostate
dane.

4.4,2. Czes¢ B. Informacja o podmiotach zlecajgcych ustugi
magazynowania, przetadunku, przesytania lub dystrybucji paliw
ciektych

W ramach czesci B uzytkownik uzupetnia informacje o podmiotach zlecajacych ustugi
magazynowania, przetadunku, przesytania lub dystrybucji paliw ciektych.

B. INFORMACJA O PODMIOTACH ZLECAJACYCH USLUGI MAGAZYNOWANIA, PRZELADUNKU, PRZESYLANIA
LUB DYSTRYBUCJI PALIW CIEKLYCH

Numer iden.tyfikacji Dane identyfikujace [Rodzal t pmes Wpis Flo rejestru A ) Wpis do rejes!rtl
Lp. podatkowej lub ISt poncein podmiotow Odbiorca koncowy systemu zapasow
PESEL P s przywozacych interwencyjnych

Rodzaj zI
ustugi

Uzupetnienie tabeli odbywa sie poprzez przycisk ,Dodaj”. Po wybraniu przycisku System
uruchamia okno z danymi do wypetnienia. Pola oznaczone czerwong belkg s polami
obowigzkowymi do wypetnienia.

24

Rzgdowa Agencja Rezerw Strategicznych, ul. Grzybowska 45, 00-844 Warszawa | www.rars.gov.pl



Edycja wiersza

BZapisz O Anulyj

Numer identyfikacji podatkowej lub PESEL

Dane identyfikujgce podmiot

Rodzaj i numer kKoncesji
Wpis do rejestru podmiotow przywozgcych
Odbiorca koficowy

Wpis do rejestru systemu zapasow interwencyjnych

Rodzaj zleconej ustugi
| Wybierz... =
Rodzaj paliwa ciektego (j.m.) Przeznaczenie Jakie przeznaczenie

Wybierz... w

Kod CN Nosé paliwa ciekiego je paliwa ciekieg

| | Wybierz... =
Miejsce swiadczenia ustugi
Nie znaleziono wartosci

[ Wprowad? wiasne dane

Numer Y v sktadu p go lub zarejestr go odbiorcy

BZapisz O Anulyj

Pole ,Numer identyfikacji podatkowej lub PESEL” jest powigzany z wewnetrzng baza
przedsiebiorcédw. Po wpisaniu danych w to pole, System zweryfikuje czy znajdujg sie w bazie.
W przypadku wyszukania danych, System automatycznie wypetni nastepujgce pola:

* Dane identyfikujgce podmiot;

* Rodzaj i numer konces;ji;

*  Wopis do rejestru podmiotédw przywozgcych;

*  Wopis do rejestru systemu zapaséw interwencyjnych.

Jesli natomiast dane nie zostang zidentyfikowane w bazie, uzytkownik moze recznie
wprowadzi¢ nazwe przedsiebiorstwa.

W celu dodania kolejnej pozycji ustugi Swiadczonej dla danego podmiotu, uzytkownik wybiera
przycisk ,Dodaj”’. Po wykonaniu tego kroku System wyswietli kolejny zestaw pdl do
uzupetnienia danymi zleconej ustugi.
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n Rodzaj zleconef ustugi

I Wyhbierz... s
Rodzaj paliwa ciekfego (j.m.} Przeznaczenie Jakie przeznaczenie

I Wybierz... w

Kod CN logé paliwa ciekfego Pochodzenie paliwa ciekiego

| | Wybierz... =

Miejsce swiadczenia ustugi
Nie znaleziono wartosci

[l Wprowadz wtasne dane

Numer akcyzowy skiadu p go lub zarejestr go odbiorcy
n Rodzaj zleconej ustugi
I Wybierz... =
Rodzaj paliwa ciekfego (j.m.} Przeznaczenie Jakie przeznaczenie
I Wybierz... W
Kod CN logé paliwa ciekfego Pochodzenie paliwa ciekiego

Wprowad? wiasne dane

Lokalizacja
Kraj
| v
Wojewodztwo Powiat Gmina
Miejscowosc Ulica Nr domu
I I I
Nr lokalu Kod pocztowy Poczta
I I
Numer akcyzowy skiadu p go lub zarejestr go odbiorcy

Uzytkownik moze usung¢ wprowadzone wiersze dotyczgce zleconej ustugi za pomoca
przycisku ,Usun” oznaczone na czerwono w lewym gérnym rogu.

Po wprowadzeniu wymaganych wartosci uzytkownik zapisuje zmiany za pomocg przycisku
»Zapisz”, a wprowadzone dane s3 widoczne w ramach czesci B. Jesli uzytkownik chce
zrezygnowac z dodawania danych w obecnym oknie klika przycisk “Anuluj”.
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B. INFORMACJA O PODMIOTACH ZLECAJACYCH USLUGI MAGAZYNOWANIA, PRZELADUNKU, PRZESYLANIA LUB DYSTRYBUCJI PALIW CIEKLYCH

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 " 12

Numer identyfikacji is do rejestru is do rejestru
YaGH  Dane identyfikujace  Rodza) | numer b 2 b :
Lp podatiowe lub podmiotow Odbiorca koficowy  systemu zapasow

Rodzaj zieconej Rodzaj paliwa
odmiot Konces) tugl
PESEL B * przyworacych interwencyjnych v

cl o a cieklego
clekdogo (lm) Kody CN Tlos¢ paliwa cieklegt

[ ¢ 1 5268442415 Podmiot Tak Nabyte w zblormiku ety “E 701241 200,000000 N d

Y 2 5288442415 Podmiot Tk Nabylewzbiormiky i ORONE a740 45 4 200,000000 Nie d

Po dodaniu nowego podmiotu w biezgcej sekcji, okno dodawania informacji zamyka sie i
pojawia sie nowo dodany wiersz opatrzony trzema ikonami po lewej stronie:

- [ @ C
e Edytuj” —umozliwia powrdt do edycji wpisywanych pozycji ( );

'am § C
* ,Usun” — pozwala usung¢ dany wiersz ( );
* ,Duplikuj” — powoduje utworzenie kolejnego, zduplikowanego wiersza, zawierajgcego

identyczny komplet informacji. Jest to pomocne, kiedy chcemy dodac blizniaczy wiersz

z informacjami réznigcymi sie jedynie wybranymi szczegétami (

Uwaga: Po wprowadzeniu kliku ustug dla jednego podmiotu (w oknie powyzej) i zapisaniu
ich, dane o podmiocie sg odpowiednio powielane w kazdym wierszu w tabeli B.

4.4.3. Czesc¢ C. Zatgczniki

W ostatniej sekcji formularza sprawozdania 4ba istnieje mozliwo$é dodania zatgcznikow.
Dodanie zatgcznika odbywa sie konsekwentnie, jak w przypadku wszystkich poprzednich
elementdéw szablonu poprzez uzycie zielonego przycisku “Dodaj”.

C. ZALACZNIKI

Lp. 26. Nazwa 27. Plik

Po wykonaniu tego kroku pojawi sie wiersz, w ktérym System oczekuje podania nazwy dla
zatacznika oraz przycisk , Dodaj plik”, za pomocg ktérego wybieramy zatgcznik z zasobdéw
komputera, ktéry zostanie przestany do Systemu.
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C. ZALACZNIKI

B3
Lp. 26. Nazwa 27. Plik
u 1 I Dodaj piik |  Dodaj plik

Po zatadowaniu pliku zostang wyswietlone dodatkowe opcje:
e ,,Pobierz” —opcja umozliwia pobranie pliku na komputer,
e ,,Zmien plik” - opcja umozliwia wymiane wgrywanego pliku,
e ,,Usun” —opcja umozliwia usuniecie wgrywanego pliku.

Usur

‘ Pobierz H Zmien plik

4.4.4. Podpis sprawozdania 4ba

Gotowy formularz nalezy przygotowaé do ztozenia podpisu. W tym celu nalezy skorzysta¢ z
przycisku ,Zatwierdz”, ktdry wygeneruje zaktadke ,, Podpis”.

‘

# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO

1N SPRAWOZDANIA|
INFORMACJE

2 INFRASTRUKTURA

1N INFORMACJE
ROCZNE

I8 DEKLARACJE

Status: Gotowy do podpisu

Formularz Podpis 4ba Podpis

Podglad podpisywanego pliku: formularz.pdl | Pobierz
Nr tolofonu

Imig | Nazwisko Data podpisu

2022-12-01

Podpisy

Ip Podpisujacy Data podpisu

Copyright 2022 © Rzadowa Agencia Rezerw Stralegicznych

W celu podpisania wniosku nalezy klikngé w przycisk ,,Podpisz”. Na tym etapie uzytkownik
moze réwniez pobraé dokument przyciskiem ,Pobierz”.

Po wybraniu opcji ,,Podpisz”, System poprosi o wybranie sposobu podpisu dokumentu. W tym
celu nalezy klikngé na kafelek z typem podpisu, ktéry ma zosta¢ zastosowany. Uzytkownik
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moze podpisa¢ dokument za pomoca podpisu kwalifikowanego (aplikacja Szafir) dowodu
osobistego oraz profilu zaufanego.

Wybierz sposéb podpisu

o

ofil p
zaupang/ .@

Formularz podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania przedsiebiorstwa.

Podczas podpisywania dokumentu uzytkownik postepuje zgodnie ze wskazaniami
przekazywanymi przez aplikacje Szafir.

Po ztozeniu podpisu, w zaktadce zostanie odtozona informacja o podpisujgcym oraz dacie i
godzinie ztozenia podpisu, zas przycisk ,Wyslij” stanie sie aktywny. Wystanie formularza
wymaga dodatkowego potwierdzenia ze strony uzytkownika.

# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO Status: Gotowy do podpisu

v Wysl X Usun Pobi € Anul
——

INFORMACJE Formularz Podpis

#% INFRASTRUKTURA Podglad podpisywanego pliku: formularzpdi | eovierz

M INFORMAGJE Imig | Nazwisko Nr telefonu Data podpisu
ROCZNE 2022-12-01

i DEKLARACJE Podpisy
Ip. Podpisujacy Data podpisu

1 2022-12-01 15:08:57

v Wysli  XUsuh 8 Pobierz € Anuluj

Copynight 2022 © Rzadowa Agencja Rezerw Strategicznych

Woystanie formularza skutkuje zmiang jego statusu na ,Ztozony”.

Jednoczesnie pojawia sie zaktadka ,Korespondencja”, w ktdrej uzytkownik otrzyma
potwierdzenie ztozenia dokumentu tj. UPO.
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[}

# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO Status: Ziozony

Data zlozenia sprawozdania: 22-05-2023
N SPRAWOZDANIAT
INFORMACJE

Sprawozdanie Korespondencia
& INFRASTRUKTURA Pisma
B INFORMACJE Nazwa ¢ s Data wyslania pisma ¢ Status &
ROCZNE
uPO uPC 22-05-2023 Wysiane

¥ DEKLARACJE

Copyright 2023 © Rzadowa Agencja

W celu pobrania potwierdzenia nalezy klikng¢ przycisk ,Szczegoéty”, a nastepnie klikngé w

przycisk ,,Pobierz”.

e

A« MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO UPO

B SPRAWOZDANAI Numor kancelaryjny 222/43d12017/10/1//1

INFORMACJE Status Wyslane
Typ UPO
Data wystania pisma 22-05-2023
% INFRASTRUKTURA Zatgcznik
e Nazwa pisma

I INFORMACJE

ROCZNE uPo UPO.pdf & Povierz
B DEKLARACJE % Przojdz do powiazanego formularza

Copyright 2023 © Rzadowa Agencja Rezenw Strategicznych

Po wysfaniu dokumentu uzytkownik otrzymuje takie powiadomienie email z numerem

ztozonego dokumentu i potwierdzeniem jego przekazania.

Dzien dobry,

w Systemie Platforma Paliwowa zostato ztozone Sprawozdanie 4ba o numerze 0/4ba/2022/3. Jednoczes$nie w Systemie dostepne jest formalne

potwierdzenie zlozenia sprawozdania.

Wiadomo$¢ wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadacd.

Z uszanowaniem,
Rzgdowa Agencja Rezerw Strategicznych.
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4.5. Obstuga Informacji 22 1 c przez podmiot

Ztozenie informacji z art. 22 1c dostepne jest w module ,,Sprawozdania i Informacje”.

Modut “Sprawozdania i Informacje” jest dostepny z lewego menu systemu.

& SPRAWOZDANIAI
INFORMACJE

INFRASTRUKTURA

INFORMACJE

ROCZNE

DEKLARACJE

Po wybraniu wskazanej

pozycji menu, system zataduje wszystkie
przygotowywane dokumenty, w tym takze informacje 22 1c.

ztozone oraz

Pokaz ostamie ziosone [RHUSEEELTES
. iumer ¢ Status ¢
e INFRASTRUKTURA E ‘4
int 3 02 e Wedyey
B INFORMACIE
ROCZNE

7 Eupi | @k
& DEKLARACIE

Dane w tabeli wyswietlajg sie tylko dla ztozonych sprawozdan i informacji. Jezeli istnieje
potrzeba wyswietlenia wszystkich dokumentdow (np. ze statusem , W edycji”), konieczne jest
odznaczenie suwaka ,Pokaz ostatnio ztozone”.

# NOJE
SR Sprawozdania i informacje

Rok$

enia & Typ dokumentu
% . v Bt iy
s INFRASTRUKTURA = —
W edyci E -
B INFORMACJE o 2017 Pazdziemi 201711001
ROCZNE

2017 222/4ba20171901
®  DEKLARACIE

Dane w tabeli mozna sortowac poprzez klikniecie w nagtéwek poszczegéinych kolumn.
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Jednoczesnie System umozliwia filtrowanie danych kolumnach. Mozliwe sg dwa typy
filtrowania tj. listy wartosci oraz pola tekstowe. W przypadku pola rozwijalnego wybieramy
wartosé z listy, natomiast w przypadku pola tekstowego wpisujemy fragment tekstu. Usuniecie
filtra/filtrow jest mozliwe poprzez nacisniecie przycisku ,, Wyczys¢ filtr”.

Dla kazdego formularza informacji 22 1c uzytkownik ma dostepny zestaw przyciskow
uwarunkowany statusem dokumentu.

* Edytuj” — dostepny dla sprawozdania ze statusem ,,w edycji”. Przycisk ten umozliwia

edytowanie sprawozdania;

* ,Widok” — dostepny dla sprawozdania niezaleznie od ich statusu. Przycisk ten
umozliwia podglad sprawozdania;

* ,Podpisz” — dostepny dla statusu ,Gotowy do podpisu”. Przycisk ten umozliwia
uruchomienie zaktadki ,Podpis” i ztozenie podpisu na dokumencie;

* ,Korekta” — dostepny dla statusu ,Ztozony”. Przycisk ten umozliwia wygenerowanie

korekty ztozonego dokumentu;

* ,Duplikuj” — dostepny dla statusu ,Ztozony”. Przycisk ten umozliwia wygenerowanie

szkicu dokumentu na podstawie innego.

Utworzenie informacji 22 1c odbywa sie poprzez klikniecie w przycisk ,,Utwérz formularz” w
prawym gérnym rogu.

) ) Pokaz ostatnie ziozone [ TraW U4

Typ dokumentu

W Wyczysc fittry

Sprawozdanie # Edytuj = @ Widok
Sprawozdanie & Edytuj = @ Widok

Informacja & Edytu] = @ Widok

W kolejnym kroku system poprosi o wybranie rodzaju sprawozdania / informacji do ztozenia.
W tym kroku wybieramy kafelek ,Informacja o magazynowanych zapasach
obowigzkowych/handlowych ropy naftowej lub paliw, ich strukturze oraz miejscach
magazynowania sktadana na podstawie art. 22 ust. 1c ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
zapasach ropy naftowej, produktéw naftowych i gazu ziemnego oraz zasadach postepowania
w sytuacjach zagrozenia bezpieczeAstwa paliwowego panstwa i zaktdced na rynku
naftowym.”.
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INFORMAGIE Lista sprawozdan do zlozenia przez przedsigbiorce

o Sprawozdanie zawierajace informacie o podmiotach zlecajacych ustugi przesylania i paliw cieklych skdadane na
podstawie art 4ba ust 4 ustawy z dnia 10 kwietnia 1987 1 - Prawo energetyczne

Sprawozdanie o rodzajach oraz ilodci wytworzonych, przywiezionych i wywiezionych paliw ciekiych, a takze ich przeznaczeniu art. 43d ust. 1 ustawy z dnia 10
kwietnia 1997 . — Prawo energetyczne.

‘Capyrioht 2023 © Readowa Agencia Rezenw Satogiczmych

Wybierz okres, za ktéry chcesz zlozy¢ informacije
Rok

Przedsiebiorca, zobowigzany jest do sktadania informacji co miesigc. W tym celu, na ekranie
uzytkownik okresla najpierw rok, a nastepnie miesiac, za ktéry informacja zostaje ztozona.
System weryfikuje okresy, za ktére informacja zostata ztozona i ich nie wyswietla do wyboru.

Po zatwierdzeniu wybranego okresu System dokona weryfikacji przedsiebiorcy pod katem
ztozenia Sprawozdania 43d w Systemie za wybrany uprzednio okres.

W sytuacji, jesli przedsiebiorca nie jest zobowigzany do sktadania Sprawozdania 43d, System
wygeneruje deklaracje do wypetnienia.

Jesli sprawozdanie zostato ztozone, System pobierze dane ze sprawozdania 43d i zasili
odpowiednie elementy deklaracji tj. wybrane pola w czesci B deklaracji.

Jesli System nie wyszuka sprawozdania za dany okres, wyswietlony zostanie komunikat o
zaistniatej sytuacji. Jednoczeénie Uzytkownik bedzie musiat potwierdzi¢ czy w takiej sytuacji
na pewno chce ztozy¢ deklaracje o zapasach.

Zaréwno po wyszukaniu sprawozdania 43d, jak i potwierdzeniu wygenerowania deklaracji bez
sprawozdania, System wygeneruje formularz deklaracji.
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Uwaga X

Drogi uzytkowniku nie wywiazates sie z obowigzku ztozenia sprawozdania o
rodzajach oraz ilosci wytworzonych, przywiezionych i wywiezionych paliw
ciektych, a takze ich przeznaczeniu za wybrany okres

Czy na pewno chcesz ztozy¢ deklaracje o zapasach?

W samym nagtéwku formularza dostepny jest zestaw przyciskéw oraz informacja o statusie
otwartego formularza:

Status: W edyc)

1 Zatwierdzenie formularza bedzie moziiwe po wszystkich h p6l

XUsui B Pobierz ANl

Formularz

* ,Zapisz” — umozliwia zapisanie aktualnego stanu prac w szablonie formularza. Nie
powoduje on zadnych dodatkowych skutkéw w systemie oprécz utworzenia na liscie
dokumentéw formularza w stanie “W edycji”. Na tym etapie mozemy wielokrotnie
otwierac formularz i dokonywa¢ w nim modyfikacji.

e ZatwierdZ” — umozliwia zatwierdzenie wprowadzonych do formularza danych.
Przycisk ,Zatwierdz” bedzie aktywny dopiero po poprawnym wypetnieniu w
formularzu wszystkich wymaganych pdl (po poprawnym wypetnieniu formularza, w
polu ,, Formularz” zniknie czerwona kropka). Po zatwierdzeniu formularza nie bedzie
juz mozliwe modyfikowanie danych natomiast dostepna bedzie zaktadka ,Podpis”
umozliwiajgca podpisanie dokumentu. Po wywotaniu zatwierdzenia formularza,
System wyswietli dodatkowg informacje potwierdzajaca:
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Zatwierdz

Czy na pewno chcesz zatwierdzi¢ wybrany formularz?
Po zatwierdzeniu formularza, zmiana danych moze byc¢ dokonana wytacznie w
trybie korekty lub przywrocenia pliku w tryb edyciji

Przywrocenie pliku do edycji bedzie skutkowato utratg ztozonych juz podpisow

Potwierdzajgc czynnosé formularz zmienia swéj status na ,,Gotowy do podpisu”. Informacja
taka pojawi sie w lewym gérnym rogu formularza:

Status: Gotowy do podpisu

* ,Usun” — umozliwia usuniecie formularza z Systemu. Skorzystanie z tego przycisku
wymaga dodatkowego potwierdzenia czynnosci:

Czy na pewno chcesz usuna¢ formularz?

* ,Pobierz” — umozliwia zapis formularza do pliku w formacie PDF, pobranie go na dysk
komputera i w dalszym kroku umozliwienie jego wydrukowania.

* ,Anuluj” — umozliwia powrdt do listy sprawozdan bez zapisywania wprowadzonych
zmian.

Po wygenerowaniu sprawozdania / informacji poprzez przycisk ,,Utworz formularz”, formularz
bedzie oznaczony jako ,ZtOZENIE INFORMACJI”.

Wygenerowana informacja bedzie wyswietla¢ dane, ktére nie bedg mozliwe do edycji przez
uzytkownika i bedg pochodzi¢ z danych przedsiebiorstwa (dane w module ,Moje
przedsiebiorstwo” — NIP przedsiebiorstwa energetycznego) oraz danych wprowadzonych
podczas wyboru informacji (rok i miesigc za ktéry jest sktadana informacja).
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Ztozona informacja moze by¢ wielokrotnie korygowana przez przedsiebiorce. W tym celu
nalezy skorzystac z przycisku , Korekta” dostepnego na liscie informacji (przycisk jest widoczny
na poziomie listy sprawozdan i informacji w module ,Sprawozdania i informacje”). Po
kliknieciu w przycisk, System wygeneruje kopie ztozonej informacji z mozliwoscig edycji
danych.

Uwaga: Uzytkownik nie bedzie mdgt zmienic okresu, ktérego dotyczy informacja.

Korekta informacji bedzie oznaczona w prawym gérnym rogu jako ,KOREKTA INFORMACJI”.

Status: W edycji

BZapisz =+ Zatwierdz X Usui & Pobierz € Anulyj

Formularz

2. Numer fakultatywnie nadawany przez

organ przyjmujacy L OZENIE INFORMACJ! KOREKTA INFORMAC.I
BL 7740003007 ZEOZENIE INFORMAC. B3 KOREKTA INFORMAC

1. NIP Przedsigbiorcy

Informacja

O MAGAZYNOWANYCH ZAPASACH OBOWIAZKOWYCH ORAZ ZAPASACH HANDLOWYCH ROPY NAFTOWEJ
LUB PALIW, ICH STRUKTURZE ORAZ MIEJSCACH MAGAZYNOWANIA

ZA ROK 2024

ZAMIESIAC  Luty

Po modyfikacji danych uzytkownik zatwierdza informacje i dalej postepuje w taki sam sposdb
jak przy ztozeniu pierwotnego dokumentu.

W przypadku jezeli istnieje potrzeba wyswietlenia wszystkich wersji danej informacji,
konieczne jest odznaczenie suwaka ,Pokaz ostatnio ztozone” i system na liscie wyswietli
zaréwno skorygowany dokument, jak i oryginalny (pierwotng wersje informacji).

Sprawozdania i informacje Pokat ostaine ziotone
Nazwa & Roke Miesiac s Namor = : obonia ¢ Typ dokumentu

Do wersji pierwotnej informacji dostep bedzie jedynie poprzez ,Widok”. Podobny dostep
bedzie do kolejnych wersji korekt danej informacji. Jedynie ostatnia wersja korekty informacji
bedzie mogta by¢ duplikowana (poprzez przycisk ,,Duplikuj”) lub korygowana (poprzez przycisk
,Korekta”).

Jezeli uzytkownik potrzebuje ztozy¢ informacje, ktéra zawiera takie same informacje ujete w
ktorejs ze ztozonych juz informaciji, to istnieje mozliwos¢ duplikacji. Uzytkownik tworzy kopie
istniejgcej informacji poprzez nacisniecie przycisku ,,Duplikuj” przy wybranej informaciji.
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Rok ¢ Miesiac s Numer & Status = Data ztodenia = Typ dokumentu

=

Po wybraniu opcji duplikacji, system wyswietla opcje dla uzytkownika — wybér roku i miesigca
dla ktérego bedzie generowana informacija z juz wprowadzonymi danymi.

s INFRASTRUKTURA

@ INFORMACIE

ROCINE BZpsz O Ay

B DEKLARACE

Wszystkie funkcjonalnosci i czynnosci dalej realizowane sg w podobny sposdb, jak to zostato
opisane w dalszych podrozdziatach w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian na
ktorychs z pozycji. Jezeli informacja bedzie catkowitg kopig istniejgcej informacji tyle, ze dla
innego okresu, to uzytkownik bedzie musiat jedynie podpisac informacje i wystaé jg do urzedu.

4.5.1. Czes¢ A. Oznaczenie przedsiebiorstwa energetycznego

Dane w czesci A wypetniajg sie automatycznie na podstawie danych zawartych w Systemie
(dane w module ,,Moje przedsiebiorstwo”).
A. OZNACZENIE PRZEDSIEBIORCY

A. 1 Nazwa peina A. 2 REGON
PERN Spdtka akcyjna 000044641

A. 3 Rodzaj i numer koncesji

OPC/6066/4020/W/1/2004/AS; PPC/2/4020/W/1/2009/MJ; MPC/226/4020/W/DPC/2017/MJ; WPC/9T7/4020/W/2/2004/AS;

Adres zagraniczny

A. 4 Adres siedziby

3. Kraj 4. Wojewébdztwo 5. Powiat 6. Gmina

Polska MAZOWIECKIE s m. Plock s M. Plock s
7. Miejscowos$é 8. Kod pocztowy 9. Ulica 10. Nr domu

Plock + 09-400 Wyszogrodzka s 133
11. Nr lokalu 12. Poczta

Plock

W przypadku danych adresowych, uzytkownik ma mozliwos¢ edycji wskazanych przez System
danych. Czes¢ pdl, w ktérych zawarte sg dane adresowe oparte sg o listy wartosci co oznacza,
ze uzytkownik wybiera je z dostepne;j listy.
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Ze wzgledu na istniejgce powigzania pomiedzy tymi polami, w przypadku potrzeby zmiany
dowolnej wartosci, uzytkownik musi podac wszystkie wartosci. Dotyczy to nastepujgcych pdél:

*  Kraj;

*  Wojewddztwo;
*  Powiat;

*  Gming;

*  Miejscowos¢;
¢ Ulica.

Uwaga: Uzytkownik moze réwniez wprowadzi¢ adres zagraniczny. W tym celu nalezy
zaznaczy¢ checkbox , Adres zagraniczny”, wybra¢ kraj a nastepnie wprowadzi¢ pozostate
dane.

4.5.2. Czes¢ B. Informacja o podmiotach zlecajgcych ustugi
magazynowania, przetadunku, przesytania lub dystrybucji paliw
ciektych

W ramach czesci B uzytkownik uzupetnia informacje o podmiotach zlecajacych ustugi
magazynowania, przetadunku, przesytania lub dystrybucji paliw ciektych.

B. INFORMACJA O PODMIOTACH, NA RZECZ KTORYCH SWIADCZONA JEST USLUGA MAGAZYNOWANIA ZAPASOW OBOWIAZKOWYCH LUB
ZAPASOW HANDLOWYCH

1 2 3 4 5 [ 7 8 9 10

Numer identyfikacji
Lp. podatkowej lub
PESEL

Whpis do rejestru Wpis do rejestru
podmiotow systemu zapasow Rodzaj umowy Numer umoy wy Rodzaj zapaséw

Dane identyfikujace ~ Rodzaj i numer
koncesji . - M
praywozacych interwencyjnych

podmiot cesji

Uzupetnienie tabeli odbywa sie poprzez przycisk ,Dodaj”. Po wybraniu przycisku System
uruchamia okno z danymi do wypetnienia. Pola oznaczone czerwong belkg s polami
obowigzkowymi do wypetnienia.
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Ropa naftowa lub
rodzaj paliwa (j.m)



Edycja wiersza

B Zapisz  © Anulyj

Numer identyfikacji podatkowej lub PESEL
Dane identyfikujace podmiot
Rodzaj i numer koncesji

Wpis do rejestru podmiotéw przywoZacych

Wpis do rejestru systemu zapasow interwencyjnych

Rodzaj zapasow Rodzaj umowy Numer umowy
l Wiybierz = I Wybierz =
Ropa naftowa lub rodzaj paliwa (j.m) Kod CN llos¢

| Wybierz v I

Miejsce swiadczenia uslugi
Nie znaleziono warto&ci
[0 Wprowadz wiasne dane

Numer akcyzowy skfadu podatkowego lub zarejestrowanego odbiorcy

B Zapisz  © Anuly)

Pole ,Numer identyfikacji podatkowej lub PESEL” jest powigzany z wewnetrzng baza
przedsiebiorcéw. Po wpisaniu danych w to pole, System zweryfikuje czy znajduja sie w bazie.
W przypadku wyszukania danych, System automatycznie wypetni nastepujgce pola:

* Dane identyfikujgce podmiot;

* Rodzaj i numer konces;ji;

*  Wopis do rejestru podmiotédw przywozacych;

*  Wopis do rejestru systemu zapaséw interwencyjnych.
Jesli natomiast dane nie zostang zidentyfikowane w bazie, uzytkownik moze recznie
wprowadzi¢ nazwe przedsiebiorstwa.

W celu dodania kolejnej pozycji ustugi Swiadczonej dla danego podmiotu, uzytkownik wybiera
przycisk ,Dodaj’. Po wykonaniu tego kroku System wyswietli kolejny zestaw pdl do
uzupetnienia danymi zleconej ustugi.
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ﬂ Rodzaj zapaséw Rodzaj umowy Numer umowy

Wybierz ] l Wybierz

“»

Ropa naftowa lub rodzaj paliwa (j.m) Kod CN flosgé

l Wybierz ~ l

Miejsce $wiadczenia ustugi
Nie znaleziono wartoSci
[0 Wprowadz wlasne dane

Numer akcyzowy skiadu podatkowego lub zarejestrowanego odbiorcy

ﬂ Rodzaj zapaséw Rodzaj umowy Numer umowy
* Wybierz s
Ropa naftowa lub rodzaj paliwa (j.m) Kod CN flosc

l Wybierz ~ l

Wprowadz wtasne dane

Lokalizacja

Kraj

| v
Wojewddztwo Powiat Gmina

Miejscowosé Ulica Nr domu

| | |

Nr lokalu Kod pocztowy Poczta

Numer akcyzowy skiadu podatkowego lub zarejestrowanego odbiorcy

Uzytkownik moze usungé wprowadzone wiersze dotyczace zleconej ustugi za pomoca
przycisku ,Usun” oznaczone na czerwono w lewym gérnym rogu.

Po wprowadzeniu wymaganych wartosci uzytkownik zapisuje zmiany za pomocg przycisku
»,Zapisz”, a wprowadzone dane sg widoczne w ramach czesci B. Jesli uzytkownik chce
zrezygnowac z dodawania danych w obecnym oknie klika przycisk “Anuluj”.

40

Rzgdowa Agencja Rezerw Strategicznych, ul. Grzybowska 45, 00-844 Warszawa | www.rars.gov.pl



B. INFORMACJA O PODMIOTACH, NA RZECZ KTORYCH SWIADCZONA JEST USLUGA MAGAZYNOWANIA ZAPASOW OBOWIAZKOWYCH LUB
ZAPASOW HANDLOWYCH

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Numer identyfikacji Wpis do rejest Wpis do rejest
METCEEIE] 5o e eiirees ([t ey (HEEDIEIELY (HECDEEES I i _ i Ropa naftowa lub
Lp. podatkowej lub X o podmiotow systemu zapasow Rodzaj umowy Numer umowy Rodzaj zapasow R
podmiot koncesji ! : L rodzaj paliwa {j.m)
PESEL praywozacych interwencyjnych
OPC/B0BBIA020M/
1/2004/AS; PPC/2140201
PERN Spofka akeyjna . .
= WA/2009/MJ; MPC. BENZYNY SILNIKOWE
s u 1 7740003097 (Wyszogrodzka 133 22’5r;uzur’\"wupc'20’17r el bt o 123 i =
09400 Flock Polsia) ) ypcraziozomy
22004/AS
WPCHIS54/UM/2/98!
EB: OPZIA4IS54M/
DRG/2015/MJ; PPC/
ORLEN S.A_ (Chemikow Umow:
K] 2 7740001454 B %E‘k ;ﬂ"“ﬁ‘k;'”] I/EE4VIDRG/201IMI;  RPP/20 104; 14 m:”;:,;'wame 156 Zapasy handlowe GAZ FEYNNY LPG {t)
MPC/G1/554/W/172/99/ gazynon
EB; OPC/1/854/U/
112/98/E8;

Po dodaniu nowego podmiotu w biezgcej sekcji, okno dodawania informacji zamyka sie i
pojawia sie nowo dodany wiersz opatrzony trzema ikonami po lewej stronie:

- [ § C
e Edytuj” —umozliwia powrdt do edycji wpisywanych pozycji ( );

'an il C
* ,Usun” —pozwala usung¢ dany wiersz ( );
* ,Duplikuj” — powoduje utworzenie kolejnego, zduplikowanego wiersza, zawierajgcego

identyczny komplet informacji. Jest to pomocne, kiedy chcemy dodac blizniaczy wiersz

z informacjami réznigcymi sie jedynie wybranymi szczegétami (

Uwaga: Po wprowadzeniu kliku ustug dla jednego podmiotu (w oknie powyzej) i zapisaniu
ich, dane o podmiocie s3 odpowiednio powielane w kazdym wierszu w tabeli B.

4.5.3. Czesc C. Zataczniki

W ostatniej sekcji formularza informacji 22 1c istnieje mozliwos¢ dodawania zatgcznikdw.
Dodanie zafacznika odbywa sie konsekwentnie jak w przypadku wszystkich poprzednich
elementdw szablonu poprzez uzycie zielonego przycisku “Dodaj”.

C. ZALACZNIKI

Lp. 26. Nazwa 27. Plik
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Po wykonaniu tego kroku pojawi sie wiersz, w ktérym System oczekuje podania nazwy dla

zatgcznika oraz przycisk ,Dodaj plik”, za pomocg ktérego wybieramy zatgcznik z zasobdéw
komputera, ktéry zostanie przestany do Systemu.

C. ZALACZNIKI

Lp. 26. Nazwa 27. Plik

u 1 I Dodajpiik |  Dodaj plik

Po zatadowaniu pliku zostang wyswietlone dodatkowe opcje:
e, Pobierz” — opcja umozliwia pobranie pliku na komputer,
e ,,Zmien plik” - opcja umozliwia wymiane wgrywanego pliku,
e ,,Usun” —opcja umozliwia usuniecie wgrywanego pliku.

‘ Fobierz H Zmien plik | Usur

4.5.4. Podpis informacji 22 ust. 1c

Gotowy formularz nalezy przygotowaé do ztozenia podpisu. W tym celu nalezy skorzysta¢ z
przycisku ,Zatwierdz”, ktéry wygeneruje zaktadke , Podpis”.

A MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO

¥ SPRAWOZDANIAT
INFORMACJE

& INFRASTRUKTURA Pisma

Nazwa ¢ Vet Data wyshania pisma ¢

22052023 Wysiane

I INFORMACJE
ROCZNE

M DEKLARACJE

Copyright 2023 © Rzadowa Agencja Rezerw Stralegicznych

W celu podpisania wniosku nalezy klikngé w przycisk ,,Podpisz”. Na tym etapie uzytkownik
moze réwniez pobraé¢ dokument przyciskiem ,,Pobierz”.
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Po wybraniu opcji ,,Podpisz”, System poprosi o wybranie sposobu podpisu dokumentu. W tym
celu nalezy klikng¢ na kafelek z typem podpisu, ktéry ma zosta¢ zastosowany. Uzytkownik
moze podpisa¢ dokument za pomoca podpisu kwalifikowanego (aplikacja Szafir) dowodu
osobistego oraz profilu zaufanego.

Wybierz sposéb podpisu

E Szafir

ofil g
zaufany LB

Formularz podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania przedsiebiorstwa.

Podczas podpisywania dokumentu uzytkownik postepuje zgodnie ze wskazaniami
przekazywanymi przez aplikacje Szafir.

Po ztozeniu podpisu, w zaktadce zostanie odtozona informacja o podpisujgcym oraz dacie i
godzinie ztozenia podpisu, zas przycisk ,Wyslij” stanie sie aktywny. Wystanie formularza
wymaga dodatkowego potwierdzenia ze strony uzytkownika.

MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO Status: Gotowy do podpisu

v Wysls X Usuni Pobi
i SPRAWOZDANIAI 2 B 8 Povec: BEREE

INFORMACJE

Formularz  Podpis

#% INFRASTRUKTURA Podglad podpisywanego pliku: formularzpdl | Fobierz

N INFORMACJE Imig i Nazwisko Nr telefonu Data podpisu
HOEENS 2022-12-01

I8 DEKLARACJE Podpisy

Ip. Podpisujacy Data podpisu

1 2022-12-01 15:08:57

vWysli  XUsut & Pobierz € Anuluj

Copynight 2022 © Rzadowa Agencia Rezerw Stralegicznych

Woystanie formularza skutkuje zmiang jego statusu na ,Ztozony”.
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Jednoczesnie pojawia sie zaktadka ,Korespondencja”, w ktdrej uzytkownik otrzyma
potwierdzenie ztozenia dokumentu tj. UPO.

&

# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO Status: Ziozony

Data zlozenia sprawozdania: 22-05-2023
N SPRAWOZDANIAT

INFORMACJE
Sprawozdanie  Korespondencia
& INFRASTRUKTURA Pisma
Nazwa ¢ s Data wyslania pisma ¢ Status $
N INFORMACJE e wyskania pi »
ROCZNE
uPO urPC 22-05-2023 Wysiane # Szczegdly

¥ DEKLARACIE

Copyright 2023 © Rzadowa Agencja Rezerw Strategicznych

W celu pobrania potwierdzenia nalezy klikng¢ przycisk ,Szczegéty”, a nastepnie klikng¢ w
przycisk ,,Pobierz”.

@i

A MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO UPO
B SPRAWOZDANIAI Numor kancelaryjny 222/43d12017110/1/P/1
INFORMACJE Status Wyslane
Typ UPO

Data wystania pisma 22-05-2023
% INFRASTRUKTURA Zatacznik

e Nazwa pisma
 INFORMACJE

ROCZNE uPo UPO.pdf & Povierz
B DEKLARACJE % Przojd? do powiazanego formularza

Copyright 2023 © Rzadowa Agencja Rezenw Strategicznych

Po wysfaniu dokumentu uzytkownik otrzymuje takie powiadomienie email z numerem
ztozonego dokumentu i potwierdzeniem jego przekazania.

Dzien dobry,

w Systemie Platforma Paliwowa zostata ztozona Informacja 22 1c o numerze 4020/22_1¢/2023/5/1/1. Jed| $nie w Sy ie dostepne jest formalne potwi ie ztozenia

Wiadomos¢ wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadac.

Z uszanowaniem,
Rzqdowa Agencja Rezerw Strategicznych.
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4.6. Obstuga Sprawozdania 43d przez podmiot
Ztozenie sprawozdania 43d dostepne jest w module ,,Sprawozdania i Informacje”.

Modut ,,Sprawozdania i Informacje” jest dostepny z lewego menu Systemu:

A MOJE

PRZEDSIEBIORSTWO

I§ SPRAWOZDANIA |
INFORMACJE

INFRASTRUKTURA

INFORMACJE
ROCZNE

Po wybraniu wskazanej pozycji menu, System zataduje wszystkie zlozone oraz

przygotowywane dokumenty, w tym takze sprawozdania 43d.

@ Pokat ostatnic ziotone (A

Data ziozenia ¢ Typ dokumentu

A MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO Sprawozdania i informacje

Nazwa & Rok ¢ Miesiac ¢ Numer ¢ status &

:

%

’, [
LCCN Dupliay
7’ -
LN Dupli

4  INFRASTRUKTURA
2017 Pazdzemik

folie

N INFORMACJE
ROCZNE

I DEKLARACIE

Copyright 2023 © Rzadowa Agencja Rezerw Strategicznych

Za pomocg suwaka "Pokaz ostatnio ztozone" uzytkownik moze decydowac o tym, jakie dane
majg zostac wyswietlone w tabeli. Zaznaczenie wspomnianego suwaka powoduje wyswietlenie
jedynie ztozonych sprawozdan i informacji, natomiast odznaczenie - wyswietlenie wszystkich

dokumentéw, réwniez tych ze statusem "w edycji".
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Em—— Sprawozdania i informacje Pesn e sctme

B SPRAWOZDANIA Nazwa ¢ Rok® Miesiac & Numer & stws ¢ Data ziozenia ¢ Typ dokumentu

R INFRASTRUKTURA

B INFORMACJE
ROCZNE

Pazdziemik 2221430201710/

DEKLARACJE

Copyright 2023 © Rzadawa Agencia Rezerw Strategicznych

Dane w tabeli mozna sortowac poprzez klikniecie w nagtéwek poszczegdlnych kolumn.

Jednoczesnie System umozliwia filtrowanie danych w kolumnach. Mozliwe sg dwa typy
filtrowania tj. listy wartosci oraz pola tekstowe. W przypadku pola rozwijalnego wybieramy
wartosé z listy, natomiast w przypadku pola tekstowego wpisujemy fragment tekstu. Usuniecie
filtra/filtrow jest mozliwe poprzez nacisniecie przycisku ,,Wyczysc filtr”.

Dla kazdego formularza sprawozdania 43d uzytkownik ma dostepny zestaw przyciskéw
uwarunkowany statusem dokumentu.

» Edytuj” — dostepny dla sprawozdania ze statusem ,,w edycji”. Przycisk ten umozliwia
edytowanie sprawozdania.

*  ,Widok” — dostepny dla sprawozdania niezaleznie od ich statusu. Przycisk ten

umozliwia podglad sprawozdania.

* ,Podpisz” — dostepny dla statusu ,Gotowy do podpisu”. Przycisk te umozliwia

uruchomienie zaktadki ,Podpis” i ztozenie podpisu na dokumencie.

* ,Korekta” — dostepny dla statusu ,Ztozony”. Przycisk ten umozliwia wygenerowanie

korekty ztozonego dokumentu.

* ,Duplikuj” — dostepny dla statusu ,Ztozony”. Przycisk ten umozliwia wygenerowanie

szkicu dokumentu na podstawie innego.

Utworzenie sprawozdania 43d odbywa sie poprzez klikniecie w przycisk ,,Utwérz formularz” w

prawym gornym rogu.
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) Pokaz ostatnie ziozone [EEAUNIdraninllrs

Typ dokumentu
T Wyczysc fitry

W kolejnym kroku system poprosi o wybranie rodzaju sprawozdania / informacji do ztozenia.
W tym kroku wybieramy kafelek “Sprawozdanie o rodzajach oraz ilosci wytworzonych,
przywiezionych i wywiezionych paliw ciektych, a takze ich przeznaczeniu art. 43d ust. 1 ustawy
z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo energetyczne.”.

et Lista sprawozdari do ztoZenia przez przedsigbiorce

s INFRASTRUKTURA-

B NFORMACIE
e informacie o zlecajacych ushugi przesylania lub dystrybucii paliw cieklych skiadane na
podstawie art. 4ba ust. 4 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne

® DEKLARACIE

Informacja o zapasach : ropy naftowe lub paliw, ich strukturze oraz miejscach magazynowania skiadana na
podstawie art 22 ust. 1c ustawy  dnia 16 lutego 2007 1. o zapasach ropy naftowey, produklow naftowych | gazu ziemnego oraz zasadach pastepowania w
sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa palwowego paitstwa i zakibcen na rynku naftowym

Copyright 2023 © Rzadawa Agencsa Rezerw Stralegicznych

Po nacisnieciu kafelka wyswietlany jest nastepujgcy ekran:
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@)

*

WO
PRZEDSIEBIORSTWO

B SPRAWOZDANIA|
INFORMACSE

XUsii  @Fobez € Any

C2eséB  CzefEC C2elD  CaeiE

e INFRASTRUKTURA

§ INFORMACJE
ROCZNE

igbiorstwa energelycznego skiadajacego 2 Numor fakultatywnic nadawany przez ofan DrZyjmuiacy

e sorawozdanie a
3087

B DEKLARACIE

Sprawozdanie
0O RODZAJACH ORAZ ILOSCI WYTWORZONYCH, PRZYWIEZIONYCH | WYWIEZIONYCH PALIW CIEKLYCH, A TAKZE ICH PRZEZNACZENIU
um| Wyper,

Podstawa prawns: art. 43d ust. 1 ustawy 2 dnia 10 kwiotnia 1997 1.~ Prawo enargetyczne

Skiadajacy:
vacy: oraz podmiot przywozacy

Termin skiadania

Misjsce skiadanis. Prezes Readowej Agencji Rezerw Srategicznych

A. OZNACZENIE PRZEDSIEBIORSTWA ENERGETYCZNEGO

4.2 PESEL Gt posiac)

a4

Copyioht 2023 © Reiadowa Agencia Ruzonw Strategiczrych

W samym nagtédwku formularza dostepny jest zestaw przyciskéw oraz informacja o statusie
otwartego formularza:

Staws: W edydj

1 Zatwierdzenie formularza bedzie moziwe po wszystkich h pol
XUsui & Pobierz € Anuluj

Formularz

CzeSCA - Czesc B CzescC Czesc D CzescE

* ,Zapisz” — umozliwia zapisanie aktualnego stanu prac w szablonie formularza. Nie
powoduje on zadnych dodatkowych skutkéw w systemie oprécz utworzenia na liscie
dokumentéw formularza w stanie “W edycji”. Na tym etapie mozemy wielokrotnie
otwierac formularz i dokonywaé w nim modyfikacji.

* ,ZatwierdZz” — umozliwia zatwierdzenie wprowadzonych do formularza danych. Po
zatwierdzeniu formularza nie bedzie juz mozliwe modyfikowanie danych natomiast
dostepna bedzie zaktadka ,Podpis” umozliwiajgca podpisanie dokumentu. Po
wywotaniu zatwierdzenia formularza, System wyswietli dodatkowa informacje
potwierdzajaca:

Zatwierdz

Czy na pewno chcesz zatwierdzi¢ wybrany formularz?

TAK NIE
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Potwierdzajgc czynnosé formularz zmienia swdj status na ,,Gotowy do podpisu”. Informacja
taka pojawi sie w lewym gérnym rogu formularza:

Status: Gotowy do podpisu

»Usun” — umozliwia usuniecie formularza z Systemu. Skorzystanie z tego przycisku
wymaga dodatkowego potwierdzenia czynnosci:

Czy na pewno chcesz usunac formularz?

* ,Pobierz” —umozliwia zapis formularza do pliku w formacie PDF , pobranie go na dysk
komputera i w dalszym kroku umozliwienie jego wydrukowania.

*  ,Anuluj” — umozliwia powrdt do listy sprawozdan bez zapisywania wprowadzonych
zmian.

Po wygenerowaniu sprawozdania 43d poprzez przycisk ,,Utwérz formularz”, formularz bedzie
oznaczony jako ,,ZtOZENIE SPRAWOZDANIA”.

Wygenerowane sprawozdanie 43d bedzie wyswietla¢ informacje, ktére nie bedg mozliwe do
edycji przez uzytkownika i bedg pochodzié¢ z danych przedsiebiorstwa (dane w module ,Moje
przedsiebiorstwo” — NIP przedsiebiorstwa energetycznego).

Status: W edycji

i Zatwierdzenie formularza bedzie mozliwe po p wszystkich pol.

XUsui & Pobierz € Anulyj

Formularz

CzeSCA - Czesc B Czeéc C Czes¢ D Cze$CE

1. NIP iebi gety g 2. Numer fakultatywnie nadawany przez
skiadajacego sprawozdanie organ przyjmujacy sprawozdanie D ZEOZENIE SPRAWOZDANI/

PL 5830000960

Sprawozdanie

O RODZAJACH ORAZ ILOSCI WYTWORZONYCH, PRZYWIEZIONYCH | WYWIEZIONYCH PALIW CIEKLYCH, A TAKZE ICH
PRZEZNACZENIU

ZA ROKI Wybierz. s

Podstawa prawna: art. 43d ust. 1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne
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Przedsiebiorca, zobowigzany jest do sktadania sprawozdanie 43d co miesigc. W tym celu na
formularzu okresla najpierw rok, a nastepnie miesigc, za ktory sprawozdanie zostaje ztozone.

ZAROK 2022 4

ZA MIESIAC  Styczen s

Na sprawozdaniu widoczne jest takze, czy dane sprawozdanie jest sktadane jako ztozenie
sprawozdania czy jako jego korekta. W przypadku, jezeli generowane jest pierwsze
sprawozdanie, to system automatycznie zaznacza checkbox ,Ztozenie sprawozdania”.

Przedsiebiorca, ktory ztozyt sprawozdanie 43d za dany miesigc, ma mozliwos¢ sporzadzenia
korekty sprawozdania 43d.

Ztozone sprawozdanie 43d moze by¢ wielokrotnie korygowane przez przedsiebiorce. W tym
celu nalezy skorzystac z przycisku , Korekta” dostepnego na liscie sprawozdan (przycisk jest
widoczny na poziomie listy sprawozdan i informacji w module ,Sprawozdania i informacje”).
Po kliknieciu w przycisk, System wygeneruje kopie ztozonego sprawozdania z mozliwoscia
edycji danych.

Uwaga: Uzytkownik nie bedzie mégt zmienic okresu, ktérego dotyczy sprawozdanie.

Korekta sprawozdania bedzie oznaczona w prawym gérnym rogu jako ,KOREKTA
SPRAWOZDANIA”.

Status: W edyc

B Zapisz | s

Formularz
CzescA Czesc B Czesc C Czes¢ D Czes¢ E

1. NIP przedsigbiorstwa energetycznego 2. Numer fakultatywnie nadawany przez
skfadajacego sprawozdanie organ przyjmujacy sprawozdanie B

PL 1112343282

Sprawozdanie

Po modyfikacji danych, uzytkownik zatwierdza sprawozdanie i dalej postepuje w taki sam
sposob jak przy ztozeniu pierwotnego dokumentu.

W przypadku jezeli istnieje potrzeba wyswietlenia wszystkich wersji danego sprawozdania,
konieczne jest odznaczenie suwaka ,Pokaz ostatnio ztozone” i system na liscie wyswietli
zaréwno skorygowany dokument, jak i oryginalny (pierwotng wersje sprawozdania).

4.6.1. Czes¢ A. Oznaczenie przedsiebiorstwa energetycznego

Dane w czesci A wypetniajg sie automatycznie na podstawie danych zawartych w Systemie.
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A. OZNACZENIE PRZEDSIEBIORSTWA ENERGETYCZNEGO

A. 1 Nazwa peina

Przedsiebiorsiwo testowe 2

A. 3Rodzaj |

Adres zagraniczny

A. 4 Adres siedziby

3. Kraj 4. Wojewddztwo

Polska MAZOWIECKIE

7. Migjscowosé 8. Kod pocztowy

11. Nr lokalu 12. Poczta

A. 2 PESEL (jezell poslada)

A. 4 Wpis do rejestru podmiotow przywozacych (/

ezell poslada)

10. Nr domu

W przypadku danych adresowych, uzytkownik ma mozliwos¢ edycji wskazanych przez System
danych. Czes¢ pdl, w ktérych zawarte sg dane adresowe oparte sg o listy wartosci co oznacza,
ze uzytkownik wybiera je z dostepnej listy. Ze wzgledu na istniejgce powigzania pomiedzy tymi
polami, w przypadku potrzeby zmiany dowolnej wartosci, uzytkownik musi podaé wszystkie

wartosci. Dotyczy to nastepujgcych pdél:

* Kraj;

*  Wojewddztwo;
* Powiat;

*  Gming;

*  Miejscowos¢;
e Ulica.

Uwaga: Uzytkownik moze réwniez wprowadzi¢ adres zagraniczny. W tym celu nalezy
zaznaczy¢ checkbox , Adres zagraniczny”, wybrac¢ kraj a nastepnie wprowadzi¢ pozostate

dane.

4.6.2. Czesc¢ B. llo$¢ wytworzonych paliw ciektych oraz ich

przeznaczenie

W ramach czesci B uzytkownik uzupetnia informacje o ilosci wytworzonych paliw ciektych oraz
ich przeznaczeniu (Gaz ptynny oraz Paliwa ciekte inne niz gazy ptynne LPG). Wypetnienie czesci

B nie jest obligatoryjne.

Cze$¢ B sprawozdania sktada sie z 3 obszardw, w ramach ktérych okreslana jest ilos¢ gazu
ptynnego, a takze paliw ciektych innych niz gaz ptynny:

* B1-1Zprzeznaczeniem na sprzedaz (wywodz);

* B2 - Wytworzenie ustugowe;

* B3 —Inne przeznaczenie niz wskazane w kolumnach B1-B2.

Kazdy z podobszaréw w czesci B wymaga odrebnego uzupetnienia.
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4.6.2.1. Tabela B1 —Z przeznaczeniem na sprzedaz (wywoz) Uzupetnienie
tabeli odbywa sie poprzez przycisk ,,Dodaj”.

B1.Z przeznaczeniem na sprzedaz (w tym wywsz)

16. Gaz plynny (LPG) 17. Paliwa ciekle inne ni gaz plynny (LPG)

17b. Procesy komponowania | uszlachetniania paliw cioklych

13.Lp. 14. Rodzaj paliwa 15.Kod CN ”a'::’%m"m_"""‘"w"“ t

przeklasyfikowanie

biokomponentow w biopaliwa

ciekle 171, llosé paliwa bazowego
17d. Dodatki uszlachetniajace  17e. Biokomponenty

16a. Wytworzenie gazu plynnego (LPG) 17c. llosé: dodatkow

Po kliknieciu ,,Dodaj”, System uruchamia okno z polami do wypetnienia. Uzytkownik okresla
typ paliwa — ,,Gaz ptynny” lub ,Paliwa ciekte inne niz gaz ptynny LPG” poprzez zaznaczenie
odpowiednich checkboxdéw przy danym typie paliwa.

Dodawanie nowego wiersza *

B Zapisz | © Anulyj
llo$¢ wytworzonych paliw ciektych oraz ich przeznaczenie - z przeznaczeniem na sprzedaz (w tym wywoz)

D Gaz plynny (LPG)
) Paliwa ciekfe inne niz gaz ptynny (LPG)

B Zapisz | © Anulyj

Po okresleniu rodzaju paliwa uzytkownik uzupetnia co najmniej pola obowigzkowe oznaczone
czerwong belka.
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llos¢ wytworzonych paliw ciektych oraz ich przeznaczenie - z przeznaczeniem na sprzedaz (w tym wywoz)

O Gaz plynny LPG
® Paliwa ciekfe inne niz gaz plynny LPG

Rodzaj paliwa Kod CN
= I Wybierz
Cel Jaki cel
I Wezytywanie wartosci... *
Wytworzenie rafineryjne i przekiasyfikowanie biokomponentow w bliopaliwa ciekle flosé
Paliwo bazowe flosé

Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji - 'Wytworzenie rafineryjne i przeklasyfikowanie biokomponentéw w biopaliwa ciekfe' lub 'Paliwo bazowe'

Dodatki uszlachetniajace Biokomponenty

B Zapisz  ® Anulyj

Pola uzupetnia sie poprzez wybranie danych z listy wartosci lub poprzez wpisanie wartosci
liczbowej lub tekstowe] (w zalezno$ci od typu danych).

Po wprowadzeniu wartosci uzytkownik zapisuje wprowadzone dane za pomocg przycisku
,Zapisz”. Jesli uzytkownik chce zrezygnowac z dodawania danych w obecnym oknie klika
przycisk ,Anuluj”.

4.6.2.2. Tabela B2 — Wytworzenie ustugowe

Uzupetnienie tabeli odbywa sie poprzez przycisk ,,Dodaj”.

21. Gaz plynny (LPG) 22. Paliwa ciekle inne niz gaz plynny (LPG)

22b. Procesy komponowania i uszlachetniania paliw cieklych
220. Wytworzenie rafineryjne i
przeklasyfikowanie
biokomponentow w biopaliwa
ciekle

18.Lp.  19.Rodzaj paliwa 20.Kod CN

21a. Wytworzenie gazu plynnego (LPG) 22¢. llosé dodatkéw

221, llosé paliwa bazowego
22d. Dodatki uszlachetnisjace  22e. Biokomponenty

Po kliknieciu ,Dodaj”, System uruchamia okno z polami do wypetnienia. Uzytkownik okresla
typ paliwa — ,Gaz ptynny” lub ,Paliwa ciekte inne niz gaz ptynny (LPG)” poprzez zaznaczenie
odpowiednich checkboxéw przy danym typie paliwa.
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Dodawanie nowego wiersza

llo$¢ wytworzonych paliw ciektych oraz ich przeznaczenie - wytworzenie ustugowe

) Gaz plynny (LPG)
) Paliwa ciekfe inne niz gaz plynny (LPG)

BZapisz | © Anulyj

Po okresleniu rodzaju paliwa uzytkownik uzupetnia co najmniej pola obowigzkowe oznaczone
czerwong belka.

Dodawanie nowego wiersza

B Zapisz  ®Anulyj

llo$¢ wytworzonych paliw ciektych oraz ich przeznaczenie - wytworzenie ustugowe

® Gaz plynny LPG
O Paliwa ciekte inne niz gaz pfynny LPG

Rodzaj paliwa Kod CN

& I Wybierz s
Cel Jaki cel
I Wezytywanie wartosci ]

Wytworzenie gazu plynnego LPG

Pola uzupetnia sie poprzez wybranie danych z listy wartosci lub poprzez wpisanie wartosci
liczbowej lub tekstowe] (w zaleznosci od typu danych).

Po wprowadzeniu wartos$ci uzytkownik zapisuje wprowadzone dane za pomocg przycisku
»,Zapisz”. Jesli uzytkownik chce zrezygnowaé z dodawania danych w obecnym oknie klika
przycisk “Anuluj”.

4.6.2.3. Tabela B3 — Inne przeznaczenie niz wskazane w kolumnach B1-B2

Uzupetnienie tabeli odbywa sie poprzez przycisk ,,Dodaj”.
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B3. Inne przeznaczenie niz wskazane w kolumnach B1-B2

27.G
2PN g Paliwa ciekie inne niz gaz plynny (LPG)
(LPG)
28b. Procesy iai iania paliw cieklych
23. 24. Rod: 26. i
R odza) 25. Kod CN i 27a 28a. Wytworzenie
Lp. paliwa Przeznaczenie S rafineryjne i
Wytworzenie . 28c. llosc dodatkow
azu plynnego przeklasyfikowanie » '
ELPG & biokomponentow w 28f. llos¢ paliwa
( ) biopaliwa ciekie 28d. Dodatki bazowego

28e. Biok
uszlachetniajace < Bloxomponeaty,

Po kliknieciu ,,Dodaj”, System uruchamia okno z polami do wypetnienia. Uzytkownik okresla
przeznaczenie oraz typ paliwa — ,,Gaz ptynny” lub ,Paliwa ciekte inne niz gaz ptynny (LPG)”
poprzez zaznaczenie odpowiednich checkboxéw przy danym typie paliwa.

Dodawanie nowego wiersza

BZapisz | ©Anulyj

llo$¢ wytworzonych paliw ciektych oraz ich przeznaczenie - inne przeznaczenie niz wskazane w kolumnach B1-B2

Przeznaczenie

Wybierz s

O Gaz plynny (LPG)
) Paliwa ciekfe inne niz gaz plynny (LPG)

B Zapisz = © Anulyj

Po okresleniu rodzaju paliwa uzytkownik uzupetnia co najmniej pola obowigzkowe oznaczone
czerwong belka.
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Dodawanie nowego wiersza

B Zapisz O Anulyj

llos¢ wytworzonych paliw ciektych oraz ich przeznaczenie - Z przeznaczeniem na sprzedaz (w tym wywoz)

O Gaz ptynny LPG
@® Paliwa ciekle inne niz gaz plynny LPG

Rodzaj paliwa Kod CN

+ I Wybierz s

Cel Jaki cel
I Wezytywanie wartosci... $

Wytworzenie rafineryjne i przekiasyfikowanie biokomponentow w biopaliwa ciekte llosc
Paliwo bazowe losé

Nalezy zaznaczy¢ jedna z opcji - 'Wiytworzenie rafineryjne i przeklasyfikowanie biokomponentéw w biopaliwa ciekie' lub 'Paliwo bazowe"

Dodatki uszlachetniajgce Biokomponenty

B Zapisz O Anulyj

Pola uzupetnia sie poprzez wybranie danych z listy wartosci lub poprzez wpisanie wartosci
liczbowej lub tekstowe] (w zaleznosci od typu danych).

Po wprowadzeniu wartosci uzytkownik zapisuje wprowadzone dane za pomocg przycisku
,Zapisz”. Jesli uzytkownik chce zrezygnowaé z dodawania danych w obecnym oknie klika
przycisk ,Anuluj”.

Po wprowadzeniu i zapisaniu danych, okno edycji zamyka sie, a nowo dodany wiersz
opatrzony jest dwiema ikonami po lewej stronie:

* Edytuj” —umozliwia powrdt do edycji wpisywanych pozycji;
,Usun” — pozwala usungé dany wiersz.

B
16. Gaz plynny (LPG) 17. Paliwa ciekle inne niz gaz plynny (LPG)
17b. Procesy iai iania paliw cieklych
13. 14. Rodzaj 17a. Wytworzenie
L i 15. Kod CN rafineryjne i A
P- paliwa 16a. Wytworzenie gazu pteokiagyTkowanio 17c¢. llos¢ dodatkow
LPG $é
plynnego ( ) biokomponentow w 171. llos¢ paliwa
biopaliwa ciekle 17d. Dodatki 176. Biokomponenty bazowego
uszlachetniajace .
1 10000

4.6.3. Czesc C. llos¢ przywiezionych paliw ciektych oraz ich
przeznaczenie

W ramach czesci C uzytkownik uzupetnia informacje o ilosci przywiezionych paliw ciektych oraz
ich przeznaczeniu.
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C. ILOSC PRZYWIEZIONYCH PALIW CIEKLYCH ORAZ ICH PRZEZNACZENIE

34. 35. inne niz w 32-34 (np. zapasy obowiazkowe,
33, Przetworzenie  zu7ycie wiasne, przeznaczenie nieokreslone do dnia zlozenia sprawozdania - wpisac
29. 30. Rodzaj 32. Sprzedaz (w Przetworzenie na produkty nie jakie):
31. Kod CN % Y
Lp. paliwa tym wywoz) na paliwa bedace
ciekle paliwami
cieklymi 35a. Przeznaczenie 36b. llos¢

Uzupetnienie tabeli odbywa sie poprzez przycisk ,Dodaj”. Po wybraniu przycisku System
uruchamia okno do wprowadzenia danych. Pola oznaczone czerwong belkg s3 polami
obowigzkowymi do wypetnienia.

Dodawanie nowego wiersza ﬂ

llo$¢ przywiezionych paliw cieklych oraz ich przeznaczenie

Rodzaj paliwa Kod CN

Wybierz s

Cel Jaki cel

Przetworzenie na produkty nie bedace paliwami
Sprzedaz (w tym wywoéz) Przetworzenie na paliwa ciekle cieklymi

inne niz w 32-34 llo$é paliwa

Wybierz $

B Zapisz | © Anuluj

Po wprowadzeniu wymaganych wartosci uzytkownik zapisuje zmiany za pomocg przycisku
»Zapisz”, a wprowadzone dane sg widoczne w tabeli w czesci C. Jesli uzytkownik chce
zrezygnowac z dodawania danych w obecnym oknie, klika przycisk ,Anuluj”.

34. 35. Pr ie inne niz w 32-34 (np. zapasy
_ 32, Sprzeda 33. ) Przetworzenie obowiazkowe, zuzycie wiasne, przeznaczenie nieokreslone do dnia ziozenia
29. 30..Rodzaj 31. Kod CN W Pnet\nforzenls nf produkty sprawozdania - wpisaé jakie):
Lp. paliwa e na paliwa nie bedace
ciekle paliwami
cieklymi 35a. Przeznaczenie 35b. llosé

1 benzyny ciezkie 2710 12 11 m3 1000

Po wprowadzeniu i zapisaniu danych, okno edycji zamyka sie, a nowo dodany wiersz
opatrzony jest dwiema ikonami po lewej stronie:

e Edytuj” - umozliwia powrdt do edycji wpisywanych pozycji;
,Usun” - pozwala usungé¢ dany wiersz.
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4.6.4. Czes¢ D. llos¢ wywiezionych paliw ciekltych oraz ich
przeznaczenie

W ramach czesci D uzytkownik uzupetnia informacje o ilos$ci wywiezionych paliw ciektych oraz
ich przeznaczeniu.

D. ILOSC WYWIEZIONYCH PALIW CIEKLYCH ORAZ ICH PRZEZNACZENIE

36. Lp. 37. Rodzaj paliwa 38. Cel 39. Jaki cel 40. Kod CN 41. Sprzedaz

42. Inne przeznaczenie - wpisaé jakie:

42a. Przeznaczenie 42b. lloéé paliwa

Uzupetnienie tabeli odbywa sie poprzez przycisk ,Dodaj”’. Po wybraniu przycisku System
dodaje pola do wprowadzenia danych. Pola oznaczone czerwong belka s3 polami
obowigzkowymi do wypetnienia.

D. ILOSC WYWIEZIONYCH PALIW CIEKLYCH ORAZ ICH PRZEZNACZENIE

L B =

Po wprowadzaniu wymaganych wartosci dane sg widoczne w ramach tabeli w czesci D.

D. ILOSC WYWIEZIONYCH PALIW CIEKLYCH ORAZ ICH PRZEZNACZENIE

37. Rodzaj paliwa 38.Cel 39. Jaki cel
XU BPoberz  ¢Amiui

Po dodaniu nowego wiersza, pojawia sie przycisk ,Usun” umozliwiajgcy jego usuniecie.

4.6.5. Czes¢ E. Informacja o zatacznikach

W czesci E formularza sprawozdania 43d istnieje mozliwos¢ dodania zatgcznikdw. Dodanie
zatacznika odbywa sie konsekwentnie, jak w przypadku wszystkich poprzednich elementow
formularza poprzez uzycie zielonego przycisku ,,Dodaj”.
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E. INFORMACJA O ZALACZNIKACH

Lp. 41. Nazwa Plik

Uwagi

Po wykonaniu tego kroku pojawi sie wiersz, w ktérym system oczekuje podania nazwy dla
zatgcznika oraz przycisk ,Dodaj plik”, za pomocg ktérego wybieramy zatgcznik z zasobéw
komputera, ktory zostanie przestany do Systemu.
Po zatadowaniu pliku zostang wyswietlone dodatkowe opcje:

e ,,Pobierz” — opcja umozliwia pobranie pliku na komputer,

e ,.Zmien plik” - opcja umozliwia wymiane wgrywanego pliku,

e ,,Usuin” —opcja umozliwia usuniecie wgrywanego pliku.

E. INFORMACJA O ZALACZNIKACH

Lp. 41. Nazwa Plik
n . I Dodaj plik Dodaj plik

Uwagi

4.6.6. Podpis Sprawozdania 43d

Gotowy formularz nalezy przygotowac do ztozenia podpisu. W tym celu nalezy skorzystaé z
przycisku ,Zatwierdz”, ktéry wygeneruje zaktadke ,,Podpis”. Przed wygenerowaniem zaktadki
,Podpis”, system wyswietla komunikat:

Zatwierdz

Czy na pewno chcesz zatwierdzi¢ wybrany formularz?
Po zatwierdzeniu formularza, zmiana danych moze by¢ dokonana wytacznie w
trybie korekty dokumentu

Po nacisnieciu przycisku ,, TAK”, system generuje i wyswietla zaktadke z podpisami.
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# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO Status: Gotowy do podpisu

N SPRAWOZDANIAI XUsul 8 Poblerz € Anuluj

INFORMACJE Formularz Podpis 4ba Podpis

s INFRASTRUKTURA Podglad podpisywanego pliku: formulerz.pdf | povierz

B INFORMACJE Imig i Nazwisko Nr tolofonu Data podpisu
Hoczne 2022-12.01

I DEKIARACJE Podpisy

Ip. Podpisujacy Data podpisu

i XUsun 8 Poblerz € Anuluj

Copyright 2022 © Rzadowa Agencia Rezerw Strategicznych

W celu podpisania wniosku nalezy klikng¢ w przycisk ,Podpisz”. Na tym etapie uzytkownik
moze rowniez pobra¢ dokument przyciskiem , Pobierz”.

Po wybraniu opcji ,,Podpisz”, System poprosi o wybranie sposobu podpisu dokumentu. W tym
celu nalezy klikngé na kafelek z typem podpisu, ktéry ma zostac¢ zastosowany. Uzytkownik
moze podpisa¢ dokument za pomocg podpisu kwalifikowanego (aplikacja Szafir) dowodu
osobistego oraz profilu zaufanego.

Wybierz sposéb podpisu

E Szafir

ofil g
zaupany .@

Formularz podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania przedsiebiorstwa.

Podczas podpisywania dokumentu uzytkownik postepuje zgodnie ze wskazaniami
przekazywanymi przez aplikacje Szafir.

Po ztozeniu podpisu, w zaktadce zostanie odfozona informacja o podpisujagcym oraz dacie i
godzinie ztozenia podpisu oraz aktywny bedzie przycisk ,, Wyslij”. Wystanie formularza wymaga
dodatkowego potwierdzenia.
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A MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO

i SPRAWOZDANIA |
INFORMACJE

INFRASTRUKTURA

Status: Gotowy do podpisu

VWysli  XUsun 8 Poblerz € Anuluj

Formularz Podpis

Podglad podpisywanego pliku: formularzpdl | Sobierz

INFORMACJE Imig | Nazwisko Nr telefonu Data podpisu
ROCZNE 2022-12-01
DEKLARACJE Podpisy

Ip. Podpisujacy Data podpisu

1 2022-12-01 15:08:57
VvWysli - XUsui @ Pobiez € Anulu

Copyright 2022 © Rzadowa Agencia Rezerw Stralegicznych

Woystanie formularza skutkuje zmiang jego statusu na , Ztozony”.

Jednoczesnie pojawia sie zaktadka ,Korespondencja”, w ktdrej uzytkownik otrzyma
potwierdzenia ztozenia dokumentu tj. UPO.

§ SPRAWOZDANIA
INFORMACIE

Sz Kerespongenca
o PERASTRUKTIRA Pisma
» neommcE Nozwas e Data wystaia pisma & Status =
ROCZNE
P uro 20520 - pr—
#  DEKLARACJE

W celu pobrania potwierdzenia
przycisk ,,Pobierz”.

é

# MO
PREZEDSIEBIORST

nalezy klikngé przycisk ,Szczegdty”, a nastepnie klikng¢ w

B SPRAWOZDANIAT
INFORMACJE

& INFRASTRUKTURA

B INFORMACIE w Nazwa pisma
ROCZNE
wpo UPO.pat e
DEKLARACIE
L O Przeid do powazanego fomularza

Po wystaniu dokumentu uzytkownik otrzymuje takze powiadomienie email z numerem
ztozonego dokumentu i potwierdzeniem jego przekazania.
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Dzien dobry,

w Systemie Platforma Paliwowa zostato zfozone Sprawozdanie 43d o numerze 0/43d/2022/1/1. Jednocze$nie w Systemie dostepne jest formalne
potwierdzenie zlozenia sprawozdania.

Wiadomo$¢ wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadac.

Z uszanowaniem,
Rzgdowa Agencja Rezerw Strategicznych.

4.6.7. Sprawozdanie zerowe

W sytuacji gdy uzytkownik sktada sprawozdanie zerowe, czyli wykazuje, ze nie przywidzi, nie
wywiodzt, nie wytworzyt ani nie dokonywat innych pomniejszen paliw, nalezy czesci B-E
pozostawic puste (bez wpisywania wartosci i kodéw CN). Sprawozdanie nalezy podpisac.

4.7. Obstuga Informacji 43e przez podmiot
Ztozenie informacji 43e dostepne jest w module ,Sprawozdania i Informacje”.

Modut “Sprawozdania i Informacje” jest dostepny z lewego menu Systemu.

@ MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO

I8 SPRAWOZDANIA|
INFORMACJE

i%s INFRASTRUKTURA

I§ INFORMACJE
ROCZNE

I8 DEKLARACJE

Po wybraniu wskazanej pozycji menu system zataduje wszystkie ztozone oraz przygotowywane
dokumenty, w tym takze informacje 43e.
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Sprawozdania i informacje @ Pokat ostatnio ziotone

Nazwa ¢ Rok$ Miesiac ¢ Numer ¢ Status ¢ Data zlotenia ¢ Typ dokumentu

v v v v . v W wpesyie iy
#4 INFRASTRUKTURA
2018 Marzec 2200434201831 2052023 2 . 2
B INFORMACJE
0t 01710/ 0 4 - e
22/4342017/10¢ 052023
ROCZNE 201 22430201711 2052023 <

Copyright 2023 © Rzadowa Agencia Rezerw Strategicznych

Za pomocg suwaka "Pokaz ostatnio ztozone" uzytkownik moze decydowac o tym, jakie dane
majg zosta¢ wyswietlone w tabeli. Zaznaczenie wspomnianego suwaka powoduje wyswietlenie
jedynie ztozonych sprawozdan i informacji, natomiast odznaczenie - wyswietlenie wszystkich
dokumentdw, réwniez tych ze statusem "w edyc;ji".

“r‘ ’
A MOJE
SEBORSTWO) o— i
e Sprawozdania i informacje Pokat ostatnis zioiono A
Nazwa & Roks Miesiac 8 Numer s Status & Data ziozenia & Typ dokumentu
v - - v v W Wresyic fay
i s
I INFORMACJE 201 222/4ba12019111 m
ROCZNE
0 2.05 &
. e i m
8 DEKLARACJE = T asss ’ a @
01 AT 2052023 -
B Waeset st - o * -
2017 Wizesis 222/46a2017/911 Ziozony 22-05-2023 Witiok

Copyright 2023 € Rzadowa Agencia Rezerw Strategicznych

Dane w tabeli mozna sortowac poprzez klikniecie w nagtéwek poszczegéinych kolumn.

Jednoczesnie System umozliwia filtrowanie danych kolumnach. Mozliwe sg dwa typy
filtrowania tj. listy wartosci oraz pola tekstowe. W przypadku pola rozwijalnego wybieramy
wartos¢ z listy, natomiast w przypadku pola tekstowego wpisujemy fragment tekstu. Usuniecie
filtra/filtrow jest mozliwe poprzez nacisniecie przycisku ,, Wyczys¢ filtr”.

Dla kazdego formularza informacji 43e uzytkownik ma dostepny zestaw przyciskéw
uwarunkowany statusem dokumentu.
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» Edytuj” — dostepny dla informacji ze statusem ,w edycji”. Przycisk ten umozliwia

edytowanie informacji;
* ,Widok” — dostepny dla informacji niezaleznie od ich statusu. Przycisk ten umozliwia
podglad informac;ji;

* ,Podpisz” — dostepny dla statusu ,Gotowy do podpisu”. Przycisk te umozliwia

uruchomienie zaktadki ,Podpis” i ztozenie podpisu na dokumencie.

Utworzenie informacji 43e odbywa sie poprzez klikniecie w przycisk ,Utwérz formularz” w
prawym gérnym rogu.

(© ) Pokaz ostatnie ziozone (AN lJrainllr4
Typ dokumentu

W Wyczysé fitry
Sprawozdanie ¢ Edyluj = @ Widok
Sprawozdanie # Edytuj @ Widok

Informacja # Edytu] @© Widok

W kolejnym kroku system poprosi o wybranie rodzaju sprawozdania / informacji do ztozenia.
W tym kroku wybieramy kafelek ,Informacja o rodzajach i lokalizacji infrastruktury paliw
ciektych wykorzystywanej do prowadzonej dziatalnosci sktadana na podstawie art. 43e ust. 1
ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne.”.

8 SPRAWOZDANIA|
INFORMACJE

Lista sprawozdan do ztozenia przez przedsiebiorce

@ INFRASTRUKTURA

B MEORMACKE ce informacje o ustugi mag ; lub dystrybucyi paliw
ocoNe cieklych skiadane na podstawie art. 4ba ust. 4 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne

8 DEKLARACJE

Informacja o zapasach ropy naftowej lub paliw, ich strukturze oraz miejscach magazynowania
skladana na podstawie art 22 ust. 1c ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o zapasach ropy naftowsj, produkiow naftowych i gazu ziemnego oraz
zasadach w paristwa i zakicer na rynku naftowym

Sprawozdanie o rodzajach oraz ilosci wyb

i h paliw cieklych, a takze ich przeznaczeniu art. 43d ust. 1
ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo energetyczne.

Informacja o rodzajach i lokalizacji infrastrukt

Copyright 2023 © Rzadowa Agencia Rezerw Strategicznych
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W przypadku jezeli przedsiebiorstwo posiada juz informacje 43e ze statusem , W edycji” lub
,Gotowy do podpisu”, to system uniemozliwia mu utworzenie kolejnego dokumentu
informac;ji 43e i wyswietla nastepujgcy komunikat:

Nie mozesz utworzy¢ nowego formularza %

Posiadasz juz w systemie formularz Informaciji 43e, ktéry jest w stanie edycji lub gotowy do podpisu. Przed ztozeniem
nowego, prosimy o usuniecie istniejacego.

Jezeli system nie blokuje utworzenie nowego dokumentu informacji 43e, to wyswietlany jest
nastepuijacy ekran:

®

# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO) Status: W edycji

B SPRAWOZDANIAL
INFORMACJE

s INFRASTRUKTURA

INFORMAC
W INQRACK 1. NIP przedsigbiorstwa energetycznego skladajacego 2. Numer fakultatywnie nadawany przez organ przyjmujacy
N informacje

informacjg

[#]

PL 1232685532
B DEKLARACJE

Informacja
O RODZAJACH | LOKALIZACJI INFRASTRUKTURY PALIW CIEKLYCH WYKORZYSTYWANEJ DO PROWADZONEJ DZIALALNOSCI

Podstawa prawna: art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne (Dz. U. z 2019 , poz. 755, z pozn. zm.)

dzialainosé polegajaca na wytwarzaniu paliw cieklych, magaz)
praetadunku paliw, przesylaniu lub dystrybuci paliw cieklych, obrocie paliwami cieklymi, w tym obrocie nimi za granic:
oraz podmiot przywodacy

Skiadajgcy:

Gdy uzytkownik zechce utworzy¢ nowe sprawozdanie 43e, ale poprzednie ztozone przez niego

sprawozdanie 43e nie zostato jeszcze zatwierdzone przez Urzad Regulacji Energetyki, wyswietli
sig nastepujacy komunikat:

Ostrzezenie *
Szanowni Panstwo. W systemie znajdujg sie ztoZzone przez Was informacje o infrastrukturze paliw cieklych (art. 43e
Ustawy Prawo Energetyczne), ktore oczekujg na weryfikacje przez Urzad Regulacji Energetyki. Kontynuacja pracy z
biezgcym formularzem moze spowodowac utrate danych wczesniej ztozonych. Sugerujemy usunac formularz i

zarejestrowac go ponownie po zakonczeniu przetwarzania przez URE poprzednio ztoZzonej informacji.

W samym nagtéwku formularza dostepny jest zestaw przyciskdw oraz informacja o statusie
otwartego formularza:

Status: W edycji

1 Zatwierdzenie formularza bedzie mozliwe po wszystkich pol
XUsui £ Pobiez € Anuluj
Formularz «

»,Zapisz” — umozliwia zapisanie aktualnego stanu prac w szablonie formularza. Nie
powoduje on zadnych dodatkowych skutkédw w systemie oprécz utworzenia na liscie

65

Rzgdowa Agencja Rezerw Strategicznych, ul. Grzybowska 45, 00-844 Warszawa

www.rars.gov.pl



dokumentéw formularza w stanie ,W edycji”. Na tym etapie mozemy wielokrotnie
otwierac formularz i dokonywa¢ w nim modyfikacji.

* ,ZatwierdZ” — umozliwia zatwierdzenie wprowadzonych do formularza danych. Po
zatwierdzeniu formularza nie bedzie juz mozliwe modyfikowanie danych natomiast
dostepna bedzie zaktadka ,Podpis” umozliwiajgca podpisanie dokumentu. Po
wywotaniu zatwierdzenia formularza, System wyswietli dodatkowg informacje
potwierdzajaca:

Zatwierdz

Czy na pewno chcesz zatwierdzi¢ wybrany formularz?

Potwierdzajgc czynnosé formularz zmienia swéj status na ,,Gotowy do podpisu”. Informacja
taka pojawi sie w lewym gérnym rogu formularza:

Status: Gotowy do podpisu

»Usun” — umozliwia usuniecie formularza z Systemu. Skorzystanie z tego przycisku
wymaga dodatkowego potwierdzenia czynnosci:

Czy na pewno chcesz usunac formularz?

* ,Pobierz” — umozliwia zapis formularza do pliku w formacie PDF, pobranie go na dysk
komputera i w dalszym kroku umozliwienie jego wydrukowania.

* ,Anuluj” — umozliwia powrdt do listy sprawozdan bez zapisywania wprowadzonych
zmian.

Przedsiebiorca, ktéry nie posiada w Systemie infrastruktury paliw ciektych, po wygenerowaniu
Informacji 43e bedzie miat oznaczony formularz jako ,,ZtOZENIE INFORMACII”.
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Status: W edycji

1 Zatwierdzenie formularza bedzie mozliwe po wszystkich h pal
XUsui B Pobierz  €Anuluj
Formularz «
1. NIP przedsigbiorstwa energetycznego 2. Numer fakultatywnie nadawany przez
skiadajacego informacje organ przyjmujacy informacje D
PL 1112343282

Przedsiebiorca, ktéry posiada w Systemie infrastruktury paliw ciektych, po wygenerowaniu
Informacii 43e bedzie miat oznaczony formularz jako ,,AKTUALIZACJA INFORMACJI”.

Status: W edycji

i Zatwierdzenie formularza bedzie mozliwe po wszystkich wymaganych pol
Xl G | €Ak
Formularz «
1. NIP przedsigbiorstwa energetycznego 2. Numer fakultatywnie nadawany przez
skiadajacego informacje organ przyjmujacy informacje

PL 1112343282

Informacja

4.7.1. Czes¢ A. Oznaczenie przedsiebiorstwa energetycznego albo
podmiotu przywozacego.

Dane w czesci A wypetniajg sie automatycznie na podstawie danych zawartych w Systemie.

A. OZNACZENIE PRZEDSIEBIORSTWA ENERGETYCZNEGO albo PODMIOTU PRZYWOZACEGO

A. 1 Nazwa pelna A. 2 PESEL (jezeli posiada)

A. 4 Wpis do rejestru podmiotéw przywozacych (jeteli posiada)
21U/112/98/P2: OPZIS/612W/DRG/2014/P2: MPC/59/612/WI1/72006/P2

A. 5 Adres siedziby

3. Kraj 4. Wojewodztwo 5. Powiat 6. Gmina

Poiska MAZOWIECKIE

7. Misjscowos¢ 8. Kod pocztowy 9. Ulica 10. Nr domu

Warszawa : 08-440 Grzybowska 45

11. Nr lokalu

W przypadku danych adresowych, uzytkownik ma mozliwo$é edycji wskazanych przez System
danych. Czes¢ pdl, w ktérych zawarte sg dane adresowe oparte sg o listy wartosci co oznacza,
ze uzytkownik wybiera je z dostepnej listy. Ze wzgledu na istniejgce powigzania pomiedzy tymi
polami, w przypadku potrzeby zmiany dowolnej wartosci, uzytkownik musi poda¢ wszystkie
wartosci. Dotyczy to nastepujgcych pol:
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*  Kraj;

*  Wojewddztwo;

* Powiat;

*  Gming;

*  Miejscowos¢;

*  Ulica.
Uwaga: Uzytkownik moze réwniez wprowadzi¢ adres zagraniczny. W tym celu nalezy
zaznaczy¢ checkbox ,, Adres zagraniczny”, wybraé kraj a nastepnie wprowadzi¢ pozostate
dane.

4.7.2. Czesc B. Infrastruktura paliw ciektych

W ramach czesci B uzytkownik uzupetnia informacje o swoich obiektach infrastruktury. Ze
wzgledu na rdzne typy obiektéw infrastruktur, przygotowane zostaty dedykowane sekcje:

* Instalacje wytwarzania paliw ciektych;

* Instalacje magazynowania paliw ciektych;
* Instalacje przetadunku paliw ciektych;

* Stacje paliw ciektych;

* Kontenerowe stacje paliw ciektych;

+  Srodki transportu paliw ciektych;

« Rurociagi.

B. INFRASTRUKTURA PALIW CIEKLYCH

B1. Instalacje wytwarzania paliw ciekiych

13. Rodzaj instalacji wytwarzania 14. Wiaczona do eksploataci / " " 18. Lokalizacja (adres) wraz ze
) Ity posac 15. Liczba instalacii 16. Wydajnosé instalacji (jednostka)  17. Wydajnosé (nominaina) ia (adres) UWAGI
paliw cieklych (nazwa) wylaczona z eksploatacji wskazaniem wojewodztwa

12.1p.

B2. Instalacje magazynowania paliw ciektych

20. Instalacja magazynowania paliw  21. Wiaczona do eksploatacii | 22. Rodzaj zbiomikéw lub instalacii bezbiomikowe ; : 25. Lokalizacja (adres) wraz ze
it L G g L 1 23.Liczbazbiomikow 24 Pojemnosc [m3] ) UWAGI

ciekiych wylaczona z eksploatacii wskazaniem wojewddztwa

19.Lp.

B3. Instalacje przefadunku paliw ciektych

27. Instalacia przetadunku paliw 28. Wiaczona do eksploatacii / 31. Wydajnosé 32. Lokalizacja (adres) wraz ze
26.Lp. il o Gt 29. Rodzaj instalacji 30. Liczba instalacji ydaj )

. UWAGI
cieklych wylaczona z eksploatacii [m3/dobe] wskazaniem wojewddztwa

Podczas skfadania aktualizacji Informacji 43e tabele w czesci B bedy automatycznie
wypetnione wszystkimi obiektami infrastruktury jakie posiada przedsiebiorstwo w Systemie.
Podczas wypetniania aktualizacji informacji, uzytkownik bedzie miat mozliwos$é edycji
istniejgcych obiektow infrastruktury (np. wytaczenia) oraz dodawania nowych, jednak nie
bedzie miat mozliwosci usuwania obiektdw infrastruktury, ktdre zostaty automatycznie
wypetnione przez System. Dla takich obiektow, nie bedzie dostepny przycisk ,,Usui”.
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W przypadku potrzeby edycji danych nalezy skorzystaé z przycisku , Edytuj”, dostepnym w

wierszu, ktdry wymaga zmian.
19. Wigczona do

17. N i L eksploatacji /
18. Instalacja magazynowania paliw ciekiych
Lp. $ gazy P ty wyiaczona z
eksploatacji
(& 0} Instalacja magazynowania paliw ciektych Wiaczona

4.7.2.1. B1. Instalacje wytwarzania paliw ciektych

W celu dodawania nowej instalacji do sekcji B.1 korzystamy z przycisku ,Dodaj” znajdujgcego
sie nad tabela.

B1. Instalacie wytwarzania paliw ciekéych

12.1p.

18. Lokalizacja (adres) wraz ze
wskazaniem wojewédztwa

13. Rodzaj instalacji wytwarzania 14. Wiaczona do eksploatacji /
paliw ciekiych (nazwa) wylaczona z eksploatacii

15. Liczba instalacji 16. Wydajnos¢ instalacji (jednostka)  17. Wydajnos¢ (nominaina) UWAGI

Skorzystanie z tego przycisku spowoduje wywotanie dodatkowego okna do wprowadzenia
danych.
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Dodawanie nowego wiersza x

Instalacje wytwarzania paliw ciektych

Rodzaj instalacji wytwarzania paliw ciekfych (nazwa)

Wiaczona do eksploatacji / wytaczona z eksploatacji Liczba instalacji Wydajnos¢ (nominalna)

Wybierz. s

Wydajnosc¢ instalacji (jednostka)

Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewddziwa

Wspbirzedne

Wojewddziwo Powiat Gmina
Wybierz. =

Miejscowos¢ Ulica Numer domu

Numer lokalu Kod poczrowy Poczia

UWAGI

Pola oznaczone czerwong belkg sg polami obowigzkowymi do wypetnienia.

Podczas wskazywania lokalizacji danego obiektu infrastruktury, domyslnie ustawione jest
wskazanie petnego adresu. W przypadku posiadania potrzeby wprowadzenia wspétrzednych
obiektu infrastruktury, wykorzystujemy znacznik ,Wspotrzedne”, umieszczony w centralnej
czesci okna.

Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewoédztwa

Wspotrzedne

Po zaznaczeniu pola ,Wspdtrzedne”, okienka opisujgce adres lokalizacji dynamicznie zamienig
sie na okienka opisujgce szerokos¢ oraz dtugos¢ geograficzng. System oczekuje tutaj podania
liczb definiujgcych geolokalizacje w standardzie od —180 do 180 z doktadnoscig do 6 miejsc po
przecinku dla dtugosci geograficznej oraz od —90 do 90 z doktadnoscig do 6 miejsc po przecinku
dla szerokosci geograficzne]. Nalezy zaznaczyg, iz stosujemy tutaj separator w postaci kropki a
nie przecinka.
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Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewédztwa

Wspoirzedne

Szerokosc geograficzna Dtugosé geograficzna
123.123456 12.123456
UWAGI

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdl zapisujemy nowe informacje przyciskiem ,Zapisz”,
badz jesli chcemy zrezygnowad z dodawania danych w obecnej sekgcji klikamy przycisk ,,Anuluj”.
Po dodaniu nowego obiektu infrastruktury w biezgcej sekcji, okno dodawania informacji
zamyka sie, a w tabeli pojawia sie nowo dodany wiersz opatrzony trzema ikonami po lewej
stronie:

* Edytuj” —umozliwia powrdt do edycji wpisywanych pozycji;
* ,Usun” — pozwala usungc¢ dany wiersz (nie dotyczy obiektéw infrastruktury pobranych
z Systemu podczas aktualizacji informacji 43e);

* ,Duplikuj” — powoduje utworzenie kolejnego, zduplikowanego wiersza, zawierajgcego

identyczny komplet informacji. Jest to pomocne, kiedy chcemy dodac blizniaczy wiersz
z informacjami réznigcymi sie jedynie wybranymi szczegdétami.

cje wytwarzania paliw ciekiych

13. Rodzaj instalacji wytwarzania 14. Wiaczona do eksploataci / 15. Liczba instalacji 16. Wydajnosc instalacji A7. Wydainos¢ (nominaina) 18. Lokalizacja (adres) wraz ze E

12.Lp.
3 paliw cieklych (nazwa) wylaczona z eksploatacji (jednostka) wskazaniem wojewodztwa

Grzybowska 45, 11-111 Warszawa
nsf Wiaczor 3 00000
&l Instalacja aczona 1 m3 400000000 (MAZOWIECKIE)

4.7.2.2. B2. Instalacje magazynowania paliw ciektych

W celu dodawania nowej instalacji do sekcji B.2 korzystamy z przycisku ,,Dodaj” znajdujgcego
sie nad tabelg.

nstalacje magazynowania paliw ciekiych

20. Instalacja magazynowania paliw 21. Wiaczona do eksploatacji 22. Rodzaj zbiomikow lub instalacii bezbiomikowej o Lol 24. Pojemnosé (m3] 25. Lokalizacja (adres) wraz ze T

cieklych wylaczona z wskazaniem wojewodztwa

19.1p.

Skorzystanie z tego przycisku spowoduje wywotanie dodatkowego okna do wprowadzenia
danych.
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Dodawanie nowego wiersza

Instalacje magazynowania paliw ciekiych

Instalacja magazynowania paliw ciekfych

Wigczona do eksploatac)i / wylgczona z eksploatacji Rodzaj zbiomikéw lub instalacji bezbiemikowej Typ zbiomika

Wybierz. .. s Wybierz. .. s

Liczba zbiomikdw Pojemnosé [m3]

Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewddziwa

Wapdizedne

Adrez zagraniczny

Kraj Wojewddziwo Powiat
Folska I Wybierz... z
Gmina Miejscowosc Ulica
Numer domu Numer lokalu Kod pocztowy
Poczta
A GH

Pola oznaczone czerwong belkg sg polami obowigzkowymi do wypetnienia.

Podczas wskazywania lokalizacji danego obiektu infrastruktury, domyslnie ustawione jest
wskazaniu petnego adresu. W przypadku posiadania potrzeby wprowadzenia wspétrzednych
obiektu infrastruktury, wykorzystujemy znacznik ,Wspodtrzedne”, umieszczony w centralnej
czesci okna.

Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewddztwa

Wspotrzedne

Po zaznaczeniu pola ,Wspdtrzedne”, okienka opisujgce adres lokalizacji dynamicznie zamienig
sie na okienka opisujgce szerokos¢ oraz dtugos¢ geograficzng. System oczekuje tutaj podania
liczb definiujgcych geolokalizacje w standardzie od —180 do 180 z doktadnoscig do 6 miejsc po
przecinku dla dtugosci geograficznej oraz od —90 do 90 z doktadnoscig do 6 miejsc po przecinku
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dla szerokosci geograficznej. Nalezy zaznaczyg, iz stosujemy tutaj separator w postaci kropki
a nie przecinka.

Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewodztwa

Wspotrzedne

Szerokosé geograficzna Diugosé geograficzna
123.123456 12.123456
UWAGI

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdl zapisujemy nowe informacje przyciskiem
»Zapisz”, badz jesli chcemy zrezygnowaé z dodawania danych w obecnej sekcji klikamy przycisk
L»Anuluj”.

Po dodaniu nowego obiektu infrastruktury w biezgcej sekcji, okno dodawania informacji
zamyka sie i pojawia sie nowo dodany wiersz opatrzony trzema ikonami po lewej stronie:

* Edytuj” —umozliwia powrdt do edycji wpisywanych pozycji;
* ,Usuni” — pozwala usung¢ dany wiersz (nie dotyczy obiektow infrastruktury pobranych
z Systemu podczas aktualizacji informacji 43e);

* ,Duplikuj” — powoduje utworzenie kolejnego, zduplikowanego wiersza, zawierajgcego
identyczny komplet informacji. Jest to pomocne, kiedy chcemy doda¢ blizniaczy wiersz
z informacjami réznigcymi sie jedynie wybranymi szczegdtami.

B2. Instalacje magazynowania paliw ciekiych

22. Rodzaj zbiomikow lub instalacji

. Instalacja n n 1. Wit Kspl il ik Kali res) wre
20. Instalacja magazynowania 21. Wiaczona do eksploataci| bezbiornikowe] ) i 25, Liczba zbiomikéw 24, Pojemnosé (m3] 25. Lokalizacja (adres) wraz ze )
paliw ciekiych wylaczona z wskazaniem wojewddztwa

wy)

19.Lp.

Grzybowska 45, 11-111 Warszawa

L 1 Inst: Wigczs Nazi y 10 1000,000000
] ¢ nstalacia aczona aziemn, 0 e

4.7.2.3. B3. Instalacje przetadunku paliw ciektych

W celu dodawania nowej instalacji do sekcji B.3 korzystamy z przycisku “Dodaj” znajdujgcego
sie nad tabela.

B3. Instalacje przetadunku paliw ciektych

27. Instalacja 28. Wiaczona do . S 32. Lokalizacja (adres)
26. 5 3 S o 30. Liczba 31. Wydajnos¢ 3

przetadunku paliw eksploatacji / wylaczona 29. Rodzaj instalacji 5 i wraz ze wskazaniem UWAGI
Lp. . " instalacji [m3/dobe] —

ciekiych z eksploatacji wojewodztwa

Skorzystanie z tego przycisku spowoduje wywotanie dodatkowego okna do wprowadzenia
danych.
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Dodawanie nowego wiersza x

Instalacje przetadunku paliw ciektych

Instalacja przetadunku paliw cieklych

Wiaczona do eksploatacji / wytaczona z eksploatacji Rodzaj instalacji Liczba instalacji
| Wybierz < I Wybierz < l
Wydajnos$¢ [m3/dobe]
Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewodziwa
Wspdtrzedne

Wojewddziwo Powiat Gmina

Wybierz :
Miejscowos¢ Ulica Numer domu
Numer lokalu Kod pocztowy Poczta

UWAGI

Pola oznaczone czerwong belka sg polami obowigzkowymi do wypetnienia.

Podczas wskazywania lokalizacji danego obiektu infrastruktury, domyslnie ustawione jest
wskazaniu petnego adresu. W przypadku posiadania potrzeby wprowadzenia wspétrzednych
obiektu infrastruktury, wykorzystujemy znacznik ,Wspotrzedne”, umieszczony w centralnej
czesci okna.

Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewodztwa

Wspotrzedne

Po zaznaczeniu pola ,Wspdtrzedne”, okienka opisujgce adres lokalizacji dynamicznie zamienig
sie na okienka opisujgce szerokos¢ oraz dtugos¢ geograficzng. System oczekuje tutaj podania
liczb definiujgcych geolokalizacje w standardzie od —180 do 180 z doktadnoscig do 6 miejsc po
przecinku dla dtugosci geograficznej oraz od —90 do 90 z doktadnoscig do 6 miejsc po przecinku
dla szerokosci geograficzne]. Nalezy zaznaczyg, iz stosujemy tutaj separator w postaci kropki a
nie przecinka.
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Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewodztwa

Wspotrzedne

Szerokos¢ geograficzna Diugosé geograficzna
123.123456 12.123456
UWAG!

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdl zapisujemy nowe informacje przyciskiem
»Zapisz”, badz jesli chcemy zrezygnowad z dodawania danych w obecnej sekcji klikamy przycisk
»Anuluj”.

Po dodaniu nowego obiektu infrastruktury w biezgcej sekcji, okno dodawania informacji
zamyka sie i pojawia sie nowo dodany wiersz opatrzony trzema ikonami po lewej stronie:

* Edytuj” —umozliwia powrdt do edycji wpisywanych pozycji;
* ,Usun” — pozwala usungc¢ dany wiersz (nie dotyczy obiektéw infrastruktury pobranych
z Systemu podczas aktualizacji informacji 43e);

* ,Duplikuj” — powoduje utworzenie kolejnego, zduplikowanego wiersza, zawierajgcego
identyczny komplet informacji. Jest to pomocne, kiedy chcemy dodac blizniaczy wiersz
z informacjami réznigcymi sie jedynie wybranymi szczegétami.

28. Wiaczona do X 32. Lokalizacja (adres)
26. 27. Instalacja przetadunku 30. Liczba 31. Wydajnosé
eksploatacji / wytaczona z 29. Rodzaj instalacji wraz ze wskazaniem UWAGI
Lp. paliw cieklych instalacji [m3/dobe]
eksploatacji wojewodztwa
45, 00-844 Wola
@l Instalacja Wiaczona Cystem kolejowych 2 1,000,000

4.7.2.4. B4. Stacje paliw ciektych

W celu dodawania nowej instalacji do sekcji B.4 korzystamy z przycisku ,,Dodaj” znajdujgcego
sie nad tabela.

B4. Stacje paliw ciekiych

36. Wigczona 40. Lokalizacja ”
3 5 A na 5 41. Rodzaje
33. 34. Stacja 35. Franczyza / do eksploatacji 37. Liczba . 39. Rodzaje (adres) wraz ze z
AR U poje 2 zasilanych Butle gazowe UWAGI
Lp. paliw cieklych patronat | wylaczona z zbiornikow > paliw wskazaniem 2 :
o mnos B pojazdow
eksploatacji ¢ wojewodztwa
[m3]

Skorzystanie z tego przycisku spowoduje wywotanie dodatkowego okna do wprowadzenia
danych.

75

Rzgdowa Agencja Rezerw Strategicznych, ul. Grzybowska 45, 00-844 Warszawa | www.rars.gov.pl



Dodawanie nowego wiersza *

8zapsz | ©Amiu

Stacje paliw ciektych

Stacja paliw ciekfych Franczyza / patronat

Wybierz. 2

Wiaczona do / wydaczona z Liczba 6 t3czna pojemnosé [m3]

Wybierz ¢

Rodzaje zasilanych pojazdow Rodzaje paliw

Butle gazowe

Wybierz s

Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewddziwa

Wspbirzedne

Wojewddziwo Powiat Gmina

Wybierz ¢

Miejscowosé Ulica Numer domu

Numer lokalu Kod pocziowy Poczia

UWAGI

Pola oznaczone czerwong belka sg polami obowigzkowymi do wypetnienia.

Podczas wskazywania lokalizacji danego obiektu infrastruktury, domyslnie ustawione jest
wskazaniu petnego adresu. W przypadku posiadania potrzeby wprowadzenia wspétrzednych
obiektu infrastruktury, wykorzystujemy znacznik ,Wspoétrzedne”, umieszczony w centralnej
czesci okna.

Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewodztwa

Wspdtrzedne

Po zaznaczeniu pola ,,Wspédtrzedne”, okienka opisujgce adres lokalizacji dynamicznie zamienia
sie na okienka opisujgce szerokos¢ oraz dtugosc geograficzng. System oczekuje tutaj podania
liczb definiujgcych geolokalizacje w standardzie od —180 do 180 z doktadnoscig do 6 miejsc po
przecinku dla dtugosci geograficznej oraz od — 90 do 90 z doktadnosciag do 6 miejsc po
przecinku dla szerokosci geograficznej. Nalezy zaznaczy¢, iz stosujemy tutaj separator w
postaci kropki a nie przecinka.
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Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewodztwa

Wspobirzedne

Szerokos¢ geograficzna Diugos¢ geograficzna
123.123456 12.123456
UWAGI

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdl zapisujemy nowe informacje przyciskiem
»Zapisz”, badz jesli chcemy zrezygnowad z dodawania danych w obecnej sekcji klikamy przycisk
»Anuluj”.

Po dodaniu nowego obiektu infrastruktury w biezgcej sekcji, okno dodawania informacji
zamyka sie i pojawia sie nowo dodany wiersz opatrzony trzema ikonami po lewej stronie:

* Edytuj” —umozliwia powrdt do edycji wpisywanych pozycji;
* ,Usun” — pozwala usungc¢ dany wiersz (nie dotyczy obiektéw infrastruktury pobranych
z Systemu podczas aktualizacji informacji 43e);

* ,Duplikuj” — powoduje utworzenie kolejnego, zduplikowanego wiersza, zawierajgcego

identyczny komplet informacji. Jest to pomocne, kiedy chcemy doda¢ blizniaczy wiersz
z informacjami réznigcymi sie jedynie wybranymi szczegdtami.

38.

36. Wiaczona do taczn 40. Lokalizacja i rok
. Rodzaje
33. 34.Stacjapaliw  35.Franczyza/  eksploatacji/ 37. Liczba a 39. Rodzaje adres) wraz ze
e 4 e ¥ (adres) zasilanych Butle gazowe UWAGI
Lp. ciekiych patronat wylaczona z 2zblornikéw pojem  paliw wskazaniem o
: W
eksploatacii nosé wojewédztwa s
m3]
az plynny (LPG,
B 1 Instalacja Franczyza Wiaczona 2 200000 J2ZPYNNY(LFG) Pojazdy kolowe Nie

benzyny silnikowe

4.7.2.5. B5. Kontenerowe stacje paliw ciektych

W celu dodawania nowej instalacji do sekcji B.5 korzystamy z przycisku ,,Dodaj” znajdujgcego
sie nad tabela.

B5. Kontenerowe stacje paliw ciekiych

[y
43. 44. Wigczona
v - S 46. taczna 48. Lokalizacja (adres) S -
42, Ki owa do 45. Liczba N N A X 49. Przeznaczenie stacji
3 3 NS pojemnos¢ 47. Rodzaje paliw wraz ze wskazaniem 2 UWAGI
Lp. stacja paliw | wylaczona z zbiornikow 2 kontenerowej
= = [m3] wojewodztwa
cieklych eksploatacji

Skorzystanie z tego przycisku spowoduje wywotanie dodatkowego okna do wprowadzenia
danych.
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Dodawanie nowego wiersza

Kontenerowe stacje paliw ciektych

Kontenerows stacja paliw ciekiyceh

Wigczona do ekspleatacji / wytgczona z eksploatacji Liczba zbiomikow tgeczna pojemnose [m3]
Wybierz... H
Rodzaje palivw Przeznaczenie stacji komtenerowej
Wybierz 1 I Wybierz. .. ¥

Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewbdztwa

Wepdizedne

Adrez zagraniczny

Kraj Wojewddziwo Powiat
Folska I Wybierz... -
Gmina Miejscowese Ulica
Numer domu Numer lokalw Kod pocztowy
Poczta
UWAGH

Pola oznaczone czerwong belkg sg polami obowigzkowymi do wypetnienia.

Podczas wskazywania lokalizacji danego obiektu infrastruktury, domyslnie ustawione jest
wskazaniu petnego adresu. W przypadku posiadania potrzeby wprowadzenia wspétrzednych
obiektu infrastruktury, wykorzystujemy znacznik ,Wspoétrzedne”, umieszczony w centralnej
czesci okna.

Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewddztwa

Wspdtrzedne

Po zaznaczeniu pola ,Wspdtrzedne”, okienka opisujgce adres lokalizacji dynamicznie zamienig
sie na okienka opisujgce szerokosc oraz dtugosc geograficzng. System oczekuje tutaj podania
liczb definiujgcych geolokalizacje w standardzie od —180 do 180 z doktadnoscig do 6 miejsc po
przecinku dla dtugosci geograficznej oraz od —90 do 90 z doktadnoscig do 6 miejsc po przecinku
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dla szerokosci geograficzne]. Nalezy zaznaczyg, iz stosujemy tutaj separator w postaci kropki a
nie przecinka.

Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewodztwa

Wspotrzedne

Szerokosc¢ geograficzna Diugosc¢ geograficzna
123.123456 12.123456
UWAGI

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych podl zapisujemy nowe informacje przyciskiem
»Zapisz”, badz jesli chcemy zrezygnowac z dodawania danych w obecnej sekcji klikamy przycisk
»Anuluj”.

Po dodaniu nowego obiektu infrastruktury w biezgcej sekcji, okno dodawania informacji
zamyka sie i pojawia sie nowo dodany wiersz opatrzony trzema ikonami po lewej stronie:

e, Edytuj” —umozliwia powrdt do edycji wpisywanych pozycji;
* ,Usuni” — pozwala usung¢ dany wiersz (nie dotyczy obiektow infrastruktury pobranych
z Systemu podczas aktualizacji informacji 43e);

* ,Duplikuj” — powoduje utworzenie kolejnego, zduplikowanego wiersza, zawierajgcego
identyczny komplet informacji. Jest to pomocne, kiedy chcemy doda¢ blizniaczy wiersz
z informacjami réznigcymi sie jedynie wybranymi szczegdtami.

43. 44. Wiaczona do
48. Lokallzacja (adres)
42. Kontenerowa eksploatacji / 45. Liczba 46. taczna 4. Przeznaczenie stacji
47. Rodzaje paliw wraz ze wskazaniem UWAGI

Lp. stacja paliw z m3) Kkontenerowe|
B s s s wojewddztwa *
cieklych eksploataciji

= 1 nstalacja Wiaczona 2 100.000 benzyny silnikowe

4.7.2.6. B6. Srodki transportu paliw ciektych

W celu dodawania nowej instalacji do sekcji B.6 korzystamy z przycisku “Dodaj” znajdujgcego
sie nad tabela.

B6. Srodki transportu paliw ciekych

50. Wiaczona 52. Numery identyfikacyjne

do eksploatacji 54. Dane firm:

B 4 51. Liczba 53. Rodzaje cysterny , 2 Y
I wylaczona z Numer Swiadczacej ustuge
eksploatacji MUmerVIN rejestracyjny

Lp. Typ transportu UWAGI

Skorzystanie z tego przycisku spowoduje wywotanie dodatkowego okna do wprowadzenia
danych.
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Srodki transportu paliw ciektych

Typ transporiu

I Wybierz

L1

Wiaczona do eksploatacji / wylaczona z eksploatacji Liczba Rodzaje cysterny
I \Wybierz.. s I I Wybierz.. =
Numer VIN Numer rejestracyjny

Dane firmy Swiadczacej usiuge ransporiu

Wybierz b Y
] Wprowadz wiasne dane

Adres zagraniczny

Nazwa podmiotu

Kraj Wojewodziwo Powiat
Gmina Miasto Ulica
Nr domu Kod pocziowy Foczia

UWAGH

Pola oznaczone czerwong belka sg polami obowigzkowymi do wypetnienia.

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pél zapisujemy nowe informacje przyciskiem
»,Zapisz”, badz jesli chcemy zrezygnowac z dodawania danych w obecnej sekcji klikamy przycisk
L»Anuluj”.

Po dodaniu nowego obiektu infrastruktury w biezgcej sekcji, okno dodawania informacji
zamyka sie i pojawia sie nowo dodany wiersz opatrzony trzema ikonami po lewej stronie:

e Edytuj” —umozliwia powrdt do edycji wpisywanych pozycji;
* ,Usun” — pozwala usungc¢ dany wiersz (nie dotyczy obiektéw infrastruktury pobranych
z Systemu podczas aktualizacji informacji 43e);

» ,Duplikuj” — powoduje utworzenie kolejnego, zduplikowanego wiersza, zawierajgcego
identyczny komplet informacji. Jest to pomocne, kiedy chcemy doda¢ blizniaczy wiersz
z informacjami réznigcymi sie jedynie wybranymi szczegotami.
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80, Wiaczona do 52. Numery identyfikacyjne
ksploatacji / 54. Dane firmy $wiad
Lp. Typ transportu Sxsplostacy 51. Liczba 53. Rodzaje cysterny ane firmy swiadezacel  ywaai
wylaczona z s usiuge
Numer VIN
eksploatacji rejestracyjny
Grupa Lotos S A. - NIP.
(5830000960) / DKN: (612) /
Numer RPP: (RPP/21) / Ulica
@ Cystemy Kolejowe Wiaczona 2 222v xx12 Ciénieniowa : :
Elblaska, Nr lokalu: -, Kod

4.7.2.7. B.7 Rurociagi

W celu dodawania nowej instalacji do sekcji B.7 korzystamy z przycisku ,,Dodaj” znajdujgcego
sie nad tabela.

B7. Rurociagi
5 57. Wiaczona do 5 < : :
2 5 i - i 1l 1.
ii :i:;:::c:f]:a oWy eksploatacji / wylaczona 58. Rodzaje rurociagu 59. Dlugosé [km] ;‘L Wymactenn sy ?m am::jlnosc UWAGI

z eksploatacji

Skorzystanie z tego przycisku spowoduje wywotanie dodatkowego okna do wprowadzenia
danych.

Dodawanie nowego wiersza %

B zapisz | © Anuluj

Rurociagi
Rurociag paliwowy - przebieg A - B
I3 do i/ wylg 2z eksploatacj Diugosé [km] Wydajnos¢ [m3/dobe]
| Wybierz $
Rodzaj rurociagu Wymiar nominalny DN
| Wybierz. $ | 0
UWAGI

Pola oznaczone czerwong belkg sg polami obowigzkowymi do wypetnienia.

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pél zapisujemy nowe informacje przyciskiem
,Zapisz”, badz jesli chcemy zrezygnowac z dodawania danych w obecnej sekcji klikamy przycisk
L»Anuluj”.

Po dodaniu nowego obiektu infrastruktury w biezgcej sekcji, okno dodawania informacji
zamyka sie i pojawia sie nowo dodany wiersz opatrzony trzema ikonami po lewej stronie:
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* Edytuj” —umozliwia powrdt do edycji wpisywanych pozycji;
e, Usuni” —pozwala usung¢ dany wiersz (nie dotyczy obiektdw infrastruktury pobranych
z Systemu podczas aktualizacji informacji 43e);

* ,Duplikuj” — powoduje utworzenie kolejnego, zduplikowanego wiersza, zawierajgcego
identyczny komplet informacji. Jest to pomocne, kiedy chcemy dodac blizniaczy wiersz
z informacjami réznigcymi sie jedynie wybranymi szczegdtami.

57. Wiaczona do
55. 66. Rurociag paliwowy - 5 . 61. Wydajnosé
i S eksploatacji/ wylaczonaz  58. Rodzaje rurociagu 59. Dlugosé [km] 60. Wymiar nominalny DN UWAGI
p. przebieg A -

3/dob
eksploatacjl i obe]

AR c Rurociag Wiaczona Przesylowy 100.000 200 100.000

4.7.3. Czesc¢ C. Zatgczniki

W trzeciej, ostatniej czesci formularza informacji 43e mamy mozliwo$¢ dodania zatgcznikdw.
Dodanie zatgcznika odbywa sie konsekwentnie, jak w przypadku wszystkich poprzednich
elementdw szablonu poprzez uzycie zielonego przycisku “Dodaj”.

C. ZALACZNIKI

Lp. 62. Nazwa Plik

Po wykonaniu tego kroku pojawi sie wiersz, w ktérym system oczekuje podania nazwy dla
zatgcznika oraz przycisk ,Dodaj plik” za pomoca ktérego wybieramy interesujacy nas zatgcznik z
zasobow komputera, ktdry zostanie przestany do systemu.

Po zatadowaniu pliku, zostang wyswietlone dodatkowe opcje:
e ,,Pobierz” — opcja umozliwia pobranie pliku na komputer,
e . Zmien plik” - opcja umozliwia wymiane wgrywanego pliku,
e ,,Usun” —opcja umozliwia usuniecie wgrywanego pliku.

C. ZALACZNIKI

Dodaj piik

4.7.4. Podpis Informacji 43e

Gotowy formularz nalezy przygotowac do ztozenia podpisu. W tym celu nalezy skorzystaé z
przycisku ,Zatwierdz”, ktéry wygeneruje zaktadke ,, Podpis”.

82

Rzgdowa Agencja Rezerw Strategicznych, ul. Grzybowska 45, 00-844 Warszawa | www.rars.gov.pl



# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO Status: Gotowy do podpisu

A ey XUsufl 8 Pobierz € Anulj

btilie s Formulaz  Podpis

s INFRASTRUKTURA Podglad podpisywanego pliku: formulerz.pdf | povierz

I8 INFORMACJE Imig i Nazwisko Nr tolofonu Data podpisu
ROCZNE 20221201

I8 DEKIARACJE Podpisy

Ip. Podpisujacy Data podpisu

XUsui & Poblerz € Anuluj

Copyright 2022 © Rzadowa Agencia Rezerw Strategicznych

W celu podpisania wniosku nalezy klikngé¢ w przycisk ,Podpisz”. Na tym etapie uzytkownik
moze rowniez pobra¢ dokument przyciskiem , Pobierz”.

Po wybraniu opcji ,,Podpisz”, System poprosi o wybranie sposobu podpisu dokumentu. W tym
celu nalezy klikngé na kafelek z typem podpisu, ktéry ma zostac¢ zastosowany. Uzytkownik
moze podpisa¢ dokument za pomocg podpisu kwalifikowanego (aplikacja Szafir) dowodu
osobistego oraz profilu zaufanego.

Wybierz sposéb podpisu

E Szafir

profil
zaufany

Formularz podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania przedsiebiorstwa.

Podczas podpisywania dokumentu uzytkownik postepuje zgodnie ze wskazaniami
przekazywanymi przez aplikacje Szafir.

Po ztozeniu podpisu, w zaktadce zostanie odtozona informacja o podpisujgcym oraz dacie i
godzinie ztozenia podpisu oraz aktywny bedzie przycisk ,, Wyslij”. Wystanie formularza wymaga
dodatkowego potwierdzenia.
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A MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO

Si

i SPRAWOZDANIA |
INFORMACJE

INFRASTRUKTURA

INFORMACJE
ROCZNE

DEKLARACJE

Woystanie formul

Jednoczesnie p

tatus: Gotowy do podpisu

VWysli  XUsun 8 Poblerz € Anuluj

Formularz Podpis
Podglad podpisywanego pliku: fomularzpdf | eovierz
Imig | Nazwisko Nr telefonu Data podpisu
2022-12-01
Podpisy
Ip. Podpisujacy Data podpisu

1

2022-12-01 15:08:57

Copynght 2022 ® Rzadowa Agencja Rezenw Strategicznych

arza skutkuje zmiang jego statusu na , Ztozony”.

ojawia sie zaktadka ,Korespondencja”, w ktérej uzytkownik otrzyma

potwierdzenie ztozenia dokumentu tj. UPO.

Data

nformac

& INFRASTRUKTURA Pisma

B INFORMACJE Narin'e
ROCZNE

UPO

# DEKLARACIE

W celu pobrania potwierdzenia

ia informacji: 22-05-2023

o

Koraspondendja

Typ# Data wyslania pisma ¢

UPO 22052023

nalezy klikng¢

przycisk ,Szczegdty”, a nastepnie klikngé w

przycisk ,,Pobierz”.

# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO)|

% SPRAWOZDANIAI
INFORMACJE

&  INFRASTRUKTURA

& INFORMACIE

ROCZNE

@  DEKIARACIE

Nazwa pisma

UPO.pdf

Po wysfaniu dokumentu uzytkownik otrzymuje takze powiadomienie email z numerem
ztozonego dokumentu i potwierdzeniem jego przekazania.
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Dzien dobry,

w Systemie Platforma Paliwowa zostato zfozone Sprawozdanie 43d o numerze 0/43d/2022/1/1. Jednocze$nie w Systemie dostepne jest formalne
potwierdzenie zlozenia sprawozdania.

Wiadomo$¢ wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadac.

Z uszanowaniem,
Rzgdowa Agencja Rezerw Strategicznych.

4.8. Obstuga modutu Infrastruktura przez podmiot

4.8.1. Opis modutu

Modut Infrastruktura prezentuje tabelarycznie oraz graficznie informacje dotyczace
Infrastruktury paliw ciektych oraz zapaséw obowigzkowych i handlowych przedsiebiorstw.

Modut infrastruktura dostepny jest na pasku narzedzi po lewej stronie.

A MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO

I8 SPRAWOZDANIA|
INFORMACJE

s INFRASTRUKTURA

I§ INFORMACJE
ROCZNE

I8 DEKLARACJE

Po wybraniu pozycji z menu System wyswietli ekran do wyboru typu danych. Uzytkownik ma
dostepne dwa kafelki:

e Infrastruktura paliw ciektych,
e Infrastruktura magazynowania.
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P Y

# MOJE

RHEISKEAS T Infrastruktura

I SPRAWOZDANIA|
INFORMACJE

W INFRASTRUKTURA 2 m

I INFORMACJE
ROCZNE Infrastruktura paliw ciektych Infrastruktura
magazynowania

# DEKLARACJE

Po kliknieciu w wybrany kafelek, System wyswietli dane.

4.8.2. Infrastruktura paliw ciektych

4.8.2.1. Widok tabelaryczny

Podstawowym widokiem modutu Infrastruktury paliw ciektych jest lista zawierajgca pozycje
Infrastruktury paliw ciektych przedsiebiorcy zalogowanego do Systemu. Aby przegladad
Infrastrukture paliw ciektych pozostatych podmiotéw uzytkownik musi odznaczyé przycisk
»Moje infrastruktury”.

4

PRZETSCRORIO Infrastruktura paliwowa Mapa

I SPRAWOZDANIAI Maje i
INFORMACJE

DKN ¢ NP Podmiot ¢ Infrastruktura ¢ Typ infrastruktury ¢ Wiaczona$  LiczbaJ Diugosé &
#& INFRASTRUKTURA

:

# INFORMACJE
ROCZNE
19-05-2023
#  DEKLARACIE 558 19052023
4 19.05-2023

®
i

BEEEA

4 19052023

Lista infrastruktury paliwowej zawiera podstawowe informacje o poszczegdlnych pozycjach.
Aby przegladac szczegdtowe dane o wybranym obiekcie infrastruktury paliw ciektych nalezy
klikngé przycisk ,Widok” dostepny po prawej stronie dla kazdej pozycji.
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@ Widok

Po jego kliknieciu przy danej pozycji pojawiaja sie informacje szczegdtowe:

Podglad wartosci

B1. Instalacje wytwarzania paliw ciektych

Rodzaj instalacji wytwarzania paliw cieklych (nazwa)
Rodzaj instalacji wytwarzania paliw ciekiych (nazwa) 1

Wiaczona do eksploatacji / wyfaczona z eksploatacji Liczba instalacji Wydajnosc (nominaina)
Wiaczona 2 199

Wydajnosc instalacji (jednostka)
w

Wojewédztwo Powiat Gmina
PODKARPACKIE mieleck: Radomys! Wielki

Miejscowosé Ulica Numer domu

Tamowska
Numer lokalu Kod pocztowy Poczta

Dulcza Wielka

© Anuluj

4.8.2.2. Widok graficzny — mapa

Innym dostepnym wariantem przegladania danych o infrastrukturze paliwowej jest mapa.
Zmiana widoku na graficzny jest dostepna w prawym gérnym rogu ekranu poprzez suwak
»Mapa”

Mapa

L Moje infrastruktury SN Filtfowanie zaawansowane

Liczba / Diugos¢ Data aktualizacji

- -
v v

Po przesunieciu suwaka ekran przetacza sie na okno mapy z naniesionymi na niej punktami
obrazujgcymi poszczegdlne elementy Infrastruktury.
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]

# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO

8 SPRAWOZDANIA |
INFORMACJE

Infrastruktura magazynowa

@ Mapa

Y Filtrowanie zaawansowana

Sposéb
R AT U utrzymywania lios¢ Data aktualizacji
e DKN & NIP S Podmiot ¢ Typ infrastruktury $ zapasow ¢ Rodzajpaliwa$  paliwas ¢
I8 INFORMACJE v v v ] W Wyezysc iy,
DR A Kebenhavn
[+ ¥ + Odense
i DEKLARACJE ‘ _r Biuebex
—J Viinius
Shupsk Gayn
1 opua
\ o Eiblag Minasses
Lubek Sopmeer: Mariny
Schwerin Benapycs
Hamburg 5 Grudslad, fronsy
* BpAKC
rburg .
Bremen Gorzow Sap: 3 Babpyice
Wielkopoisk wopex
3 Berlin v
oifsburg . e
Gsnabeisck
A Potsdam fomens
Yo ka Warszawa  sied e
Bletefeld S R Bp3cr : Mazwp
Cortous
drher ok Chotebuiz
fosen "~ kassat IDEGLSChIaNG; 3 BLD Rado
o A/
Chemnitz " R0

Klikniecie na

Copyright 2022 © Rzadowa Agencja Rezerw Strategicznych

szczegotowych o wybranej Infrastrukturze.

dowolny punkt dostepny na mapie powoduje

Blekinge
lan
1
Stupsk
w
Koszalin
v:wn dztwc
Miopomorskie
0120w
‘Ikopolski
\
wojewdd
Wi wieikopo
Zielona
Gora
/ey 12tw
erec. dolnosigsk
Severovychod,

DKN: 444
NIP: 5497586101

Infrastruktura

Wiaczona

Typ infrastruktury: B1

Rodzaj instalacji wytwarzania paliw ciektych (nazwa)
Rodzaj instalacji wytwarzania paliw cieklych (nazwa) 1
Liczba instalacji: 2

Lokalizacja

Wojewodztwo: PODKARPACKIE
Powiat: mielecki

Gmina: Radomys| Wielki
Miejscowosé: Dulcza Wielka
Ulica: Tarnowska

Nr domu: 2

Nr lokalu:

Kod pocztowy: 39-312

Poczta: Dulcza Wielka

4.8.2.3. Filtrowanie i sortowanie danych

;. . . ..
wyswietlenie informacji
welio
g Daugavpils
Yenos opskritis
filnius
2]
i
b Monoaeuro
Wewan
tme Bes
bapanosuun
Conm
mcxon
fnacms
[ L

Modut infrastruktury paliwowej umozliwia filtrowanie oraz sortowanie danych.
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Po wejsciu w modut domysinie jest ustawione filtrowanie ograniczajace liste infrastruktury
paliw ciektych jedynie do pozycji zalogowanego przedsiebiorcy. Odpowiada za to znacznik
»Moje infrastruktury” zlokalizowany w prawej gérnej czesci ekranu.

Moje infrastruktury = Y Filtr

DEE S Data aktualizacii ©

Po jego odznaczeniu mamy na liscie widoczne takze pozycje innych podmiotéw posiadajgcych
infrastrukture paliw ciektych o statusie wigczona.

Filtrowanie podstawowe umozliwia ograniczanie zakresu widocznych danych do wybranych
wartosc. Uzytkownik korzysta w tym celu z pdl wyszukiwania tuz pod nagtéwkami kolumn:

DKN & NP2 Podmiot Infrastruktura Typ infrastruktury ¢ Wiaczona$  Liczba / Diugosé & Data aktualizacji

\i W Wyczyse fitry

W kolumnach DKN, NIP lub Podmiot uzytkownik ma mozliwos¢ wpisania fragmentu tekstu, jaki
ma zawierac¢ wartos¢ danej kolumny.

DKN =

177

17783

17783

W przypadku kolumny ,Typ Infrastruktury” badz , Wtgczona” uzytkownik korzysta z listy
rozwijalnej i moze wybrac jedng z dostepnych wartosci. W tych kolumnach nie ma mozliwosci
wpisywania recznego fragmentu tekstu.
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Typ infrastruktury ¢ W

B1. Instalacje wytwarzania paliw ciektych E
B2. Instalacje magazynowania paliw ciektych
B3. Instalacje przetadunku paliw ciektych Z

| B4. Stacje paliw ciektych E

| B5. Kontenerowe stacje paliw ciektych

| B6. Srodki transportu paliw ciektych K
B7. Rurociggi

Inng metodg filtrowania jest kolumna ,, Data aktualizacji”, ktora daje mozliwos¢ wybrania daty
z kalendarza. Uzytkownik podaje zakres dat, dzieki ktdrym System zawezi wyswietlane
wartosci Infrastruktury i zapisuje swdéj wybdr za pomoca przycisku ,,Zapisz”.

Wybierz okres *
Data aktualizacji ¢ o
s [a]>]
Do n
&

W Systemie udostepniono takze filtrowanie zaawansowane. Filtrowanie dostepne jest pod
przyciskiem , Filtrowanie zaawansowane” znajdujgcym sie w prawym gornym rogu.

Mapa

Moje infrastruktury | Y Filtrowanie zaawansowane

Wigczona Liczba / Dlugosé Data aktualizacji

struktury ¢ < = s

. - W Wyczysé fitry
je wytwarzania paliw
= P [ Tak 12 14 lis 2022
je magazynowania paliw _ —— =05

Po kliknieciu w przycisk System wyswietli ekran z polami do filtrowania.

Podstawowe pola to:

*  DKN;
* NIP;
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* Podmiot (nazwa);
* Lokalizacja (adres lub wspotrzedne geograficzne).

Filtrowanie zaawansowane %

DKN NIP Podmiot

Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewodztwa

) wspotrzedne

Wojewoédztwo Powiat Gmina
Miejscowosé Ulica Kod pocztowy
Numer domu Numer lokalu Poczta

Typ infrastruktury

Aby filtrowac¢ dane za pomocg wspoétrzednych uzytkownik klika w przycisk ,Wspétrzedne”.
System wyswietla odpowiednie pola do wprowadzenia wartosci z szerokoscig i dtugoscia
geograficzna.

Filtrowanie zaawansowane *
DKN NIP Podmiot

Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewodztwa

Wspoltrzedne
Szerokosc geograficzna Diugosc¢ geograficzna

34.84612 27.25476

Typ infrastruktury

W ramach filtrowania zaawansowanego uzytkownik ma dostepne réwniez pole ,Typ
infrastruktury”. W polu dostepna jest nastepuijaca lista wartosci:

Typ infrastruktury

| )

B1. Instalacje wytwarzania paliw cieklych

B2. Instalacje magazynowania paliw cieklych
B3. Instalacje przetadunku paliw ciektych

B4. Stacje paliw ciektych

B5. Kontenerowe stacje paliw cieklych

B6. Srodki transportu paliw ciektych

B7. Rurociagi

Wybranie jednej z nich spowoduje pojawienie sie dodatkowych pdl do filtrowania,
wynikajacych z typu infrastruktury.
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Typ infrastruktury

B4. Stacje paliw cieklych

Stacja paliw ciekfych Franczyza / patronat do ji / wyta

Liczba zbiornikéw taczna pojemnosc [m3] RodZzaj zasilanych pojazdow

Rodzaje paliw

Po wprowadzeniu odpowiednich wartos$ci uzytkownik zapisuje wprowadzone wartosci za
pomocg przycisku ,Zatwierdz”. Wykonanie tego kroku spowoduje ograniczenie listy
infrastruktur zgodnie z natozonymi kryteriami.

Wyswietlane dane mozna réwniez sortowac rosngco/malejgco po kolumnach, w ktérych
nagtdwkach sg dostepne znaczniki sortowania, np. kolumna NIP:

NIP ¢

W zaleznosci od klikniecia znacznik przyjmuje wskazane sortowanie:

NIP #

rosngco

lub:

NIP +

malejgco

4.8.3. Infrastruktura magazynowania

4.8.3.1. Widok tabelaryczny

Podstawowym widokiem modutu Infrastruktury magazynowej jest lista zawierajgca pozycje
zapasow handlowych/obowigzkowych przedsiebiorcy zalogowanego do Systemu.
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6

# MOJE
PREEDSIEBIORSTWO)
o Infrastruktura magazynowa Mapa
8 SPRAWOZDANIAI ARR——
INFORMACJE
Sposob utrzymywania
& INFRASTRUKTURA NPS$ Podmiot § Typ infrastruktury ¢ zapasow ¢ Rodzaj paliwa ¢ llosé paliwa @ Za miesiac Za rok

B INFORMACJE v i i & M W
ROCZNE Zapasy utrzymywane

oleje napadowe, W
na podstawie umowy

® DEKARACIE 1642 5261009190 SHELL POLSKASP Z 0 0 Zapasy obowiazkowe
" opalowe
e

dstawie umowy
1642 5261009190 SHELL POLSKASPZ 0O Zapasy obowiazkowe biletow

art 11lub benzyny silnikowe 7000
art 11aust 5
ustawy|

Zapasy utrzymywane

na podstawie umowy oleje napedowe, w
1642 5261009190 SHELL POLSKASPZ 0 0 Zapasy obowiazkowe biletowej (art 11 lub  tym lekikie oleje 10000 81is 2022 m
at Maust 5 opalowe

ustawy)

Copyright 2023 © Rzadowa Agencja Rezerw Strategicznych

Lista infrastruktury magazynowej zawiera podstawowe informacje o poszczegdlnych
pozycjach. Aby przegladac szczegdétowe dane nalezy klikngé przycisk ,Widok” dostepny po
prawej stronie dla kazdej pozyciji.

@ Widok

Po jego kliknieciu przy danej pozycji pojawiajg sie informacje szczegétowe:

Podglad wartosci

Wojewddziwo Powiat Gmina
KUJAWSKO-POMORSKIE tubianka toruriski
Miejscowosé Ulica Numer demu

Zamek Bierzglowski tukasiewicza 1
Numer lokalu Kod pocztowy Poczta
87-152 +HUBIANKA

®© Anuluj

4.8.3.2. Widok graficzny — mapa

Innym dostepnym wariantem przegladania danych o infrastrukturze magazynowej jest mapa.
Zmiana widoku na graficzny jest dostepna w prawym gérnym rogu ekranu poprzez suwak
»Mapa”
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Mapa

U Moje infrastruktury S FilttoWwanie zaawansowane

Liczba / Diugosé Data aktualizacji
- a
- v

Po przesunieciu suwaka ekran przetgcza sie na okno mapy z naniesionymi na niej punktami
obrazujgcymi poszczegdlne elementy Infrastruktury.

%

A Mo
PRZEDSIEBIORSTW

Infrastruktura magazynowa @ vapa

® SPRAWOZDANIA!
INFORMACIE

s INFRASTRUKTURA

B INFORMACJE
ROCZNE

B DEKLARACIE
‘‘‘‘‘‘‘‘‘

B WNIOSKI

Klikniecie na dowolny punkt dostepny na mapie powoduje wyswietlenie informacji
szczegdtowych o wybranej Infrastrukturze.

DKN: 444 Daugavpils
NIP: 5497586101 fenos apskits

| Infrastruktura finius

Stupsk
Wiaczona

w  Typ infrastruktury: B1 B Monoaeuro
Rodzaj instalacji wytwarzania paliw ciektych (nazwa) Bx
Rodzaj instalacji wytwarzania paliw cieklych (nazwa) 1 tme be/|
Liczba instalacji: 2

Koszalin

3 AP AN gl
Skopoiski Lokalizacja p i oy comn
vojewsd  Wojewodztwo: PODKARPACKIE fEmcxan

kopd  Powiat: mielecki gy
Gmina: Radomys$| Wielki ik
Zielona Miejscowos¢: Dulcza Wielka 2
SO Ulica: Tarnowska
Nr domu: 2
AR g Nr lokalu
serec. doimodioskie 4| Kod pocztowy: 39-312

wog Poczta: Dulcza Wielka lylibK
L YUK pigne

TGO AT
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4.8.3.3. Filtrowanie i sortowanie danych

Modut infrastruktury magazynowej umozliwia filtrowanie oraz sortowanie danych.

Po wejsciu w modut domyslnie jest ustawione filtrowanie ograniczajace liste infrastruktury
jedynie do pozycji zalogowanego przedsiebiorcy.

Filtrowanie podstawowe umozliwia ograniczanie zakresu widocznych danych do wybranych
wartosc. Uzytkownik korzysta w tym celu z pdl wyszukiwania tuz pod nagtéwkami kolumn:

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu
NIP$ Podmiot Typ infrastruktury zapasow & Rodzaj paliwa ¢ llosé paliwa$  Zamiesiac Zarok

W kolumnach NIP lub Podmiot uzytkownik ma mozliwos¢ wpisania fragmentu tekstu, jaki ma
zawierac wartos¢ danej kolumny.

NIP %
157
1571004894

1571004894

1571004894

W przypadku kolumny ,Typ Infrastruktury”, ,Sposéb utrzymywania zapaséw”, ,Rodzaj
paliwa”, ,Za miesigc” lub ,,Za rok” uzytkownik korzysta z listy rozwijalnej i moze wybrac jedna
z dostepnych wartosci. W kolumnach nie ma mozliwosci wpisywania recznego fragmentu
tekstu.

Typ infrastruktury <

Zi
Zapasy obowiazkowe 3
Zapasy handlowe !
m

W Systemie udostepniono takze filtrowanie zaawansowane. Filtrowanie dostepne jest pod
przyciskiem , Filtrowanie zaawansowane” znajdujgcym sie w prawym gérnym rogu.
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Mapa

[J Moje infrastruktury N Filtiowanie zaawansowane

Po kliknieciu w przycisk System wyswietli ekran z polami do filtrowania.
Podstawowe pola to:

* Rok;

*  Miesiac;
* DKN;

* NIP;

* Podmiot (nazwa);
. Lokalizacja;

Filtrowanie zaawansowane *

Rok Miesiac

DKN NIP Podmiot
Typ infrastruktury Rodzaj paliwa

Sposéb utrzymania zapasow

Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewodztwa

Wojewddziwo Powiat Gmina
Miejscowosé Ulica Kod pocziowy

Numer domu Numer lokalu Poczta

W ramach filtrowania zaawansowanego uzytkownik ma dostepne rdowniez pole ,Typ
infrastruktury”, ,Rodzaj paliwa” oraz ,Sposdb utrzymywania zapasow”.

Po wprowadzeniu odpowiednich wartosci uzytkownik zapisuje wprowadzone wartosci za
pomocg przycisku ,Zatwierdz”. Wykonanie tego kroku spowoduje ograniczenie listy
infrastruktur zgodnie z natozonymi kryteriami.

Wyswietlane dane mozna réwniez sortowac rosngco/malejgco po kolumnach, w ktérych
nagtdwkach sg dostepne znaczniki sortowania, np. kolumna NIP:

NIP ¢
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W zaleznosci od klikniecia znacznik przyjmuje wskazane sortowanie:

NIP #

rosngco

lub:

NIP «

malejgco

4.9. Obstuga Informacji rocznej o iloSci zapasow obowigzkowych ropy
naftowej i paliw

Ztozenie informacji rocznej o zapasach dostepne jest w module ,,Informacje roczne”.

Modut “Informacje roczne” jest dostepny z lewego menu systemu.

# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO

IN SPRAWOZDANIA |
INFORMACJE

% INFRASTRUKTURA

1N INFORMACJE
ROCZNE

IN DEKLARACJE

Po wybraniu wskazanej pozycji menu System zataduje wszystkie ztozone oraz przygotowywane
dokumenty, w tym takze informacje roczne o zapasach.
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@

MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO|

Informacje roczne Poka ostatnia losone

8 SPRAWOZDANIAI Nozwa ¢ Rok$ Numer & Status § Data zlozenia $ Typ dokumentu
INFORMACJE

o INFRASTRUKTURA

te —
ane Wotrg e

Copyright 2023 © Rzadowa Agencja Rezerw Strategicznych

Aby wyswietli¢ wszystkie informacje konieczne jest przesuniecie suwaka ,Pokaz ostatnio
ztozone” w lewo (odznaczenie opcji pokazania ostatnich informacji ze statusem ,,Ztozone”).
|

(© ) Pokaz ostatnie ztozone MRV JraT:r2

Typ dokumentu
W Wyczysé filtry

Dane w tabeli mozna sortowac poprzez klikniecie w nagtéwek poszczegdlnych kolumn.

Jednoczesnie System umozliwia filtrowanie danych w kolumnach. Mozliwe sg dwa typy
filtrowania tj. listy wartosci oraz pola tekstowe. W przypadku pola rozwijalnego wybieramy
wartosé z listy, natomiast w przypadku pola tekstowego wpisujemy fragment tekstu.

Dla kazdego formularza informacji rocznej o zapasach uzytkownik ma dostepny zestaw
przyciskdéw uwarunkowany statusem dokumentu.

* Edytuj” — dostepny dla informacji ze statusem ,,W edycji”. Przycisk ten umozliwia
edytowanie informacji;

* ,Widok” — dostepny dla informacji niezaleznie od ich statusu. Przycisk ten umozliwia
podglad informacji;

* ,Podpisz” — dostepny dla statusu ,Gotowy do podpisu”. Przycisk te umozliwia

uruchomienie zaktadki ,,Podpis” i ztozenie podpisu na dokumencie.
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* ,Korekta” — dostepny dla statusu ,Ztozony”. Przycisk ten umozliwia wygenerowanie
korekty ztozonego dokumentu.
* ,Duplikuj” — dostepny dla statusu ,Ztozony”. Przycisk ten umozliwia wygenerowanie

szkicu dokumentu na podstawie innego.

Utworzenie informacji rocznej o zapasach odbywa sie poprzez klikniecie w przycisk ,Utworz

formularz” w prawym gérnym rogu.

=+ Utwérz formularz

T Wyczysc filtry
& Edytuj @ Widok
@ Widok

@ Widok

W kolejnym kroku System poprosi o wybranie rodzaju informacji do ztozenia. W tym kroku
wybieramy kafelek ,Informacja o ilosci zapaséw obowigzkowych ropy naftowej i paliw, do
utworzenia ktérych przedsiebiorca jest zobowigzany w roku ..... (art. 22 ust. 3 ustawy o
zapasach)”.

Lista informacji do ztozenia przez przedsigbiorce

Informacia o ilosci zapaséw obowiazkowych ropy naftowej i paliw, do Ktoryeh _ Jest szany w roku ... (art. 22
ust 3 ustawy o zapasach)

Informacia o y uzysku z roku go (skiadana przez zapasy ropy
naftowej lub paliw w postaci ropy naftowej na podstawie art. 22 ust. 3a ustawy o zapasach)

Copyright 2023 © Rzadowa Agencia Rezesw Stralegicznych

W samym nagtéwku formularza dostepny jest zestaw przyciskdw oraz informacja o statusie
otwartego formularza:
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Status: W edycji

i Zatwierdzenie formularza bedzie mozliwe po wszystkich h pol

XUsut @ Pobierz  ¢Anul

Informacja «

* ,Zapisz” — umozliwia zapisanie aktualnego stanu prac w szablonie formularza. Nie
powoduje on zadnych dodatkowych skutkéw w systemie oprdécz utworzenia na liscie
dokumentéw formularza w stanie ,W edycji”. Na tym etapie mozemy wielokrotnie
otwierac formularz i dokonywa¢ w nim modyfikacji.

* ,ZatwierdZ” — umozliwia zatwierdzenie wprowadzonych do formularza danych. Po
zatwierdzeniu formularza nie bedzie juz mozliwe modyfikowanie danych natomiast
dostepna bedzie zaktadka ,Podpis” umozliwiajgca podpisanie dokumentu. Po
wywotaniu zatwierdzenia formularza, System wyswietli dodatkowa informacje
potwierdzajaca:

Zatwierdz

Czy na pewno chcesz zatwierdzi¢ wybrany formularz?

Potwierdzajgc czynnos$é formularz zmienia swoj status na ,Gotowy do podpisu”. Informacja
taka pojawi sie w lewym gérnym rogu formularza:

Status: Gotowy do podpisu

»Usun” — umozliwia usuniecie formularza z Systemu. Skorzystanie z tego przycisku
wymaga dodatkowego potwierdzenia czynnosci:

Czy na pewno chcesz usungc formularz?
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» ,Pobierz” — umozliwia zapis formularza do pliku w formacie PDF , pobranie go na dysk
komputera i w dalszym kroku umozliwienie jego wydrukowania.

* ,Anuluj” — umozliwia powrét do listy sprawozdan bez zapisywania wprowadzonych
zmian.

Po wygenerowaniu informacji rocznej o zapasach poprzez przycisk ,Utworz formularz”,
formularz bedzie oznaczony jako ,ZtOZENIE INFORMACJI”.

Status: W edycj

i Zatwierdzenie formularza bedzie moziiwe po wszystkich wymaganych pol

Informacja *

1. NIP przedsigbiorstwa energetycznego 2. Numer fakultatywnie nadawany przez
skiadajacego informacje organ przyjmujacy sprawozdanie @

PL 1112343282

INFORMACJA

Przedsiebiorca, zobowigzany jest do sktadania informacji raz w roku. W tym celu na formularzu
okresla najpierw rok, za ktoéry informacja zostaje ztozona.

WROKUI Wybierz. .. =

System weryfikuje lata, za ktére informacja zostata ztozona i ich nie wyswietla do wyboru.
Przedsiebiorca, ktéry ztozyt informacje za dany rok, ma mozliwos¢ sporzadzenia korekty
informaciji.

Ztozona informacja moze by¢ wielokrotnie korygowana przez przedsiebiorce. W tym celu
nalezy skorzysta¢ z przycisku , Korekta” dostepnego na liscie sprawozdani. Po kliknieciu w
przycisk, System wygeneruje kopie ztozonej informacji z mozliwoscig edycji danych.

Uwaga: Uzytkownik nie bedzie mégt zmienic okresu, ktérego dotyczy informacja.

Korekta informacji bedzie oznaczona w prawym gérnym rogu jako ,,KOREKTA INFORMACII”.

Status: W edydj

i Zatwierdzenie formularza bedzie mozliwe po poprawnym wypelnieniu wszystkich wymaganych pol

nformacia »

1. NIP przedsigbiorstwa energetycznego 2. Numer fakultatywnie nadawany przez
skiadajacego informacje organ przyjmujacy sprawozdanie

PL 1112343282

INFORMACJA

Po modyfikacji danych, uzytkownik zatwierdza informacje i dalej postepuje w taki sam sposdb
jak przy ztozeniu pierwotnego dokumentu.
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4.9.1. Czes¢ A. Oznaczenie przedsiebiorstwa sktadajgcego informacje

Dane w czesci A wypetniaja sie automatycznie na podstawie danych zawartych w Systemie.

A. OZNACZENIE PRZEDSIEBIORSTWA SKLADAJACEGO INFORMACJE

A. 2 PESEL (jezeli posiada)

A. 4 Adres siedziby

3. Kraj

7. Migjscowos¢

11. Nr lokaly 12. Poczta

W przypadku danych adresowych, uzytkownik ma mozliwos¢ edycji wskazanych przez System
danych. Czes¢ pdl, w ktorych zawarte sg dane adresowe, oparta jest o listy wartosci. Oznacza
to, ze uzytkownik wybiera dane z dostepnej listy. Ze wzgledu na istniejgce powigzania
pomiedzy tymi polami, w przypadku potrzeby zmiany dowolnej wartosci, uzytkownik musi
podad wszystkie wartosci. Dotyczy to nastepujgcych pol:

* Kraj;

*  Wojewddztwo;
* Powiat;

*  Gminag;

*  Miejscowos¢;
*  Ulica.

Uwaga: Uzytkownik moze réwniez wprowadzi¢ adres zagraniczny. W tym celu nalezy

zaznaczy¢ checkbox , Adres zagraniczny”, wybra¢ kraj a nastepnie wprowadzi¢ pozostate
dane.

4.9.2. Czes¢ B. Informacja o ilosci zapasdw obowigzkowych ropy
naftowe;j i paliw

W ramach czesci B uzytkownik uzupetnia informacje o ilosci zapaséw obowigzkowych ropy
naftowej i paliw. Wypetnienie czesci B nie jest obligatoryjne do uzupetnienia. Aby dokonac
petnego podgladu tabeli nalezy uzy¢ suwaka, w dolnej czesci tabeli.
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1 2 3 4 5 8 7

Dane za poprzedni rok llos¢ zapaséw w

Przywéz i ilosé
. 5 asortymentu
lloé¢ zapaséw .

Rzeczywisty Maksymainy wprowadzonego na
wymaganych w
wspdiczynnik wspétczynnik $rednia gestosé rynek krajowy z Podstawa
ostatnim dniu i X Inne uprawnione 5 5
ASORTYMENT' popracniog raky "YSKUZ uzyskuz produktu 2 Produkcia 2apasow viywoz e wyliczenia zapaséw  Ogétem
pop roku  popi roku  popi roku? obowiazkowych w obowiazkowych
()t (= wyniku
interwencyinego
uwolnienia
A 8 c ] E F G=H+I
BENZYNY LOTNICZE (1) 0,000 000 0,00 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000
BENZYHY SLNKOWE (. 0,000 0,00 0,00 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000
CEZKE OLEJE OPALOWE (1) 0,000 0,00 0,00 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000
GAZ PEVHNY LPG (1 0,000 0,00 0,00 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000
INNE RODZAJE NAFTY () 0,000 000 0,00 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000
OLEJE NAPEDOWE W TYM LEKKE OLEJE OPALOWE (" 0,000 000 0,00 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000
P;uﬂ YPU BENZYNOWEGO DO SLNKOW ODRZUTOWYCH . . 0000 2000 o000 0000 0000 o000 0000
PALIWA TYPU NAFTY DO SLNKOW ODRZUTOWYCH () 0,000 000 0,00 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000
ROPA NAFTOWA (JAKO HANDLOWEEC) (t) 0,000 000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000
ROPA HAFTOWA (JAKO PRODUCENT | HANDLOWEC) (1 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000
ROPA HAFTOWA JAKO ZAMENNK PALW (1 0,000

<

Uzupetnienie informacji odbywa sie poprzez wprowadzenie wartosci w poszczegdlne pola. Na
podstawie wprowadzonych danych, pozostate informacje wypetniane s3 automatycznie na
podstawie opracowanych wyliczen.

Kolumny wyliczane automatycznie:

* Podstawa wyliczenia zapaséw obowigzkowych,

* llo$¢ zapaséw w biezgcym roku — Ogoétem,

* llo$¢ zapaséw w biezgcym roku — W produkcie,

* llo$¢ zapasdw w biezgcym roku — Do wytworzenia z ropy naftowe;j.

Uzytkownik ma mozliwos¢ edycji automatycznie wyliczonych kolumn:

* llos¢ zapaséw w biezgcym roku — W produkcie,
* llos¢ zapaséw w biezgcym roku — Do wytworzenia z ropy naftowe;.

Uwaga: Automatyczne wyliczanie ilo$ci zapasow w biezagcym roku nie dotyczy: Ropa naftowa
jako zamiennik paliw.

Na kazdym etapie wprowadzania danych podczas uzupetnienia informacji uzytkownik ma
mozliwos¢ edycji wprowadzonych wartosci.

4.9.3. Czesc¢ C. Zataczniki

W ostatniej sekcji Informacji o ilosci zapaséw obowigzkowych ropy naftowej i paliw istnieje
mozliwos¢ dodawania zatgcznikdéw. Dodanie zatgcznika odbywa sie konsekwentnie jak w

przypadku wszystkich poprzednich elementéw szablonu poprzez uzycie zielonego przycisku
,Dodaj”.
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Lp. Nazwa Plik

Po wykonaniu tego kroku pojawi sie wiersz, w ktérym system oczekuje podania nazwy dla

zatacznika oraz przycisk , Dodaj plik”, za pomoca ktérego wybieramy zatgcznik z zasobow
komputera, ktéry zostanie przestany do systemu.

58. Nazwa

Plik

Dodaj plik Dodaj plik

Po zatadowaniu pliku zostang wyswietlone dodatkowe opcje:
e ,,Pobierz” — opcja umozliwia pobranie pliku na komputer,
e ,,Zmien plik” - opcja umozliwia wymiane wgrywanego pliku,
e ,,Usun” —opcja umozliwia usuniecie wgrywanego pliku.

‘ Fobierz H Zmien plik | Usur

4.9.4. Podpis Informacji o ilosci zapasdw obowigzkowych ropy
naftowej i paliw

Gotowy formularz nalezy przygotowac do ztozenia podpisu. W tym celu nalezy skorzystaé z
przycisku ,Zatwierdz”, ktory wygeneruje zaktadke ,,Podpis”.
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# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO Status: Gotowy do podpisu

N SPRAWOZDANIA| XUsul 8 Poblerz € Anuluj

INFORMACJE Formularz Podpis

s INFRASTRUKTURA Podglad podpisywanego pliku: formularz.pd! | pobierz

I8 INFORMACJE Imig i Nazwisko Nr telofonu Data podpisu
ROCZNE 2022-12-01

I8 DEKIARACJE Podpisy

Ip. Podpisujacy Data podpisu

XUsui S Poblerz € Anuluj

Copyright 2022 © Rzadowa Agencia Rezerw Strategicznych

W celu podpisania wniosku nalezy klikng¢ w przycisk ,Podpisz”. Na tym etapie uzytkownik
moze rowniez pobra¢ dokument przyciskiem , Pobierz”.

Po wybraniu opcji ,,Podpisz”, System poprosi o wybranie sposobu podpisu dokumentu. W tym
celu nalezy klikng¢ na kafelek z typem podpisu, ktéry ma zosta¢ zastosowany. Uzytkownik
moze podpisa¢ dokument za pomocg podpisu kwalifikowanego (aplikacja Szafir) dowodu
osobistego oraz profilu zaufanego.

Wybierz sposéb podpisu

E Szafir

ofil g
zadtany

Formularz podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania przedsiebiorstwa.

Podczas podpisywania dokumentu uzytkownik postepuje zgodnie ze wskazaniami
przekazywanymi przez aplikacje Szafir.

Po ztozeniu podpisu, w zaktadce zostanie odfozona informacja o podpisujgcym oraz dacie i
godzinie ztozenia podpisu oraz aktywny bedzie przycisk ,, Wyslij”. Wystanie formularza wymaga
dodatkowego potwierdzenia.
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¢

A MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO Status: Gotowy do podpisu

v Wysli X Usun Pobi Anul
& SPRAWOZDANIA| & Pobiocz [EEEERE

INFORMACJE Formularz Podpis

#  INFRASTRUKTURA Podglad podpisywanego pliku: formularzpdl | Sobierz

1N INFORMACJE Imie | Nazwisko Nr telefonu Data podpisu
ROCZNE 2022-12-01

I DEKLARACJE Podpisy
Ip. Podpisujacy Data podpisu

1 2022-12-01 15:08:57

VvWysli - XUsui @ Pobiez € Anulu

Copyright 2022 © Rzadowa Agencia Rezerw Stralegicznych

Woystanie formularza skutkuje zmiang jego statusu na , Ztozony”.

Jednoczesnie pojawia sie zaktadka ,Korespondencja”, w ktdrej uzytkownik otrzyma
potwierdzenie ztozenia dokumentu tj. UPO.

¢

MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO)

¥ SPRAWOZDANIAT
INFORMACJE

# INFRASTRUKTURA

S e - e FR— Suun ¢
ROCZNE
wro wo 203
I DEKLARACJE

W celu pobrania potwierdzenia nalezy klikng¢ przycisk ,Szczegdty”, a nastepnie klikng¢ w
przycisk ,,Pobierz”.

4

# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO|

W SPRAWOZDANIAL
INFORMACJE

ryjny 2221R0Z201B1P/

"
4 INFRASTRUKTURA o
) Pt 7 Nazwa pisma

oo uPQ UPO.paf & |

B DEQATCIE ) Przejdz do powiazanego formularza

Po wystaniu dokumentu uzytkownik otrzymuje takze powiadomienie email z numerem
ztozonego dokumentu i potwierdzeniem jego przekazania.
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Dzieri dobry,

w Systemie Platforma Paliwowa zostata ztozona Informacja o iloéci zapaséw obowigzkowych ropy naftowej i paliw o numerze 0/IR0Z/2022/5.
Jednocze$nie w Systemie dostepne jest formalne potwierdzenie ztozenia informacji.

Wiadomo$¢ wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadac.

Z uszanowaniem,
Rzgdowa Agencja Rezerw Strategicznych.

4.10. Obstuga Informacji o rzeczywistych wspotczynnikach uzysku
paliw

Ztozenie informacji rocznej o rzeczywistych wspotczynnikach uzysku paliw dostepne jest w
module , Informacje roczne”.

Modut , Informacje roczne” jest dostepny z lewego menu systemu.

# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO

IN SPRAWOZDANIA |
INFORMACJE

% INFRASTRUKTURA

IN INFORMACJE
ROCZNE

I§  DEKLARACJE

Po wybraniu wskazanej pozycji menu System zataduje wszystkie ztozone oraz przygotowywane
dokumenty, w tym takze informacije o rzeczywistych wspotczynnikach uzysku paliw.

R Informacje roczne

B SPRAWOZDANIAI Narwa & Roks N

3 umar ¢ Status &
INFORMACJE

o INFRASTRUKTURA
=

Vdoi ) PO @ vidox

nf zna 2018 222/R0Z2018/1
#  DEKLARACIE

Aby wyswietli¢ wszystkie informacje konieczne jest przesuniecie suwaka ,Pokaz ostatnio
ztozone” w lewo (odznaczenie opcji pokazania ostatnich informacji ze statusem ,,Ztozone”).
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) Pokaz ostatnie zfozone [ AUNTIrAITE r4

Typ dokumentu

i Wyczysé fiitry
Sprawozdanie # Edyluj @ Widok

Sprawozdanie # Edytuj  © Widok

Informacja # Edytuj  @© Widok

Dane w tabeli mozna sortowac poprzez klikniecie w nagtéwek poszczegdlnych kolumn.

Jednoczesnie System umozliwia filtrowanie danych w kolumnach. Mozliwe sg dwa typy
filtrowania tj. listy wartosci oraz pola tekstowe. W przypadku pola rozwijalnego wybieramy
wartos¢ z listy, natomiast w przypadku pola tekstowego wpisujemy fragment tekstu.

Dla kazdego formularza informacji rocznej o rzeczywistych wspétczynnikach uzysku paliw
uzytkownik ma dostepny zestaw przyciskdw uwarunkowany statusem dokumentu.
* ,Edytuj” — dostepny dla informacji ze statusem ,\ W edycji”. Przycisk ten umozliwia

edytowanie informacji;

* ,Widok” — dostepny dla informacji niezaleznie od ich statusu. Przycisk ten umozliwia
podglad informac;ji;

* ,Podpisz” — dostepny dla statusu ,Gotowy do podpisu”. Przycisk te umozliwia
uruchomienie zaktadki ,Podpis” i ztozenie podpisu na dokumencie.

* ,Korekta” — dostepny dla statusu ,Ztozony”. Przycisk ten umozliwia wygenerowanie

korekty ztozonego dokumentu.

* ,Duplikuj” — dostepny dla statusu ,Ztozony”. Przycisk ten umozliwia wygenerowanie

szkicu dokumentu na podstawie innego.

Utworzenie informacji rocznej o rzeczywistych wspoétczynnikach uzysku paliw odbywa sie

poprzez klikniecie w przycisk ,,Utwoérz formularz” w prawym gérnym rogu.
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=+ Utwérz formularz

W Wyczys¢ filtry
# Edytuj @ Widok

®© Widok

© Widok

W kolejnym kroku System poprosi o wybranie rodzaju informacji do ztozenia. W tym kroku
wybieramy kafelek , Informacja o rzeczywistych wspotczynnikach uzysku z roku poprzedniego
(sktadana przez producentéw tworzgcych zapasy obowigzkowe ropy naftowej lub paliw w
postaci ropy naftowej na podstawie art. 22 ust. 3a ustawy o zapasach)”.

)

# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO

. iﬂ;ﬂﬁﬁnw Lista informacji do ztozenia przez przedsigbiorce
0

s INFRASTRUKTURA

. w‘:;mu[ Informacia o iloSci zapas6w obowiazkowych ropy naftowsj i paliw, do utworzenia ktérych przedsigbiorca jest zobowiazany wroku . (art 22
ust 3 ustawy o zapasach)

B DEKIARACIE

Informacja o uzysku 2 roku (skladana przez acych zapasy s ropy
naftowe lub paliw w postaci ropy naftowej na podstawie art. 22 ust 3a ustawy o zapasach)

Copytight 2023 © Rzadowa Agencia Rezerw Stialegicnych

W samym nagtéwku formularza dostepny jest zestaw przyciskéw oraz informacja o statusie
otwartego formularza:

Status: W edycji

1 Zatwierdzenie formularza bedzie mozliwe po wszystkich h pol

XUsut @ Pobierz € Anuj

Informacja «

»,Zapisz” — umozliwia zapisanie aktualnego stanu prac w szablonie formularza. Nie
powoduje on zadnych dodatkowych skutkédw w systemie oprécz utworzenia na liscie
dokumentéw formularza w stanie “W edycji”. Na tym etapie mozemy wielokrotnie
otwierac formularz i dokonywa¢ w nim modyfikacji.
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* ,Zatwierdz” — umozliwia zatwierdzenie wprowadzonych do formularza danych. Po
zatwierdzeniu formularza nie bedzie juz mozliwe modyfikowanie danych natomiast
dostepna bedzie zaktadka ,Podpis” umozliwiajgca podpisanie dokumentu. Po
wywotaniu zatwierdzenia formularza, System wyswietli dodatkowg informacje
potwierdzajaca:

Zatwierdz

Czy na pewno chcesz zatwierdzi¢ wybrany formularz?

Potwierdzajgc czynnos$é formularz zmienia swoj status na ,Gotowy do podpisu”. Informacja
taka pojawi sie w lewym gérnym rogu formularza:

Status: Gotowy do podpisu

,Usun” — umozliwia usuniecie formularza z Systemu. Skorzystanie z tego przycisku
wymaga dodatkowego potwierdzenia czynnosci:

Czy na pewno chcesz usunac formularz?

* ,Pobierz” — umozliwia zapis formularza do pliku w formacie PDF , pobranie go na dysk
komputera i w dalszym kroku umozliwienie jego wydrukowania.

* ,Anuluj” — umozliwia powrdt do listy sprawozdan bez zapisywania wprowadzonych
zmian.

Po wygenerowaniu informacji rocznej o zapasach poprzez przycisk ,Utwérz formularz”,
formularz bedzie oznaczony jako ,ZtOZENIE INFORMACII”.
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Status: W edycji

i Zatwierdzenie formularza bedzie mozliwe po poprawnym wypelnieniu wszystkich wymaganych pél.

XUsuri S Pobierz € Anulyj

Informacja =

2. Numer fakultatywnie nadawany przez

1. NIP Producenta P . .
organ przyjmujacy informacje B ZLOZENIE INFORMACI KOREKTA INFORMAC.JI

PL 7740003097

INFORMACJA
0 RZECZYWISTYCH WSPOLCZYNNIKACH UZYSKU Z ROKU POPRZEDNIEGO

WROKU 2024 s

Przedsiebiorca, zobowigzany jest do sktadania informacji raz w roku. W tym celu na formularzu
okresla najpierw rok, za ktoéry informacja zostaje ztozona.

WROKUI Wyhierz =

System weryfikuje lata, za ktére informacja zostata ztozona i ich nie wyswietla do wyboru.
Przedsiebiorca, ktéry ztozyt informacje za dany rok, ma mozliwos¢ sporzadzenia korekty
informacji.

Ztozona informacja moze by¢ wielokrotnie korygowana przez przedsiebiorce. W tym celu
nalezy skorzystac¢ z przycisku ,Korekta” dostepnego na liscie sprawozdan. Po kliknieciu w
przycisk, System wygeneruje kopie ztozonej informacji z mozliwoscia edycji danych.

Uwaga: Uzytkownik nie bedzie mdégt zmienic okresu, ktérego dotyczy informacja.

Korekta informacji bedzie oznaczona w prawym gérnym rogu jako ,,KOREKTA INFORMACIJI”.

Status: W edycji

B Zapisz = Zatwierdz X Usui & Pobierz € Anulyj

Informacja

2. Numer fakultatywnie nadawany przez

1. NIP Producenta - . -
organ przyjmujacy informacje 7L OZENIE

PL 7740003097

B3 KOREKTA INFORMACJI

INFORMACJA
0 RZECZYWISTYCH WSPOLCZYNNIKACH UZYSKU Z ROKU POPRZEDNIEGO

WROKU 2023

Po modyfikacji danych, uzytkownik zatwierdza informacje i dalej postepuje w taki sam sposdb,
jak przy ztozeniu pierwotnego dokumentu.

4.10.1. Czesc¢ A. Oznaczenie przedsiebiorstwa sktadajgcego informacje

Dane w czesci A wypetniajg sie automatycznie na podstawie danych zawartych w Systemie.
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A. OZNACZENIE PRZEDSIEBIORSTWA SKLADAJACEGO INFORMACJE

A. 1 Nazwa pelna A. 2 PESEL (jezeli posiada)
Przedsigbiorstwo testowe 2

A. 3 Wpis do rejestru podmiotéw przywozacych (jezeli posiada)

A. 4 Adres siedziby

3. Kraj 4. Wojewddztwo

7. Miejs 9. Ulica 10. Nr domu

11. Nr lokalu 12. Poczta

W przypadku danych adresowych, uzytkownik ma mozliwos¢ edycji wskazanych przez System
danych. Czes¢ pdl, w ktérych zawarte sg dane adresowe oparte sg o listy wartosci co oznacza,
ze uzytkownik nie musi wpisywaé danych, natomiast moze wybrac je z listy. Ze wzgledu na
istniejgce powigzania pomiedzy tymi polami, w przypadku potrzeby zmiany dowolnej wartosci,
uzytkownik musi podac wszystkie wartosci. Dotyczy to nastepujgcych pdl:

*  Kraj;

*  Wojewddztwo;
* Powiat;

*  Gminag;

*  Miejscowos¢;
* Ulica.

Uwaga: Uzytkownik moze réwniez wprowadzi¢ adres zagraniczny. W tym celu nalezy
zaznaczy¢ checkbox ,Adres zagraniczny”, wybrac kraj a nastepnie wprowadzi¢ pozostate
dane.

4.10.2. Czes¢ B. Rzeczywiste wspotczynniki uzysku paliw

W ramach czesci B uzytkownik uzupetnia rzeczywiste wspotczynniki uzysku paliw. Wypetnienie
czesci B jest obligatoryjne do uzupetnienia.

Uzupetnienie czesci B odbywa sie poprzez wypetnienie pdét oznaczonych czerwong belka.
System zaokragla wprowadzone wartosci do 2 miejsc po przecinku.
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B. RZECZYWISTE WSPOLCZYNNIKI UZYSKU PALIW

Lp. Paliwo Wspétczynniki uzysku paliw z przerobionej ropy naftowej [%]
1 Benzyny silnikowe

2 Benzyny lotnicze

3 Paliwa typu benzynowego do silnikow odrzutowych

4 Oleje napedowe, w tym lekkie oleje opatowe

5 Paliwa typu nafty do silnikéw odrzutowych

6 Inne rodzaje nafty

7 Ciezkie oleje opatowe

8 Gaz plynny (LPG)

Po wprowadzaniu wymaganych wartosci dane sg widoczne w ramach tabeli w czesci B.

Na kazdym etapie wprowadzania danych podczas uzupetnienia informacji uzytkownik ma
mozliwos$é edycji wprowadzonych wartosci.

4.10.3. Czesc¢ C. Zataczniki

W ostatniej sekcji Informacji o rzeczywistych wspétczynnikach uzysku paliw istnieje mozliwosé
dodawania zatgcznikéw. Dodanie zatacznika odbywa sie poprzez uzycie zielonego przycisku
,Dodaj”.

Lp. Nazwa Plik

Po wykonaniu tego kroku pojawi sie wiersz, w ktérym system oczekuje podania nazwy dla
zatacznika oraz przycisk ,,Dodaj plik”, za pomocg ktérego wybieramy zatgcznik z zasobdw
komputera, ktory zostanie przestany do systemu.

Lp. 58. Nazwa Plik

n 1 | Dodajpik |  Dodaj plik

Po zatadowaniu pliku zostang wyswietlone dodatkowe opcje:
e, Pobierz” — opcja umozliwia pobranie pliku na komputer,
e . Zmien plik” - opcja umozliwia wymiane wgrywanego pliku,
e ,,Usun” —opcja umozliwia usuniecie wgrywanego pliku.
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‘ Fobierz H Zmien plik | Usun

4.10.4. Podpis Informacji o maksymalnych wspdtczynnikach uzysku
paliw

Gotowy formularz nalezy przygotowac do ztozenia podpisu. W tym celu nalezy skorzystaé z
przycisku ,Zatwierdz”, ktdry wygeneruje zaktadke ,,Podpis”.

# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO Status: Gotowy do podpisu

IN  SPRAWOZDANIA| S e £hny

INFORMACJE Formulaz  Podpis
5 INFRASTRUKTURA Podglad podpisywanego pliku: foimularzpd! | pobierz

I8 INFORMACJE Imig | Nazwisko Nr tolefonu Data podpisu

ROCZNE 2022-12-01

I8 DEKIARACJE Podpisy

Ip Podpisujacy Data podpisu

Copyright 2022 © Rzadowa Agencia Rezerw Stralegicznych

W celu podpisania wniosku nalezy klikng¢ w przycisk ,Podpisz”. Na tym etapie uzytkownik
moze rowniez pobra¢ dokument przyciskiem , Pobierz”.

Po wybraniu opcji ,,Podpisz”, System poprosi o wybranie sposobu podpisu dokumentu. W tym
celu nalezy klikng¢ na kafelek z typem podpisu, ktéry ma zosta¢ zastosowany. Uzytkownik
moze podpisa¢ dokument za pomocg podpisu kwalifikowanego (aplikacja Szafir) dowodu
osobistego oraz profilu zaufanego.
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Wybierz sposéb podpisu

E Szafir

ofil g
zaupany E

Formularz podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania przedsiebiorstwa.

Podczas podpisywania dokumentu uzytkownik postepuje zgodnie ze wskazaniami
przekazywanymi przez aplikacje Szafir.

Po ztozeniu podpisu, w zaktadce zostanie odtozona informacja o podpisujgcym oraz dacie i
godzinie ztozenia podpisu oraz aktywny bedzie przycisk ,, Wyslij”. Wystanie formularza wymaga
dodatkowego potwierdzenia.

A« MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO Status: Gotowy do podpisu

v Wysli X Usui Pobi Anul
I§  SPRAWOZDANIA| 2 £ 8 Povec: BEREE

INFORMACJE Formularz Podpis

INFRASTRUKTURA Podglad podpisywanego pliku: formulaizpdi | Fovierz

INFORMACJE Imig | Nazwisko Nr telefonu Data podpisu
ROCZNE 2022-12-01

DEKLARACJE Podpisy
Ip. Podpisujacy Data podpisu

1 2022-12-01 15:08:57

Poblerz poapisany pik v PoOpISZ.
VWSl XUsui 8 Poblerz € Anuluj

Copynight 2022 © Rzadowa Agencja Rezerw Strategicznych

Woystanie formularza skutkuje zmiang jego statusu na ,,Ztozony”.

Jednoczesnie pojawia sie zaktadka ,Korespondencja”, w ktdrej uzytkownik otrzyma
potwierdzenie ztozenia dokumentu tj. UPO.
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o

# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO Status: Ziozony

B SPRAWOZDANIAI

INFORMACIE
Informacj Koresponds
@ INFRASTRUKTURA Pisma
S e Nazwa ¢ e Data wystaria pisma & Status ¢
ROCZNE

uPo upo 22052023 Wysiane

I DEKLARACIE

W celu pobrania potwierdzenia nalezy klikng¢ przycisk ,Szczegéty”, a nastepnie klikng¢ w
przycisk ,,Pobierz”.

&

MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO UPO

I SPRAWOZDANIAI
INFORMACJE

s INFRASTRUKTURA

e e Nazwa pisma

HOCa uPo UPO.pdf & Fotiec:

W CEKLARACIE B T e m—

Po wysfaniu dokumentu uzytkownik otrzymuje takie powiadomienie email z numerem
ztozonego dokumentu i potwierdzeniem jego przekazania.

Dzieri dobry,

w Systemie Platforma Paliwowa zostata ztozona Informacja o iloéci zapaséw obowigzkowych ropy naftowej i paliw o numerze 0/IR0Z/2022/5.
Jednocze$nie w Systemie dostepne jest formalne potwierdzenie ztozenia informacji.

Wiadomo$¢ wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadac.

Z uszanowaniem,
Rzgdowa Agencja Rezerw Strategicznych.

4.11. Obstuga Deklaracji o zapasach

Ztozenie deklaracji o zapasach dostepne jest w module ,,Deklaracje”.

Modut ,,Deklaracje” jest dostepny z lewego menu Systemu.
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MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO

SPRAWOZDANIA |
INFORMACJE

INFRASTRUKTURA

INFORMACJE
ROCZNE

IN DEKLARACJE

Po wybraniu wskazanej pozycji menu, System zataduje wszystkie ztozone oraz
przygotowywane dokumenty, w tym takze deklaracje o zapasach.

)

# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO)

Deklaracje Pokat ostatnie lotone

(B SPRAWOZDANIAI Nazwa & Rok# Miesiac ¢ Nurmer $ Status ¢
INFORMACJE

s INFRASTRUKTURA
2023 Luty W edycji Deklaracja ZEay @ widok

™ INFORMACIE

2020 Merze 222/D0Z/202031 Ziozony 22052023 Deklaracja
ROCZNE

i\
il
g

B DEKLARACJE

Copyright 2023 © Rzadowa Agencja Rezenw Strategicznych

Aby wyswietli¢ wszystkie deklaracje konieczne jest przesuniecie suwaka ,Pokaz ostatnio

ztozone” w lewo (odznaczenie opcji pokazania ostatnich deklaracji ze statusem ,,Ztozone”).
|

) Pokaz ostatnie ziozone AU\ IJranlIrs

Typ dokumentu
T Wyczysc filtry

Dane w tabeli mozna sortowac poprzez klikniecie w nagtéwek poszczegéinych kolumn.
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Jednoczesnie System umozliwia filtrowanie danych w kolumnach. Mozliwe sg dwa typy
filtrowania tj. listy wartosci oraz pola tekstowe. W przypadku pola rozwijalnego wybieramy
wartosé z listy, natomiast w przypadku pola tekstowego wpisujemy fragment tekstu.

Dla kazdego formularza deklaracji uzytkownik ma dostepny zestaw przyciskow uwarunkowany
statusem dokumentu.

» Edytuj” — dostepny dla deklaracji ze statusem ,w edycji”. Przycisk ten umozliwia
edytowanie deklaracji.

* ,Widok” — dostepny dla deklaracji niezaleznie od ich statusu. Przycisk ten umozliwia
podglad deklaraciji.

* ,Podpisz” — dostepny dla statusu ,Gotowy do podpisu”. Przycisk te umozliwia
uruchomienie zaktadki ,,Podpis” i ztozenie podpisu na dokumencie.

* ,Korekta” — dostepny dla statusu ,Ztozony”. Przycisk ten umozliwia wygenerowanie

korekty ztozonego dokumentu.

* ,Duplikuj” — dostepny dla statusu , Ztozony”. Przycisk ten umozliwia wygenerowanie

szkicu dokumentu na podstawie innego.

Utworzenie deklaracji o zapasach odbywa sie poprzez klikniecie w przycisk ,,Utwérz formularz”
w prawym gérnym rogu.

4 Strona domowa & Konto ~ =) Wyloguj

=+ Utwérz formularz

T Wyczyse filtry
& Edytyj @ Widok

@ Widok

© Widok

W kolejnym kroku system poprosi o wybranie rodzaju deklaracji. W tym kroku wybieramy
kafelek ,Deklaracja sktadana przez producentéw i handlowcéw Prezesowi Rzgdowej Agencji
Rezerw Strategicznych na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy o zapasach”.
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[] ::;nﬂmgﬂ[mm Lista deklaracji do ztozenia przez przedsigbiorce

o INFRASTRUKTURA

L it Deklaracja skiadana przez producentow 1 handlowcaw Prezesow: Rzadowe] Agencii Rezerw
trategicznych na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy o zapasach

# DEKLARACIE

Copyright 2023 © Readowa Agancia Rozerw Stalogicznych

Nastepnie wymagane jest dokonanie wyboru okresu, za ktéry deklaracja zostanie ztozona.

W tym przypadku wybieramy rok, a nastepnie miesigc i zapisujemy zmiany za pomoca
przycisku ,Zapisz”.

Wybierz okres, za ktéry chcesz ztozy¢ deklaracje
Rok

| G

Miesigc

| 2
BZapisz  © Anulyj

Po zatwierdzeniu wybranego okresu System dokona weryfikacji przedsiebiorcy pod katem
ztozenia Sprawozdania 43d w Systemie za wybrany uprzednio okres.

W sytuacji, jesli przedsiebiorca nie jest zobowigzany do sktadania Sprawozdania 43d, System
wygeneruje deklaracje do wypetnienia.

Jesli sprawozdanie zostato ztozone, System pobierze dane odpowiednie dane ze sprawozdania
43d i zasili odpowiednie elementy deklaracji tj. wybrane pola w czesci B deklaracji.

Jesli System nie wyszuka sprawozdania za dany okres, wyswietlony zostanie komunikat o
zaistniatej sytuacji. Jednoczesnie Uzytkownik bedzie musiat potwierdzi¢ czy w takiej sytuacji
na pewno chce ztozy¢ deklaracje o zapasach.
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Uwaga X

Drogi uzytkowniku nie wywigzates sie z obowiazku ztozenia sprawozdania o
rodzajach oraz ilosci wytworzonych, przywiezionych | wywiezionych paliw
ciektych, a takze ich przeznaczeniu za wybrany okres.

Czy na pewno chcesz zlozy¢ deklaracje o zapasach?

TAK | NIE

Zaréwno po wyszukaniu sprawozdania 43d, jak i potwierdzeniu wygenerowania deklaracji bez
sprawozdania, System wygeneruje formularz deklaracji.

W samym nagtédwku formularza dostepny jest zestaw przyciskédw oraz informacja o statusie
otwartego formularza:

Status: W edycji

B7Zapisz = Zawierdz XUsun 8 Pobierz € Anulyj

Formularz

CzescA Cze$t B Czesc C Cze$¢ D Cze$¢E Cze$¢ D-ZO Czesc D-ZH Cze$CF

* ,Zapisz” — umozliwia zapisanie aktualnego stanu prac w szablonie formularza. Nie
powoduje on zadnych dodatkowych skutkéw w systemie oprdécz utworzenia na liscie
dokumentéw formularza w stanie ,,W edycji”. Na tym etapie mozemy wielokrotnie
otwierac formularz i dokonywa¢ w nim modyfikacji.

* ,Zatwierdz” — umozliwia zatwierdzenie wprowadzonych do formularza danych. Po
zatwierdzeniu formularza nie bedzie juz mozliwe modyfikowanie danych natomiast
dostepna bedzie zaktadka ,Podpis” umozliwiajgca podpisanie dokumentu. Po
wywotaniu zatwierdzenia formularza, System wyswietli dodatkowg informacje
potwierdzajaca:

Zatwierdz

Czy na pewno chcesz zatwierdzi¢ wybrany formularz?

Potwierdzajgc czynnosé formularz zmienia swéj status na ,,Gotowy do podpisu”. Informacja
taka pojawi sie w lewym gérnym rogu formularza:
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Status: Gotowy do podpisu

,Usun” — umozliwia usuniecie formularza z Systemu. Skorzystanie z tego przycisku
wymaga dodatkowego potwierdzenia czynnosci:

Czy na pewno chcesz usungc¢ formularz?

* ,Pobierz” —umozliwia zapis formularza do pliku w formacie PDF , pobranie go na dysk
komputera i w dalszym kroku umozliwienie jego wydrukowania.

* LAnuluj” — umozliwia powrét do listy deklaracji bez zapisywania wprowadzonych
zmian.

Po wygenerowaniu deklaracji poprzez przycisk ,Utwérz formularz”, formularz bedzie
oznaczony jako ,,ZtOZENIE DEKLARACII”.

Status: W edycji

QZapisz o Zatwierdz XUsun 8 Pobierz € Anuluj

Formularz

CzescA Czesc B Czesc C CzescD CzescE Czesc D-ZO Czesc D-ZH CzescF

2. Numer tywnie przez organ
deklaracje
PL 1112343282 18

1. NIP skfadajacego deklaracje 3. Numer w rejestrze systemu zapasow interwencyjnych

D t
Przedsiebiorca, ktéry ztozyt deklaracje za dany miesigc, ma mozliwo$é sporzadzenia korekty
deklaracji.

Ztozone deklaracji moze by¢ wielokrotnie korygowane przez przedsiebiorce. W tym celu nalezy
skorzystaé z przycisku ,Korekta” dostepnego na liscie deklaracji. Po kliknieciu w przycisk,
System wygeneruje kopie ztozonej deklaracji z mozliwoscig edycji danych.

Uwaga: Uzytkownik nie bedzie mégt zmienic okresu, ktdrego dotyczy deklaracja.

Korekta deklaracji bedzie oznaczona w prawym gérnym rogu jako ,KOREKTA DEKLARACIJI”.
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Status: W edycji

B Zapisz |

Formularz

CzesCA Czest B CzescC Czeé¢D Cze$CE Czeé¢ D-ZO Czgé¢ D-ZH Cze$tF

2. Nume i zez organ
1. NIP skiadajacego deklaracje e % P oy 3. Numer w rejestrze systemu zapasow interwencyjnych
deklaracje
PL 1112343282

Po modyfikacji danych, uzytkownik zatwierdza deklaracje i dalej postepuje w taki sam sposdb,
jak przy ztozeniu pierwotnego dokumentu.

4.11.1. Cze$¢ A. Oznaczenie producenta i/lub handlowca

Dane w czesci A wypetniaja sie automatycznie na podstawie danych zawartych w Systemie.

A. OZNACZENIE PRODUCENTA I/LUB HANDLOWCA

A.1 Imig i Nazwisko / Nazwa peina

Przedsiebiorstwo testowe 1

A. 2 Adres siedziby albo miejsce zamieszkania
6. Kraj 7. Wojewédztwo 8. Powiat

Polska MAZOWIECKIE $ warszawski <

9. Gmina 10. Miejscowos¢ 11. Ulica

Warszawa 2 Warszawa 2 Grzybowska s

12. Nr domu 13. Nr lokalu 14. Kod pocztowy

45 00-844

15. Poczta

Warszawa

W przypadku danych adresowych, uzytkownik ma mozliwo$é edycji wskazanych przez System
danych. Czes¢ pdl, w ktérych zawarte sg dane adresowe oparte sg o listy wartosci co oznacza,
ze uzytkownik nie musi wpisywaé danych, natomiast moze wybrac je z listy. Ze wzgledu na
istniejgce powigzania pomiedzy tymi polami, w przypadku potrzeby zmiany dowolnej wartosci,
uzytkownik musi podaé wszystkie wartosci. Dotyczy to nastepujgcych pdl:

*  Wojewddztwo;
* Powiat;

*  Gming;

*  Miejscowos¢;

e Ulica.

Uwaga: Uzytkownik moze réwniez wprowadzi¢ adres zagraniczny. W tym celu nalezy

zaznaczy¢ checkbox ,Adres zagraniczny”, wybraé kraj a nastepnie wprowadzi¢ pozostate
dane.
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4.11.2. Cze$¢ B. Wielkos¢ przywozu ropy naftowej i paliw oraz wielkos¢
produkcji paliw, struktura produkcji i przywozu paliw; iloSci ropy
naftowej, paliw lub biokomponentéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 6
ustawy

W czesci B tabela bedzie wypetniana automatycznie przez System — wytgcznie w kolumnie
»Ropa naftowa i paliwa”. Kolumna bedzie wypetniona rodzajami paliwa, ktére posiadajg kody

CN podlegajgce optacie zapasowej.

B. WIELKOSC PRZYWOZU ROPY NAFTOWEJ | PALIW ORAZ WIELKOSC PRODUKCJI PALIW, STRUKTURA PRODUKCJI | PRZYWOZU PALIW;
ILOSCI ROPY NAFTOWEJ, PALIW LUB BIOKOMPONENTOW, O KTORYCH MOWA W ART. 5 UST. 6 USTAWY

1 2 3 4 5 6
wtym:
1. paliwa
B3. wielkosé wyprodukowane z
wydobycia/produkci BA. llosé ropy e. paliwa ropy naftowej NGL i
leds i ft , paliw lub i
B1. ROPA NAFTOWA B2, wielkogé Zuwegigdnioniom  naftowel, paliw Ll b paifva d. ropanaftowa b przeznaczone na innych ¢
pomniejszen biokomponentow, 0 a. ropa naftowa lub c. paliwa paliwa przeznaczone  zubycie wlasne przez  weglowodoréw
1PALIWA przywozu : przeznaczone na
okreslonych wart. Korychmowaw  paliwa wywiezione z il z na w wkaju  p
21bust. 23156 art5ust. 6 ustawy terytorium RP ":" :Y'“"“ ":’,V olejow odpadowych zapasow procesie lub z obszaru
ustawy ok diiin obowiazkowych technologicznym morksiego
przerobu ropy nalezacego do

krajowej strefy
ekonomicznej

benzyny lotnicze (m?) 1000 0 0 0 0 0 0 0 0

benzyny silnikowe 0 0 0 0 0 0 0 0 0
(m?)

ciezkie oleje opalowe 0 0 0 0 0 0 0 0 0
1]

gaz plynny (LPG) (1) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

inne rodzaje nafty (m) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

oleje napedowe, w tym 0 0 0 0 0 0 0 0 0

lekkie oleje opalowe

(m?)

paliwa typu [ 0 0 0 0 0 0 0 0

benzynowego do
silnikéw odrzutowych

(m?)

Pola zawarte w tabeli dotyczg wielkosci przywozu ropy naftowej i paliw, wielkosci produkgc;ji
paliw, strukture produkcji i przywozu paliw oraz ilos¢ ropy naftowej, paliw lub
biokomponentéw i s3 wymagane do uzupetnienia w ramach poszczegdlnych rodzajow paliw.
W tym celu nalezy skorzystac z przycisku znajdujgcego sie po lewej stronie przy danym rodzaju
paliwa. Po wybraniu tej opcji System wyswietli okno umozliwiajgce dodanie poszczegdinych
informacji o wybranym rodzaju paliwa.
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Edycja wiersza

B zapisz | ©Anuluj

Rodzaj paliwa

BENZYNY SILNIKOWE

Wielkos$¢ wydobycia/produkcji z ednieniem p iej: i okreslonych w
Wielkos¢ przywozu art. 21b ust. 2a-3 i 5a-6

4,000000

llos$¢ ropy naftowej, paliw lub biokomponentéw, o ktéorych mowa w art.5 ust. 6 ustawy

Ropa lub paliwa wy 2z terytorium RP

Paliwa przeznaczone na migdzynarodowy bunkier morski

Paliwa wypr z olejéw odp ych

Ropa lub paliwa pr na paso 3 y

Paliwa przeznaczone na zuzycie wiasne przez producenta w procesie technologicznym przerobu ropy

Paliwa wyprodukowane z ropy naftowej NGL i innych weglowodoréw wydobytych w kraju lub obszaru morskiego nalezacego do krajowej strefy ekonomicznej

Biokomponenty dodane do paliw przez producenta w procesie ich produkcji

Uwaga: Na podstawie sprawozdania 43d uzupetfniane sg nastepujace pola, ktére uzytkownik
moze zmodyfikowac:

*  Wielko$¢ przywozu — cze$é C sprawozdania 43d pola 32-34 i 35b;
* Ropa naftowa i paliwa wywiezione z terytorium RP — cze$¢ D sprawozdania 43d pola 39
i 40b.

Po wprowadzeniu wymaganych wartosci uzytkownik zapisuje zmiany za pomocg przycisku
»,Zapisz”, a wprowadzone dane sg widoczne w ramach czesci B w wybranym rodzaju paliwa.

Jesli uzytkownik chce zrezygnowaé z dodawania danych w obecnym oknie klika przycisk
L»Anuluj”.

Po dodaniu danych w biezgcej sekcji, okno dodawania informacji zamyka sie, a dane sa
widoczne w tabeli w czesci B.
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B. WIELKOSC PRZYWOZU ROPY NAFTOWEJ | PALIW ORAZ WIELKOSC PRODUKCJI PALIW, STRUKTURA PRODUKCJI | PRZYWOZU PALIW;
ILOSCI ROPY NAFTOWEJ, PALIW LUB BIOKOMPONENTOW, O KTORYCH MOWA W ART. 5 UST. 6 USTAWY

1 2 3 4 5 6
wtym:
1. paliwa
83. wiolkose wyprodukowane z
wydobycia/produkeji B4, llosé ropy ropy naftowej NGL i
jednien ftowej, paliw lub . bi 5
B1. ROPA NAFTOWA B2. wielkosé LIMGGREN TP | CRONG R b. biokomponenty P e. ropa naftowa lub innych
pomniejszer biokomponentéw, o a. ropa naftowa lub dodane do paliw d. paliwa paliwa przeznaczone weglowodorow u
1 PALIWA praywozu : 2 = przeznaczone na 5 i
okreslonych w art. ktorychmowaw  paliwa wywiezionez  przez producenta w o 4 z na wkraju
21bust 203156  ort5ust. 6 ustawy terytorium RP procesie ich miedzynarodowy g jeisw odpadowych 2apasow lub z obszaru
8 bunkier morski
ustawy produkcji obowiazkowych morksiego
nalezacego do
krojowej strefy
ekonomicznej
benzyny lotnicze 0 0 0 0 0 0 0 0 0
benzyny silnikowe 100 000 0 5000 5000 0 0 0 0 0
cigzkie oleje opalowe 0 0 0 0 0 0 0 0 0
gaz piynny (LPG) 0 0 0 0 0 0 0 0 0
inne rodzaje nafty 0 0 0 0 0 0 0 0 0
g olcic napedowe, w tym 0 0 0 0 0 0 0 0 0
lekkie oleje opalowe
paliwa typu benzyny 0 0 0 0 0 0 0 0 0
do stk
odrzutowych
pg  Poliva typu nafty do 0 0 0 0 0 0 0 0 0

silnikéw odrzutowych

Na kazdym etapie wprowadzania danych podczas uzupetnienia informacji o rodzaju paliw
uzytkownik ma mozliwos¢ edycji wprowadzonych wartosci.

4.11.3. Czes¢ C. Wysokos¢ optaty zapasowe;j

Czesc C zawiera informacje dotyczgce wysokosci naleznej optaty zapasowej i sktada sie z 1
tabeli. Cata sekcja wypetniana jest automatycznie przez System na podstawie danych z czesci
B oraz stawek optaty zapasowe;j.

C. WYSOKOSC OPLATY ZAPASOWEJ

o Podstawa obliczenia wysokosci oplaty Podstawa obliczenia wysokosci oplaty zapasowej  Podstawa obliczenia w ekwiwalencie ropy  Nalezna wysokos¢ oplaty
zapasowej wm wtonach naftowej zapasowej wzt
1 benzyny lotnicze 0 0
2 benzyny siinikowe 0
3 cigzkie oleje opafowe 0 (]
inne rodzaje nafty
5
6
palivia typu nafty do silnikow odrzutowych 0 0
8 ropa naftowa 0

RAZEM PALIWA BEZ LPG
GAZ PLYNNY (LPG) 0

OGOLEM OPLATA ZAPASOWA

POUCZENIE: W przypadku niewplacenia w obowiazujacych terminach kwoty z pozycji OGOLEM OPLATA ZAPASOWA lub wplacenia jej w niepetnej wysokosci, niniejsza deklaracja stanowi podstawg do wystawienia tytulu wykonawczego zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 17 czerwca 1966 1. o i w istracji

D Zapisz Zatwierdz XUsun B Dk € Anuly

4.11.4. Cze$¢ D. Tworzone i utrzymywane zapasy obowigzkowe ropy
naftowej lub paliw oraz ich struktura

Czes¢ D zawiera informacje dotyczgce tworzonych i utrzymywanych zapaséw obowigzkowych
paliw oraz ropy naftowe;j i sktada sie z 1 tabeli. Tabela bedzie wypetniana automatycznie przez
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System na podstawie danych z czesci D-ZO

D. TWORZONE | UTRZYMYWANE ZAPASY OBOWIAZKOWE ROPY NAFTOWEJ LUB PALIW ORAZ ICH STRUKTURA

wiym:
Lp. D1. Ropa naftowa | paliwa jm ios¢ ogdlem utrzymywane na podstawie  utrzymywane na podstawie
umowy magazynowej (art. umowy biletowej (art. 11 lub
10 ustawy) art. 11a ust. 5 ustawy)

utrzymywane w
magazynach wiasnych

m3 2000.000 0 2000.000

4.11.5. CzesC E. Utrzymane zapasy handlowe ropy naftowej lub paliw

Czes$¢ E zawiera informacje dotyczace utrzymywanych zapaséw handlowych ropy naftowej lub
paliw i sktada sie z 1 tabeli. Tabela bedzie wypetniana automatycznie przez System na
podstawie danych z czesci E-ZH.

E. UTRZYMANE ZAPASY HANDLOWE ROPY NAFTOWEJ LUB PALIW

llosé ogolem

Na kazdym etapie wprowadzania danych podczas uzupetnienia deklaracji uzytkownik ma
mozliwos¢ edycji wprowadzonych wartosci.

4.11.6. Czesc¢ D-ZO. Szczegotowe informacje o ilosci, strukturze oraz

miejscach magazynowania zapasow obowigzkowych ropy naftowe;j
lub paliw

Czes$¢ D-ZO zawiera szczegotowe informacje o ilosci i strukturze magazynowania zapasow
obowigzkowych ropy naftowej oraz paliw i sktada sie z 1 tabeli. Tabela bedzie wypetniana

automatycznie na podstawie czesci D — wytgcznie w zakresie kolumny ,Ropa naftowa i
paliwa”.
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D-ZO. SZCZEGOLOWE INFORMACJE O ILOSCI, STRUKTURZE ORAZ MIEJSCACH MAGAZYNOWANIA ZAPASOW OBOWIAZKOWYCH ROPY

NAFTOWEJ LUB PALIW

Lp. Ropa naftowa i paliwa

1 BENZYNY LOTNICZE

BENZYNY LOTNICZE W POSTACI
ROPY NAFTOWEJ

BENZYNY SILNIKOWE

BENZYNY SILNIKOWE,
4 UTRZYMYWANE ZA GAZ PLYNNY
(LPG)

BN EDN

m3

m3

m3

m3

llo&¢ ogélem nazwa magazynu, ulica, nr,
kod pocztowy, miejscowosé,
poczta

utrzymywane w
magazynie wiasnym

6
wtym:
utrzymywane na podstawie utrzymywane na podstawie

umowy magazynowej (art. 10 umowy biletowej (art. 11 lub art.
ustawy) 11a ust. 5 ustawy)

Aby wprowadzi¢ szczegétowe dane dotyczace ilosci, struktury, oraz miejsca magazynowania
zapaséw obowigzkowych ropy naftowej lub paliw nalezy wybra¢ przycisk , Edytuj” znajdujacy
sie po lewej stronie. Po wybraniu tej opcji System wyswietli okno umozliwiajgce dodanie
poszczegdlnych informacji o wybranym rodzaju paliwa.

Edycja wiersza

BZapisz O Anuluj

Szczegodtowe informacje o ilosci, strukturze oraz miejscach magazynowania zapaséw obowigzkowych ropy

Ropa naftowa i paliwa

BENZYNY LOTNICZE

naftowej lub paliw

W celu dodania kolejnej pozycji w ramach danego rodzaju paliwa, uzytkownik wybiera przycisk
,Dodaj”. Po wykonaniu tego kroku System wyswietli kolejny zestaw pél do uzupetnienia.

Pola oznaczone czerwong belkg sg polami obowigzkowymi do wypetnienia.

Informacje o magazynach mozna uzupetni¢ w nastepujace sposoby:

*  Wybdr z listy dostepnych,

* Woprowadzenie nazwy i lokalizacji recznie,
* Zaznaczenie opcji ,Paliwa utrzymywane w miejscach sprzedazy detalicznej”.
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Edycja wiersza *

BZapiz O Anulyj

Szczegotowe informacje o ilosci, strukturze oraz miejscach magazynowania zapaséw obowigzkowych ropy
naftowej lub paliw

Ropa naftowa i paliwa

BENZYNY LOTNICZE

Sposéb utrzymywania zapasow llos¢é paliwa

Wybierz z wlasnych

[ Paliwo rymy w miej: h sprzedazy

Nazwa magazynu

Lokalizacja

Kraj

Polska v
Wojewédztwo Powiat Gmina

I - < s
Miejscowos¢ Ulica Nr domu

I 1 | 1 |

Nr lokalu Kod pocztowy Poczta

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pél zapisujemy nowe informacje przyciskiem
»,Zapisz”, badz jesli chcemy zrezygnowac z dodawania danych w obecnej sekcji klikamy przycisk
L»Anuluj”.

Usuniecie wiersza mozliwe jest poprzez klikniecie w przycisk ,,Usui”.

Po dodaniu wymaganych informacji w biezgcej sekcji, okno dodawania informacji zamyka sie i
pojawiajg sie uzupetnione dane w wierszu.

4.11.7. Czes¢ E-ZH. Szczegotowe informacje o ilosci, strukturze oraz
miejscach magazynowania zapasoéw handlowych ropy naftowej lub
paliw

Czes¢ E-ZH zawiera szczegotowe informacje o ilosci i strukturze magazynowania zapasow

handlowych ropy naftowej oraz paliw i sktada sie z 1 tabeli. Tabela bedzie wypetniana
automatycznie na podstawie czesci E —wytgcznie w zakresie kolumny ,,Ropa naftowa i paliwa”.
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E-ZH. SZCZEGOLOWE INFORMACJE O ILOSCI, STRUKTURZE ORAZ MIEJSCACH MAGAZYNOWANIA ZAPASOW HANDLOWYCH ROPY
NAFTOWEJ LUB PALIW

1 2 3 4 5 6
wtym:
Lp. Ropa naftowa i paliwa jm. llos¢ ogélem
nazwa magazynu, ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé, poczta ilos¢

1 BENZYNY LOTNICZE m3

2 BENZYNY SILNIKOWE m3

3 CIEZKIE OLEJE OPALOWE t

GAZ PLYNNY (LPG) t

5 INNE RODZAJE NAFTY m3

6 OLEJE NAPEDOWE W TYM LEKKIE OLEJE OPALOWE m3

7 PALIWA TYPU BENZYNOWEGO DO SILNIKOW ODRZUTOWYCH m3

NN RNENR
%

Aby wprowadzi¢ szczegdétowe dane dotyczace ilosci, struktury, oraz miejsca magazynowania
zapasow handlowych ropy naftowej lub paliw nalezy wybraé przycisk ,,Edytuj” znajdujacy sie
po lewej stronie. Po wybraniu tej opcji System wyswietli okno umozliwiajgce dodanie
poszczegdblnych informacji o wybranym rodzaju paliwa.

Edycja wiersza X

Szczegoétowe informacje o ilosci, strukturze oraz miejscach magazynowania zapaséw handlowych ropy
naftowej lub paliw

Ropa naftowa i paliwa

BENZYNY LOTNICZE

W celu dodania kolejnej pozycji w ramach danego rodzaju paliwa, uzytkownik ponownie
wybiera przycisk ,,Dodaj”. Po wykonaniu tego kroku System wyswietli kolejny zestaw pdl do
uzupetnienia.

Pola oznaczone czerwong belka sg polami obowigzkowymi do wypetnienia.

Informacje o magazynach mozna uzupetni¢ w nastepujace sposoby:

*  Wybor z listy dostepnych,
* Wprowadzenie nazwy i lokalizacji recznie,
* Zaznaczenie opcji ,Paliwa utrzymywane w miejscach sprzedazy detalicznej”.
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Edycja wiersza x

BZapse  ©Amiy

Szczegotowe informacie o ilosci, strukturze oraz miejscach magazynowania zapaséw handlowych ropy
naftowej lub paliw

Ropa naftowa i paliwa

BENZYNY LOTNICZE

Wybierz z wlasnych llosé paliwa

(] Paliwo utrzymywane w miejscach sprzeday detalicznej

Nazwa magazynu

Lokalizacja
Kraj
Polska v
Wojew6dztwo Powiat Gmina
Miejscowos¢ Ulica Nr domu

Nr fokalu Kod pocztowy Poczta

BZapsz QA

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdl zapisujemy nowe informacje przyciskiem
»Zapisz”, badz jesli chcemy zrezygnowac z dodawania danych w obecnej sekc;ji klikamy przycisk
»Anuluj”.

Usuniecie wiersza mozliwe jest poprzez klikniecie w przycisk ,,Usui”.

Po dodaniu wymaganych informacji w biezgcej sekcji, okno dodawania informacji zamyka sie i
pojawiajg sie uzupetnione dane w wierszu.

4.11.8. Czesc F. Zataczniki do deklaracji

W ostatniej sekcji deklaracji istnieje mozliwos¢ dodawania zatgcznikéw. Dodanie zatgcznika
odbywa sie poprzez uzycie zielonego przycisku , Dodaj”.

Lp. 41. Nazwa Plik

Po wykonaniu tego kroku pojawi sie wiersz, w ktérym system oczekuje podania nazwy dla
zatacznika oraz przycisk , Dodaj plik”, za pomocg ktérego wybieramy zatgcznik z zasobdéw
komputera, ktéry zostanie przestany do systemu.
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Lp. 41, Nazwa Plik

ik | Dodaj plik

Po zatadowaniu pliku zostang wyswietlone dodatkowe opcje:
e ,,Pobierz” —opcja umozliwia pobranie pliku na komputer,
e, Zmien plik” - opcja umozliwia wymiane wgrywanego pliku,
e ,,Usunin” —opcja umozliwia usuniecie wgrywanego pliku .

‘ Pobierz H Zmien plik | Usun

4.11.9. Podpis Deklaracji o zapasach

Gotowy formularz nalezy przygotowaé do ztozenia podpisu. W tym celu nalezy skorzysta¢ z
przycisku ,Zatwierdz”, ktéry wygeneruje zaktadke ,,Podpis”.

# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO Status: Gotowy do podpisu

I SPRAWOZDANIA| S Bl &

INFORMACJE Formulaz  Podpis

& INFRASTRUKTURA Podglad podpisywanego pliku: formularz.pd! | pobierz

I INFORMACJE Imig i Nazwisko Nr tolofonu Data podpisu
ROCZNE 2022-12-01

I8 DEKLARACJE Podpisy

Ip. Podpisujacy Data podpisu

Copyright 2022 © Rzadowa Agencia Rezerw Strategicznych

W celu podpisania wniosku nalezy klikngé w przycisk ,Podpisz”. Na tym etapie uzytkownik
moze réwniez pobraé dokument przyciskiem ,Pobierz”.

Po wybraniu opcji ,,Podpisz”, System poprosi o wybranie sposobu podpisu dokumentu. W tym
celu nalezy klikngé¢ na kafelek z typem podpisu, ktéry ma zosta¢ zastosowany. Uzytkownik
moze podpisa¢ dokument za pomocg podpisu kwalifikowanego (aplikacja Szafir) dowodu
osobistego oraz profilu zaufanego.
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Wybierz sposéb podpisu

E Szafir

ofil g
zaupany E

Formularz podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania przedsiebiorstwa.

Podczas podpisywania dokumentu uzytkownik postepuje zgodnie ze wskazaniami
przekazywanymi przez aplikacje Szafir.

Po ztozeniu podpisu, w zaktadce zostanie odtozona informacja o podpisujgcym oraz dacie i
godzinie ztozenia podpisu oraz aktywny bedzie przycisk ,, Wyslij”. Wystanie formularza wymaga
dodatkowego potwierdzenia.

A« MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO Status: Gotowy do podpisu

v Wysli X Usui Pobi Anul
I§  SPRAWOZDANIA| 2 £ 8 Povec: BEREE

INFORMACJE Formularz Podpis

INFRASTRUKTURA Podglad podpisywanego pliku: formulaizpdi | Fovierz

INFORMACJE Imig | Nazwisko Nr telefonu Data podpisu
ROCZNE 2022-12-01

DEKLARACJE Podpisy
Ip. Podpisujacy Data podpisu

1 2022-12-01 15:08:57

Poblerz poapisany pik v PoOpISZ.
VWSl XUsui 8 Poblerz € Anuluj

Copynight 2022 © Rzadowa Agencja Rezerw Strategicznych

Woystanie formularza skutkuje zmiang jego statusu na ,,Ztozony”.

Jednoczesnie pojawia sie zaktadka ,Korespondencja”, w ktdrej uzytkownik otrzyma
potwierdzenie ztozenia dokumentu tj. UPO.
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I SPRAWOZDANIA|
INFORMACJE

4 INFRASTRUKTURA Pisma
B INFORMACJE Nazwa ¢ e Data wyslania pisma & Status &
ROCZNE
w0 w0 2062123

®  DEKLARACIE

W celu pobrania potwierdzenia nalezy klikng¢ przycisk ,Szczegéty”, a nastepnie klikng¢ w
przycisk ,,Pobierz”.

é®

# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO) UPO

M SPRAWOZDANIAL
INFORMACJE

R INFRASTRUKTURA

Nazwa pisma
¥ INFORMACIE ity

ROC:
ook UPO.pdt & Pobierz

¥ DEKLARACIE

Po wysfaniu dokumentu uzytkownik otrzymuje takze powiadomienie email z numerem
ztozonego dokumentu i potwierdzeniem jego przekazania.

Dzien dobry,

w Systemie Platforma Paliwowa zostata zlozona Deklaracja o zapasach o numerze 0/D0Z/2022/2. Jednoczeénie w Systemie dostepne jest formalne
potwierdzenie ztozenia deklaracji o zapasach.

Wiadomos$é wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadac.

Z uszanowaniem,
Rzgdowa Agencja Rezerw Strategicznych.
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